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ZAtACZNIK NR 2

do zapytania ofertowego na ustuge organizacji Konferencji p.n. ,Znaczenie form ochrony przyrody dla realizacji celow zréwnowazonego
rozwoju”. Zadanie objete dofinansowaniem z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

Nr sprawy: EE-B.65.3.2.2023

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na organizacji 2-dniowej Konferencji ,,Znaczenie
form ochrony przyrody dla realizacji celéw zréwnowazonego rozwoju”, w tym:

e zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia dla 80 uczestnikdw konferencji w obiekcie

konferencyjno-hotelarskim;

e zapewnienie sali, w ktérej odbywac sie bedzie konferencja wraz z niezbednym wyposazeniem;

e zapewnienie transmisji on-line podczas pierwszego dnia konferencji;

e zapewnienie transportu w drugim dniu konferencji dla 80 uczestnikow;

e zakwaterowanie, wyzywienie, sala konferencyjna, transmisja on-line — w jednym obiekcie.

I. Termin i miejsce realizacji
1. Planowany termin realizacji: 13-14 czerwca 2024 r.
2. Miejsce realizacji: teren gminy lezgcej w granicach Parku Krajobrazowego , Lasy nad Gorng Liswartg”,
lub w bliskim sgsiedztwie do ok. 5 km od granicy parku.
3. Liczba uczestnikéw: 80 oséb

Il. Wymogi dotyczace obiektu

1. Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ zakwaterowanie facznie dla 80 uczestnikéw konferencji
w obiekcie hotelarsko-konferencyjnym.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia miejsc parkingowych bezptatnych dla uczestnikow.
Mozliwos¢ podjazdu i postoju autokaru w poblizu wejscia do obiektu, wolne od barier poziome
i pionowe przestrzenie komunikacyjne od parkingu do budynku, w ktérym bedzie sie odbywata
konferencja.

4. Czas dojazdu autokarem z obiektu do miejsca sesji terenowej w drugim dniu konferencji, tj. Uzytek
ekologiczny ,,Brzoza” w miejscowosci Lubockie-Pawetki — maksymalnie do 40 km (realna odlegtos¢
zostanie zweryfikowana w oparciu o wskazanie nawigacji Maps Google).

5. Obiekt dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

W obiekcie hotelowym winien znajdowac sie bezprzewodowy dostep do Internetu Wi-Fi.

11l. Ustuga noclegowa (dla 80 osdb)

1. W ramach realizacji zamdéwienia Wykonawca zapewni nocleg dla 80 oséb (w tym minimum 5 pokoi
1 osobowych).

2. Pokoje z petnym weztem sanitarnym (WC, kabina prysznicowa/wanna, umywalka), z catodobowym
dostepem do zimnej i cieptej wody.

3. Zakwaterowanie w pokojach hotelowych powinno uwzglednia¢ wskazania Zamawiajgcego.
W dniu zawarcia umowy Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu szczegétowego
uktadu dostepnych pokoi, wraz z informacja o standardzie i wyposazeniu;

5. Zamawiajgcy, do 3 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji, przekaze Wykonawcy liste oséb
i rozlokowanie gosci w pokojach.

IV. Ustuga gastronomiczna (dla 80 oséb)
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1. W ramach realizacji zamodwienia Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng (z uwzglednieniem
potraw wegetarianskich) wg ponizszych wytycznych, w godzinach ustalonych z Zamawiajgcym:

2. Dnia 13 czerwca 2024 r. (czwartek) — ustuga gastronomiczna w obiekcie, w ktérym odbywa sie
konferencja obejmujaca:

1) Serwis kawowy ciggly, dostepny przez caty czas trwania sesji referatowych. Serwis w formie bufetu
obejmujacy min.:

a) kawa z ekspresu cisnieniowego, kawa mielona, herbata (rézne rodzaje); dodatki: cukier,
mleko (w tym réwniez roslinne), cytryna w plasterkach;

b) woda mineralna gazowana i niegazowana, serwowana w dzbankach/karafkach lub butelkach
(pojemnos¢ max 0,5 1);

c) ciasteczka (min. 3 rodzaje);

d) w trakcie serwowania bufetu kawowego Wykonawca zapewni czyste szkto i zastawe
ceramiczng, szklanki oraz widelczyki i tyzeczki nie jednorazowego uzytku, a takze papierowe
serwetki oraz obrusy. Wykonawca zobowigzany jest na biezgco do uzupetniania bufetu
kawowego.

2) Lunch (w trakcie przerwy) obejmujacy min.:

a) kanapki przygotowane na réinego rodzaju pieczywie, min. 3 szt./osobe, zawierajgce co
najmniej 3 sktadniki (m.in. wedlina, ser z6tty, twarozek, tosos, satata, ogdrek, pomidor iin.);

b) dwa rodzaje ciasta (min. 250 g/osobe);

3) Obiad porcjowany, w tym:

a) zupa (min. 300 ml/osobe) — dwa rodzaje do wyboru,

b) danie gtéwne (np. regionalne) zawierajace co najmniej 1 sktadnik z kazdej nizej wymienionej
grupy:

e ziemniaki, kluski $lgskie itd. — min. 250 g/os.,
e sztuka miesa (min. 180 g/os. — bez sosu, min. 230 g/os. — z sosem), ryba (min. 180
g/os. — bez panierki, min. 280 g/os. — z panierkg).
e dodatek do dania gtéwnego (min. 200 g/os.) — suréwka, kapusta zasmazana, warzywa
gotowane itp.
e Sok owocowy — min. 200 ml/os.
4) Kolacja w formie bufetu, w tym:

a) danie gtéwne na ciepto (typu bogracz lub Boeuf Stroganow - strogonow, danie
wegetarianskie itp.) — min. 250 ml/os.,

b) cztery rodzaje satatek (min. 200 g/os.)

c) zimna ptyta: przekaski typu finger food (min. 5 szt./os.), wedliny, ser z6tty, ser ple$niowy,
warzywa itp.;

d) rdzine rodzaje pieczywa; masto;

e) kawa z ekspresu cisnieniowego, kawa mielona, herbata (rézne rodzaje); dodatki: cukier (biaty i
trzcinowy), mleko (w tym réowniez roslinne), cytryna w plasterkach;

f) woda mineralna gazowana i niegazowana, serwowana w dzbankach/karafkach lub butelkach
(pojemnos¢ max 0,5 1);

Sala w ktérej serwowana bedzie kolacja, dostepna bedzie dla uczestnikow konferencji co najmniej

do godziny 24:00.

3. Dnia 14 czerwca 2024 r. (pigtek) — ustuga gastronomiczna w obiekcie, w ktérym odbywa sie
konferencja obejmujaca:
1. Sniadanie w formie bufetu, w tym:
a) min. 2 ciepte dania (np. jajecznica, frankfurterki, itp.)
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b) Wedliny, sery, pasty, dzemy, ptatki $niadaniowe, mleko, jogurty, masto, réine rodzaje
pieczywa, Swieze warzywa itp. — rézne rodzaje,
c) dodatki: np. ketchup, musztarda,
d) kawa z ekspresu cisnieniowego, kawa mielona, herbata (rézne rodzaje); dodatki: cukier,
mleko (w tym réwniez roslinne), cytryna w plasterkach;
e) woda mineralna gazowana i niegazowana, serwowana w dzbankach/karafkach lub butelkach
(pojemnos¢ max 0,5 1); dodatkowo min. 80 butelek wody mineralnej (w butelkach
o pojemnosci 0,5 I) — na sesje terenowg dla uczestnikdw konferencji.
2) Obiad w formie bufetu, w tym:
a) zupa (min. 300 ml/osobe) — dwa rodzaje do wyboru,
b) danie gtdwne zawierajgce, co najmniej 1 sktadnik z kazdej nizej wymienionej grupy:
e ziemniaki, frytki itd. — min. 250 g/os.,
e sztuka miesa (min. 180 g/os. — bez sosu, min. 230 g/os. — z sosem), ryba (min. 180
g/os. — bez panierki, min. 280 g/os. — z panierka)
e dodatek do dania gtéwnego (min. 200 g/os.) — mix suréwek, warzywa gotowane itp.
e sok owocowy (dwa rodzaje) — min. 200 ml/os.
c) deser (np. szarlotka na ciepto z lodami) — min. 250 g/os.
d) kawa z ekspresu ciSnieniowego, kawa mielona, herbata (rézne rodzaje); dodatki: cukier,
mleko (w tym réwniez roslinne), cytryna w plasterkach;
Szczegdtowe menu oraz godziny serwowania positkdw zostang ustalone z Zamawiajacym.
Wykonawca zobowigzany jest do uzywania wytgcznie produktéw spetniajgcych normy jakosciowe
produktéw spozywczych, bezpiecznego przechowywania i przygotowania artykutdw spozywczych
zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t. j. Dz. U. z 2023
poz. 1448), dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie Swieze oraz charakteryzowaty sie
wysokg jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz do kontroli aktualnych badan sanitarno-
epidemiologicznych pracownikdw majgcych kontakt z przygotowaniem i wydawaniem positkéw.
4. Positki powinny by¢ przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie Swiadczenia ustug gastronomicznych. Wyzywienie powinno spetnia¢ wymogi aktualnych

Wytycznych Instytutu Zywnoséci i Zywienia. Positki powinny zapewniaé odpowiedni procent
catodziennego zapotrzebowania na energie i sktadniki odzywcze zalecane przez Instytut Zywnosci
i Zywienia.

5. Wykonawca zapewni niezbedny personel do sprawnej obstugi uczestnikdw konferencji, zgodnie
z zasadami gastronomicznymi

6. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia naczyn (zastawa porcelanowa i szklana), w tym filizanek
i tyzeczek do podawania gorgcych napojoéw, szklanek do podawania wody i sokow, a takze sztuécow do
kazdego positku.

7. W razie wystgpienia zmian w harmonogramie konferencji, Wykonawca dostosuje sposdb swiadczenia
ustugi w zakresie serwowania positkéw do biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

V. Sala konferencyjna.
1. Wykonawca zapewni sale konferencyjng w dniu 13 czerwca 2024 r. dla minimalnie 80 osdb, wraz
z petnym wyposazeniem:
a) wielkos¢ sali dostosowana do liczby uczestnikéw — miejsca siedzace dla min. 80 osdb,
b) miejsca siedzgce dla uczestnikdw konferencji w uktadzie teatralnym, umozliwiajgce uczestnikom dobrg
widocznos¢ wyswietlanych prezentacji,
c) rolety lub zaluzje (lub inny system) umozliwiajgcy zaciemnienie sali,
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d) stét prezydialny z miejscami siedzgcymi dla 2-3 osdb,

e) dostep do WI-FI

f)  sala konferencyjna powinna by¢ wyposazona minimum w:

1) sprawny projektor multimedialny oraz laptop - wspdtpracujacy,

2) ekran Scienny lub przenosny

3) pilot do nawigowania prezentacji (wyposazony we wskaznik laserowy),
4) sprawny sprzet nagtasniajgcy sali (min. 2 bezprzewodowe mikrofony),

2. W pierwszym dniu konferencji (13 czerwca 2024 r.) Wykonawca zapewni transmisje sesji referatowych
on-line na platformie You Tube, w tym:

a) wymagania techniczne: min. 2 kamery 4K, mikser wideo, audio, tacze internetowe,
b) obstuga techniczna,
c) mozliwos¢ wyswietlenia prezentacji w transmisji,

3. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia winien zapewni¢ osoby petnigce funkcje
w zakresie kompleksowej opieki technicznej podczas trwania konferencji. Wykonawca odpowiada za
koordynacje i sprawnos$¢ dziatania urzadzen i prace personelu technicznego.

4. Wykonawca przed planowanym terminem konferencji (w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym)
przekaze Zamawiajgcemu wygenerowany link do wydarzenia w celu przestania do zgtoszonych
uczestnikow on-line.

5. Wpykonawca w ramach transmisji on-line zapewni oraz przekaze Zamawiajgcemu potwierdzenie liczby
0sbb uczestniczacych w transmisji on-line (uczestnicy on-line).

VI. Transport

1. Zapewnienie transportu obejmuje: transport uczestnikow w drugim dniu konferencji do miejsc
wyznaczonych przez Zleceniodawce zgodnie z przekazanym harmonogramem (najpdzniej 7 dni przed
rozpoczeciem konferencji).

Ustuga bedzie dostosowana do liczby uczestnikéw (2 autokary).

taczna trasa przejazdu do 80 km dla kazdego autokaru osobno. tacznie 160 km.

Wykonawca zapewni srodek transportu spetfniajacy nastepujace wymagania: sprawna klimatyzacja,
czyste i schludne wnetrze pojazdu oraz czysta i zadbana karoseria, ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej oraz nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw, pojazdy musza posiadaé
wazne/aktualne dokumenty dopuszczajgce do ruchu. Pojazdy w stanie technicznym spetniajgcym
warunki dopuszczenia do ruchu drogowego, zgodnie z obowigzujgcym Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych pojazdéw oraz zakresu ich
niezbednego wyposazenia (Dz. U. z 2016 poz. 2022 z pdzn. zm.).

5. Wykonawca zapewni kierowcéw, bedacych w petni sprawnosci psychofizycznej oraz posiadajgcych
odpowiednie uprawnienia do prowadzenia autokaru oraz przewozu oséb.

6. W przypadku awarii podstawionego do wykonania ustugi pojazdu lub gdy jazda nim naraza pasazeréw
na niebezpieczenstwo lub jest niezgodna z przepisami prawa, Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie
zapewni¢ inny pojazd o tych samych parametrach i tym samym standardzie, na witasny koszt.
o zaistniatej sytuacji Wykonawca niezwtocznie poinformuje Zamawiajacego.

7. Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie catej ustugi
wszelkich kosztéw, tj., dojazd i powrdt do i z miejsca rozpoczecia podrozy.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany godziny wykonania ustugi (nie wiecej niz +/- 1 godzina)

VII. Dodatkowe informacje/wymogi

1. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu mozliwos$¢ organizacji stanowiska recepcyjnego w poblizu sali

konferencyjnej, wyposazonego w stoét i miejsca siedzace dla 2-3 osdéb.
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2. Wpykonawca zapewni zamykane pomieszczenie organizacyjne dla organizatoréw konferencji
z mozliwoscig przechowania bagazu uczestnikdw konferenciji.

3. Wykonawca zapewni bezptatng szatnie dla uczestnikow konferencji.

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ oznakowania obiektu i informowania przez pracownikéw recepcji
o miejscu konferenciji.

5. Wykonawca wyznaczy pracownika (przedstawiciela obiektu), bezposrednio odpowiedzialnego za
obstuge, kontakty i koordynacje organizacji konferencji, zarzadzajacego zespotem 0so6b
zaangazowanych w realizacje przedsiewziecia i sprawujgcego nadzér nad catoscig, dysponujgcego
telefonem z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego.

Uwaga:

1. Zamawiajacy nie bedzie pokrywat kosztéw rozméw telefonicznych wykonywanych z pokoi hotelowych
przez osoby zakwaterowane, zakwaterowania oséb towarzyszgcych oraz kosztow np. zwigzanych
z udostepnieniem w pokojach ptatnej telewizji lub indywidualnych zamoéwien z baru/restauracji.

2. Wymienione koszty i inne koszty, ktore nie sg zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia
i warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego zostang optacone indywidualnie przez osoby
zakwaterowane.

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez korzystajgcych
z zakwaterowania i wyzywienia.
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