 Zarządzenie nr 12/22
Dyrektora Zespołu Parków Krajobrazowych 
Województwa Śląskiego
z dnia 20-06-2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraźnej składników majątkowych

§ 1
Na podstawie art. 26 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 późn.zm.) zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji doraźnej składników majątkowych znajdujących się w Biurze Zespołu Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego w Będzinie na wniosek Dyrektora 
§ 2
[bookmark: _GoBack]Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą spisu z natury, według stanu ewidencyjnego na dzień 
20-06-2022r., w terminie od 21.06.2022r. do 22.07.2022r. Szczegółowy harmonogram inwentaryzacji stanowi załącznik nr 1  do niniejszego Zarządzenia.
§ 3
Komisja inwentaryzacyjna w składzie:
1. Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej – Ewa Żurowska – Oleś
2. Zastępca przewodniczącego – Anna Gałuszka
3. Sekretarz – Marzena Zawodny
Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o której mowa w §1 powołuje zespół spisowy w składzie :
/ załącznik nr 2 do zarządzenia/.

§ 4
Członkowie komisji inwentaryzacyjnej odpowiadają za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5
Wykonanie zarządzenia powierzam przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej i członkom  zespołu spisowego.

§ 6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
...................................................
                                                                                                                                                                    (podpis kierownika jednostki)
Załącznik nr 1 
do Zarządzenia nr  12/22
z dnia 20-06-2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji środków trwałych

	Czynności inwentaryzacyjne
	Termin wykonania
	Osoby odpowiedzialne

	Przygotowanie materiałów niezbędnych do przeprowadzenia inwentaryzacji (druki, itp.)
	 21.06.2022r.
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej

	Spis z natury
	22.06 - 30.06.2022r.

	Komisja inwentaryzacyjna

	Wycena spisu i sporządzenie zestawienia różnic,
Ewidencja ilościowa
	01.07 -14.07.2022r.


	Księgowość

Administracja 

	Wyjaśnienie przyczyn powstania różnic, sporządzenie protokołu z wnioskami odnośnie do ich rozliczenia
	Do 19.07.2022r.
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej przy udziale członków komisji inwentaryzacyjnej

	Podjęcie decyzji w sprawie rozliczenia  różnic
	Do 21.07.2022r.
	Dyrektor ZPKWŚ

	Ujęcie i rozliczenie wyników inwentaryzacji w księgach rachunkowych
	Do 22.07.2022r.
	Księgowość

	Sporządzenie sprawozdania 
z inwentaryzacji i przedstawienie Dyrektorowi ZPKWŚ wniosków poinwentaryzacyjnych
	Do 22.07.2022r.
	Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej






 

 Załącznik nr 2 
do Zarządzenia nr 12/22
z dnia 20-06-2022 r.

Skład członków zespołu spisowego 			
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Stanowisko
	Pole spisowe

	1.
	Katarzyna Walkowicz
	
Gł.spec.ds. edukacji ekologicznej i popularyzacji


	Biuro ZPKWŚ w Będzinie

	2.
	Piotr Niedbał
	
St. Spec.ds. ochrony przyrody i GIS


	Biuro ZPKWŚ  w Będzinie

	3.
	Ewa Walus
	
Specjalista ds. edukacji ekologicznej



	Biuro ZPKWŚ  w Będzinie

	4.
	Delfina Kurowska
	
Referent ds. administracyjno-gospodarczych


	Biuro ZPKWŚ  w Będzinie




