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Archiwum Panstwowe
w Katowicach

Stronalzll

ul. Jozefowska 104

40-145 Katowice

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
24461 2025-09-29 01.421.34.2025.At
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy
PROTOKOt KONTROLI

art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (t. j. Dz. U. z 2020, poz.164)

Informacje o jednostce

Zespot Parkow Krajobrazowych Wojewddztwa Slgskiego w Katowicach z siedziba w Bedzinie

Nazwa jednostki

ul. 1. Krasickiego 25, 42-500 Bedzin

Adres kontrolowanej jednostki

2000 Zarzadzenie nr 222/99
Wojewody Slaskiego z dnia 16
listopada 1999 r. w sprawie:
utworzenia Zespotu Parkow

Rok utworzenia
jednostki

Krajobrazowych Wojewodztwa
Slaskiego (Dz.U.Woj.Slaskiego
Nr 155, poz. 1263)

Nazwa aktu prawnego

Statut

X tak

276711980

REGON

Hanna Pompa-Obonska

Imie i nazwisko kierownika
jednostki

KRS

2008

Rok ustalenia
pod nadzor

Uchwata Nr [11/41/6/2009 Sejmiku Wojewddztwa Slgskiego z dnia 26
Czy posiada? sierpnia 2009 r. w sprawie: nadania statutu Zespotowi Parkow

Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego oraz Uchwata Nr IV/7/3/2011
Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego z dnia 11 kwietnia 2011 r. w sprawie:
wprowadzenia zmian w statucie ZPKWS.

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Regulamin organizacyjny

X tak
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iada?
Czy posiada: Zarzadzenie Nr 1/25 Dyrektora Zespotu Parkow Krajobrazowych

Wojewddztwa Slaskiego z dnia 15 stycznia 2025 r. w sprawie: Regulaminu
Organizacyjnego w Zespole Parkdw Krajobrazowych Wojewodztwa

Slaskiego
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
Inny dokument
X nie -
Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
Zmiany organizacyjne
Poprzednia nazwa Lata od — do

Dziatalnoécig ZPKWS kieruje Dyrektor przy pomocy Aparatu Wykonawczego — Biura Zespotu Parkéw.
Dyrektor Zespotu swoje obowigzki wykonuje przy pomocy: |. Zastepcy Dyrektora — Kierownika Dziatu
Ochrony, Il Zastepcy Dyrektora — Kierownika Dziatu Edukacji Ekologicznej, Gtéwnej Ksiegowej,
Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego, Kierownikéw Oddziatéw (stanowigcych Kadre
Kierownicza Zespotu wchodzaca w sktad Pionu Organizacji i Zarzadzania), pracownika ds. kontroli
wewnetrznej, pracownika ds. kadrowych i sekretarki.

Biuro miesci sie w siedzibie Zespotu w Bedzinie. W sktad Biura wchodzg nastepujgce Oddziaty Biura
Zespotu Parkdow: 1. w Kalinie, 2. w Rudach, 3. w Smoleniu, 4. w Zywcu. Biuro sktada sie z dziatow
organizacyjnych i dwdch samodzielnych stanowisk: Dziat Ochrony Przyrody, Dziat Ochrony Krajobrazu i
Dobr Kultury, Dziat Edukacji Ekologicznej, Dziat Finansowo-Ksiegowy, Dziat Administracyjno-
Gospodarczy, Pracownik ds. kontroli wewnetrznej, koordynator dostepnosci, Pracownik ds. Kadr.
Dziatalnos¢ edukacyjno-dydaktyczno-naukowa w Zespole prowadzona jest w Osrodku Edukacyjno-
Naukowym i Osrodkach Edukacyjnych. Osrodki Edukacyjne funkcjonujg w: Bedzinie, Kalinie, Rudach i
Zywcu, Oérodek Edukacyjno-Naukowy prowadzi dziatalno$é w Smoleniu.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczecia B Data B

likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia o Data -

upadtosci postepowania zakonczenia

postepowania
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Jednostka powstata 1 stycznia 2000 r. i objeta swoim dziataniem obszary krajobrazowe po
zlikwidowanych nastepujgcych jednostkach: Zespdt Jurajskich Parkow Krajobrazowych w Katowicach z
siedziba w Dabrowie Gdérniczej (utworzony na mocy zarzadzenia nr 5/82 Wojewody Katowickiego z
dnia 18 stycznia 1982 r. w sprawie utworzenia Zarzadu Zespotu Jurajskich Parkéw Krajobrazowych na
obszarze wojewddztwa katowickiego), Zespot Jurajskich Parkow Krajobrazowych Wojewddztwa
Czestochowskiego z siedzibg w Ztotym Potoku (utworzony na mocy zarzadzenia Nr 63/82 Wojewody
Czestochowskiego z dnia 29 grudnia 1982 r., zmienionego zarzadzeniem Nr 130/98 Wojewody
Czegstochowskiego z dnia 30 grudnia 1998 r. w sprawie utworzenia Zarzgdu Zespotu Jurajskich Parkéw
Krajobrazowych na obszarze wojewoddztwa czestochowskiego), Park Krajobrazowy Cysterskie

Kompozycje Krajobrazowe Rud Wielkich z siedzibg w Rudach (utworzony na mocy zarzadzenia Nr
75/94 Wojewody Katowickiego z dnia 25 maja 1994 r. w sprawie utworzenia Parku Krajobrazowego
Cysterskie Kompozycje Krajobrazowe Rud Wielkich z siedzibg w Rudach) i Zespdt Zachodniobeskidzkich
Parkéw Krajobrazowych (utworzony na mocy rozporzadzenia Nr 18/98 Wojewody Bielskiego z dnia 24
wrzesnia 1998 r. w sprawie utworzenia Zespotu Zachodniobeskidzkich Parkow Krajobrazowych).

Uwagi
Informacje o kontrol,

Kontrola przestrzegania przepisow ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zakresie
postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwaing

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Agata tazarz st. kustosz Oddziatu | 01.48.2025
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2025-09-09 2025-09-09 2025-10-09
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Pawet Nocon | Zastepca Dyrektora
Gabriela Kardas Kierownik Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2025-09-23 2025-09-23 =
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Data rozpoczecia kontrol Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

tazarz Agata 2021-11-26 - Kontrola przestrzegania przepisow o
2021-11-26 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach w zakresie dokumentacji

przechowywanej w archiwum
zaktadowym

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgce] Data kontrol Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2025-01-22 zarzadzenie nr 3/25 Dyrektora Zespotu Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa
Slaskiego z dnia 22 stycznia 2025 r.

Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2025-01-22 zarzgdzenie nr 3/25 Dyrektora Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewoddztwa
Slaskiego z dnia 22 stycznia 2025 r.

Data Akt wprowadzajgcy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2025-08-08 zarzgdzenie nr 19/25 Dyrektora Zespotu Parkdw Krajobrazowych Wojewddztwa
Slaskiego z dnia 4 sierpnia 2025 r. w sprawie aktualizacji organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego ZPKWS

Data Akt wprowadzajgcy

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny
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System X papierowy
zarzgdzania

dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

Systemy zostaty wymienione w —
ankiecie dot. stosowania EZD

stanowiagcej zat. nr 1 do

protokotu

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

N hi : : -
asWa archwim 2 rchiwum zaktadowe Zespotu Parkow Krajobrazowych

zaktadowego Wojewddztwa Slgskiego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Na akta kategorii A sktadajg sie m.in. zarzadzenia, protokoty posiedzen Rad Spoteczno-Naukowych,
protokoty z narad tygodniowych, sprawozdania finansowe,sprawozdania z dziatalnosci, opiniowanie
planow zagospodarowania przestrzennego, dokumentacja pomnikow przyrody, ochrony przyrody |
zabytkow, dokumentacja prowadzonej dziatalnosci edukacyjnej.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X hie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa 54, 2022 50.36 0
kategoria "A"

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
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Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria "B50"

Aktowa

kategoria
"BE50"

Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"

razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum

zaktadowego

2000

Data od

1982

Data od

1982

Data od

1982

Data od

Data od

2019

Data do

2017

Data do

2021

Data do

2021

Data do

Data do

Strona 6 z11

57.18 0

llos¢ w mb. Jedn. inw.
4.10 0

llos¢ w mb. Jedn. inw.
4.00 0

lloS€C w mb. Jedn. inw.
65.28 0

llos¢ w mb. Jedn. inw.

llosc jedn. arch.

llosC mb.

llos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

po Zespole Jurajskich Parkow Krajobrazowych w Dabrowie Gorniczej, Parku Krajobrazowym Cysterskie
Kompozycje Krajobrazowe Rud Wielkich oraz Zespole Zachodniobeskidzkich Parkow Krajobrazowych

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Na akta kategorii A sktadajg sie m.in. dokumenty zwigzane z powstawaniem Parkow, zarzadzenia
Dyrektorow tych Parkow, protokoty posiedzen Rad Spoteczno-Naukowych, protokoty z narad

tygodniowych, sprawozdania finansowe, sprawozdania z dziatalnosci Zarzaddw poszczegdlnych

Zespotow Parkow.

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X hie X nie X hie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria "B50"

Aktowa
kategoria
"BES0"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajgce
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

1982

Data od

1982

Data od

Data od

Data od

1982

Data od

1982

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

odbiorcze

audiowizualna

1999

Data do

1999

Data do

Data do

Data do

1599

Data do

1999

Data do

X tak

Spisy materiatow
archiwalnych
przekazanych do

archiwum panstwowego

Strona 7 z11

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

6.00 0
llos¢ w mb. Jedn. arch.
4.50 0
llos¢ w mb. Jedn. inw.
llosC w mb. Jedn. inw.
llos¢ w mb. Jedn. inw.
4.50 0
llos¢ w mb. Jedn. inw.
llos¢ jedn. arch. B
lloSC mb. 6.00
llos¢ GB B
X tak X tak
Spisy brakowanej Ewidencja

dokumentacji

udostepnien

niearchiwalne]
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Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych

do Archiwum
Panstwowego
Ostatnie  5453.07-11 2023-06-15 653/2023
przekazanie
dokumentacji ~ Data ostatniego ~ Data wydania zgody Numer zgody
niearchiwalnej brakowania

do brakowania
Inne srodKki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

umowa o kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia
prace ukonczony w 2019 .
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia
Lokal archiwum zakfadowego
piwnica 2 43.21 regaty stacjonarne
Usytuowanie lloéé pomieszczen Powierzchnia (m?) .

miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
poprawne 38.00 kontrola dostepu

Warunki przech | R - Ni
UNKI przecnowywania €Z€r'wa magazynowd (mb ) gashica

Zabezpieczenie przed kradziezg |
Innymi ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" 5636
(ilos¢ w mb.) |

w tym kategoria "B", 69 78 w tym

"B50", "BE50" razem kategoria

(ilos¢ w mb.) "B" (ilosc

61.68

w mb.)

wtym 410

kategoria
1 BSO“
(ilos¢ w
mb.)

WM 400
kategoria
"BES0"
(ilos¢ w
mb.)

Ustalenia kontroli

L Zespot Parkow Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach jest

kantrol wojewodzka samorzgdowag jednostka organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej utworzong w celu kierowania parkami krajobrazowymi w wojewodztwie
slgskim. Zespot dziata w formie jednostki budzetowej. Siedzibg Zespotu jest miasto
Bedzin. Podstawa dziatalnosci Zespotu sg w szczegolnosci przepisy ustawy z dnia 5
czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa, ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o

ochronie przyrody. Zadania Zespotu okreslone w ustawie o ochronie przyrody, jak i

powierzone przez organy Wojewddztwa Slaskiego, wykonuje Dyrektor i Stuzba
Parkow Krajobrazowych.

Jednostka posiada uzgodnione z Archiwum Panstwowym w Katowicach przepisy
kancelaryjno-archiwalne. W jednostce funkcjonuje system tradycyjny, papierowy,
bezdziennikowy. Nazwy systemow dziedzinowych dziatajgcych w Jednostce zostaty
okreslone w zat. nr 1 do protokotu, ktory pozostaje w aktach sprawy.

Zasob archiwum zaktadowego stanowi dokumentacja wtasna i odziedziczona
kategorii A i B. Od czasu ostatniej kontroli Jednostka rozdzielita akta wtasne od
dokumentacji odziedziczonej. Do przekazania do Archiwum Panstwowego w
Katowicach kwalifikujg sie akta kategorii A z zasobu odziedziczonego. Dokumentacja
ta wymaga przeprowadzenia niezbednych prac okreslonych w rozporzgdzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(t. j. Dz. U z 2019 r. poz. 246). Ostatnie przejecie materiatow archiwalnych miato
miejsce w roku 2008 i dotyczyto akt odziedziczonych po Zespole Jurajskich Parow
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Krajobrazowych Wojewodztwa Czestochowskiego z siedzibg w Ztotym Potoku. Akta
te zostaty przekazane zgodnie 2z wtasciwoscig terytorialng do Archiwum
Panstwowego w Czestochowie.

Podczas kontroli sprawdzono ewidencje archiwum zaktadowego nie stwierdzajgc
uchybien. Jednostka co 3-4 lata wystepuje z wnioskami o zgode nha zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej.

Archiwum zaktadowe funkcjonuje w ramach Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego. Osoba zajmujgca sie archiwum zaktadowym
posiadajgca specjalistyczne przeszkolenie archiwalne, nie byta obecna w dniu

kontroli, ze wzgledu na przebywanie od dfuzszego czasu na zwolnieniu chorobowym.
Na czas jej nieobecnosci prowadzenie archiwum zaktadowego nie zostato jeszcze
nikomu powierzone. Niezbednych wyjasnien dot. archiwum zaktadowego udzielata w
dniu kontroli p. Gabriela Kardas -Kierownik Oddziatlu Administracyjno-
Gospodarczego.

Lokal archiwum zaktadowego sktada sie z dwoch pomieszczen, z ktorych w jednym
przechowuje sie materiaty archiwalne a w drugim dokumentacje niearchiwalng. W
pomieszczeniach tych sg mate okna z luksferami niewymagajace zaciemnienia, gdyz
nie wptywa przez nie zbyt duzo swiatta. W dniu kontroli wilgotnosc¢ powietrza w tych
pomieszczeniach wynosita 42 % a temperatura 18 stopni C. Zalecenie wydane w
wyniku ostatniej kontroli jest nadal w trakcie realizacji, ze wzgledu na dtugotrwatg
nieobecnos¢ archiwistki zaktadowej. Jednostka wystepowafa do Archiwum
Panstwowego w Katowicach o przedtuzenie terminu jego realizaciji.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Informacja o . . - . . .
J Zalecenie wydane w wyniku ostatniej kontroli jest nadal w trakcie realizacji, ze

et wzgledu na dtugotrwatg nieobecnosc archiwistki zaktadowej. Jednostka wystepowata

zalecen : ; . - L .
do Archiwum Panstwowego w Katowicach o przedtuzenie terminu jego realizacji.

pokontrolnych
wydanych w Opis
wyniku
ostatnie]
kontroli
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o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosié pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Bedzin, dnlaci4020£ ................ Katowice, data zgodna z datg podpisu

Agata tazarz
st. kustosz Archiwum Panstwowego w
Katowicach

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zataczniki llosc: 1

Zat. 1 Ankieta dot. stosowania EZD

Nazwa

Protokotf sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach
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