Zarzadzenie nr 21/23
Dyrektora Zespotu Parkéw Krajobrazowych
Wojewddztwa Slaskiego
zdnia 28.12.2023r.

W sprawie: procedury przekazywania spraw do Zarzadu Wojewédztwa Slaskiego

Dziatajac na postawie Statutu Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 111/41/6/2009 Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego
z dnia 26 sierpnia 2009 roku,

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Zespole Parkéw Krajobrazowych Wojewoddztwa Slaskiego w Katowicach z siedzibg w
Bedzinie (zwanym dalej ,Zespotem”) wprowadza sie ,Procedure przekazywania Spraw do
Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego” (zwana dalej Procedura), stanowiaca integralng czes¢
niniejszego Zarzadzenia.

§2
1. Za wdrozenie Procedur w skali catej jednostki odpowiada:
1) w czesci merytorycznej - Il Z-ca Dyrektora,
2) w czesci ksiegowej - Gt. Ksiegowa.
2. Nadzér na realizacjg Procedur sprawuje | Z-ca Dyrektora.

§3
Zmiana Procedur moze nastapi¢ w drodze Zarzadzenia Dyrektora ZPKWS.

§4
Traci moc:
1) Zarzadzenie nr 12/17 Dyrektora ZPKWS z dnia 15.12.2017 r. w sprawie procedury
przekazywania spraw do Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Procedura
przekazywania Spraw

do
Zarzadu Wojewoddztwa Slaskiego

. Pracownik Zespotu prowadzacy Sprawe (Zadanie), ktora wymaga decyzji Zarzadu

Wojewddztwa Slaskiego (zwanego dalej ,Zarzgdem”), przygotowuje projekt (zwany dalej

,Projektem”) KARTY SPRAWY (dalej zwang ,KARTA” - wzo6r Zatacznik Nr 1) wraz

z projektem pisma przewodniego do Urzedu Marszatkowskiego (zwanego dalej

,Urzedem”) oraz niezbedna dokumentacjg Sprawy (Zadania).

. Przygotowany Projekt ww. pracownik przedktada:

1) w Oddziale Biura Parkow do sprawdzenia Kierownikowi Oddziatu, a dalej zgodnie
z pkt. 2)

2) do sprawdzenia Kierownikowi Dziatu prowadzacego Sprawe.

. Po sprawdzeniu przez Kierownika Dziatu, przedstawia Projekt do sprawdzenia Gtéwnej

Ksiegowej oraz weryfikacji Kierownikom pozostatych Dziatéw Biura (jesli dana Sprawa

wymaga ich uczestnictwa).

. Po uzyskaniu akceptacji os6b wymienionych w punkcie 3 (jesli dotyczy) przedstawia

Projekt wraz z zatacznikami do zatwierdzenia przez Dyrektora lub osobe przez niego

upowazniona.

. W przypadku braku zatwierdzen, o ktérych mowa w pkt. 2-4 Projekt, wraz z uwagami

decydenta, wraca do pracownika prowadzacego Sprawe celem zmiany lub uzupetnienia.

. Po dokonaniu poprawek Projekt ponownie podlega Procedurze opisanej w punktach 2 - 4.

. Kierownik Dziatu prowadzacego Sprawe odpowiada za niezwloczne przekazanie catosci

dokumentéw (pismo przewodnie, KARTA SPRAWY, zatqczona dokumentacja) do Urzedu

Marszatkowskiego. Do Urzedu nalezy dodatkowo przestaé KARTE SPRAWY w wersji

elektronicznej (edytowalnej).

. Kompletna dokumentacja dotyczaca danej Sprawy (Zadania) przechowywana jest przez

pracownika prowadzacego Sprawe w Dziale, ktérego dotyczy Sprawa (Zadanie).



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 21/23

(pieczeé wptywu do KZ-BZz)

Dyrektora ZPKW$
zdn. 28.12.2023 .
KARTA SPRAWY Rozstrzygniecie
na posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego
Slaskiego

(data i podpis)

.  Numer Karty Sprawy:

Il. Rodzaj sprawy (krétka i zwiezta informacja dotyczaca tematu ,Karty sprawy”):

lll. Podstawa prawna:
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IV. Konsekwencje flnansowe\ \ / / \

(Przy braku konsekwencji finansowych, prosze wpisa¢ prak”

/Kwota)/ j;ikleﬁ flotycay|Karta Sprawy:
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VI. Propozycja rozstrzygniecia Hopbhbwaf\ przez dehart nt:

LJ

VII. Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie
Karty Sprawy lub dyrektor jednostki, gdy karta
sprawy jest przygotowywana przez jednostke
podlegta:

VIIl. Osoba nadzorujaca prowadzenie

Karty Sprawy:

(data i podpis wraz z pieczatkg imienna)

Czy uchwata, po podjeciu jej przez Zarzad Wojewddztwa,
wymaga przekazania do nadzoru prawnego wojewody?

TAK NIE

(data i podpis wraz z pieczatka imienng)

IX. Opinie Departamentéw
Wspétdziatajgcych:

Data i podpis osoby opiniujacej
(dyrektor lub zastepca dyrektora Departamentu):

(data i podpis wraz z pieczatkg imienng)

NHatei podpis Radcy Prawnego:
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(data i podpis wraz z pieczatkg imienng)

XI.

Uwagi Wydziatu Finansowego:

w zakresie planu finansowego:

w zakresie wieloletniej prognozy finansowej:

(data i podpis v(nl z pie¢zatha |m|e n

matai odlstWraz pieczatka imienng)

XIl.

Opinia Skarbhika Wp\wm[ddztwa //

Dafa i podpis $karbhika Wojewédztwa:

(w przypadku wystapieni kwehdji/fi ansowy//

(data i olpis Wr&z pieczatka imienna)

XIll.

Opinia Czton d’
petniacego na r n
Departamentem

ia Cztonka Zarzadu
poétdziatajgcego w sprawie

*(Cztonek Zarzadu, Skarbnik Wojewo6dztwa, Sekretarz Wojewddztwa —

zgodnie z obowigzujacym systemem zastepstw)

XV. Uzasadnienie wraz z opisem sprawy:

(max. 2 strony A4)

XV

I. Wykaz zatacznikéw:

Data i podpis wnioskodawcy
(dyrektor lub zastepca dyrektora Departamentu).

(data i podpis wraz z pieczatkg imienng)

XVIl.

Potwierdzenie odbioru przez Departament:

(data i podpis)

Zatwieradzam:

Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 21/23




Dyrektora ZPKWS$
zdn. 28.12.2023r.

Objasnienia do stosowania czwartej cyfry w klasyfikacji paragrafow wydatkow i srodkéw.

5.1. Czwarta Cyfra

Klasyfikacja paragraféw wydatkéw i srodkéw jest czterocyfrowa. Czwartg cyfra jest zero lub
inna wymieniona odpowiednia cyfra:

1. Finansowanie programow ze srodkow bezzwrotnych pochodzacych z Unii Europejskiej

Symbol ten stosuje sie do oznaczenia wydatkéw ponoszonych w trakcie realizacji

przedsiewziec¢
w ramach danego programu finansowanego ze $rodkéw bezzwrotnych pochodzacych z
Unii Europejskiej, m.in. do wydatkéw realizowanych ze srodkéw instrumentu finansowego
UE Transition Facility lub z innych srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy, w
tym do wydatkéw ponoszonych w ramach dziatu 3a budzetu Unii Europejskie;.

KOMENTARZ: od 1 stycznia 2010 r. obowigzuje zmienione objasnienie do cyfry.

2. Wspétfinansowanie programoéw realizowanych ze srodkéw bezzwrotnych pochodzacych
z Unii Europejskiej
Symbol ten stosuje sie do oznaczenia wydatkéw ponoszonych w trakcie realizacji tych
przedsiewzie¢c w ramach programoéw finansowanych ze $rodkéw bezzwrotnych
pochodzacych
z Unii Europejskiej, co do ktérych strona polska podjeta zobowigzanie, ze bedy one
rowniez przez nia finansowane. Zrédtem finansowania tych wydatkéw moga by¢ np. srodki
pochodzace
z budzetu panstwa oraz srodki wtasne jednostek samorzadu terytorialnego. Symbol ten
stosuje sie rowniez do wydatkéw wspétfinansowanych ze s$rodkéw instrumentu
finansowego UE Transition Facility lub z innych $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 6 ustawy, w tym do wydatkéw ponoszonych w ramach dziatu 3a budzetu Unii
Europejskiej.

KOMENTARZ: Od 1 stycznia 2010 r. obowiagzuje zmienione objasnienie do cyfry.

3.Finansowanie z pozyczek i kredytéw zagranicznych oraz darowizn lub grantow
przyznanych Polsce przez poszczegélne kraje lub instytucje.

Symbol ten stosuje sie do oznaczenia wszystkich wydatkéw ponoszonych w trakcie
realizacji przedsiewzieé, ktorych zrédtem finansowania sg $rodki pochodzace z pozyczek i
kredytow zagranicznych z miedzynarodowych instytucji finansowych, np. Banku
Swiatowego (Miedzynarodowego Banku Odbudowy i Rozwoju), Europejskiego Banku
Inwestycyjnego, Europejskiego Banku Odbudowy i Rozwoju, Nordyckiego Inwestycyjnego
Banku, Banku Rozwoju Rady Europy.

Symbol ten stosuje sie réwniez do oznaczenia wszystkich wydatkéw ponoszonych w trakcie
realizacji przedsiewzieé, ktorych zrédtem finansowania SA $rodki pochodzace z darowizn,



grantéw przyznanych Polsce przez poszczegodlne kraje lub instytucje (np. grant rzadu USA,
Krolestwa Niderlandow itp.).
KOMENTARZ: od 1 stycznia 2010 r. obowigzuje nowa nazwa cyfry wraz z objasnieniem.

4. Wspotfinansowanie pozyczek i kredytéw zagranicznych oraz darowizn lub grantéw
przyznanych Polsce przez poszczegélne kraje lub instytucje.
Symbol ten stosuje sie do oznaczenia wszystkich wydatkéw ponoszonych w trakcie
realizacji tych przedsiewzie¢ finansowanych z pozyczek i kredytéw zagranicznych, a takze
grantéw i darowizn, co do ktérych strona polska podjeta zobowigzanie, ze beda one
rowniez przez nig finansowane. Zobowigzanie strony polskiej potwierdzone jest w
dokumentach przyznania pozyczek lub kredyt w zagranicznych z miedzynarodowych
instytucji finansowych albo w dokumentach przyznania grantéw lub darowizn. Zrédtem
finansowania tych wydatkéw moga by¢ np. srodki pochodzace z budzetu panstwa oraz
$rodki wtasne jednostek samorzadu terytorialnego.

KOMENTARZ: od 1 stycznia 2010 r. obowigzuje nowa nazwa cyfry wraz z objasnieniem.

5. Finansowanie z innych srodkéw bezzwrotnych.
Symbol ten stosuje sie do wydatkdéw budzetu panstwa finansowanych ze S$rodkéw
Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego oraz Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspdtpracy, z wytgczeniem
srodkow europejskich, do ktorych stosuje sie czwartg cyfre paragrafu ,,7”.

KOMENTARZ: od 1 stycznia 2010 r. obowigzuje zmienione objasnienie do cyfry.

6. Wspotfinansowanie innych srodkow bezzwrotnych.
Symbol ten stosuje sie do wydatkdéw na wspoétfinansowanie przedsiewzie¢ realizowanych
w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy.

KOMENTARZ: od 1 stycznia 2010 r. obowigzuje zmienione objasnienie do cyfry.

7.Pozostate

Symbol ten stosuje sie do oznaczenia wydatkédw zwigzanych z finansowaniem tzw.
Kosztéw operacyjnych, wspétfinansowaniem dziatan realizowanych w ramach programow
wspoélnotowych

(sa to programy, w ktérych uczestnictwo Polski jest mozliwe po uiszczeniu stosownej
sktadki), ponadto do wydatkéw zwigzanych z wptatg sktadki z tytutu sSrodkéw wiasnych do
UE oraz do wydatkéw realizowanych ze $rodkéw Instrumentu Finansowego Schengen.
Symbol ten stosuje sie takze do wydatkéw dokonywanych w ramach ptatnosci budzetu
Srodkéw europejskich.



KOMENTARZ: od 1 stycznia 2010 r. obowigzuje zmienione objasnienie do cyfry.

8. Finansowanie programoéw i projektow ze srodkéw funduszy strukturalnych, Funduszu

Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rybackiego oraz z funduszy unijnych finansujacych
Wspolna Polityke Rolna, z wytaczeniem budzetu srodkow europejskich.
Symbol ten stosuje sie do oznaczenia wszystkich wydatkéw, z wytgczeniem budzetu
srodkéw europejskich, ponoszonych w trakcie realizacji przedsiewzie¢ w ramach danego
programu lub projektu finansowanego ze $rodkéw funduszy strukturalnych, Funduszu
Spéjnosci lub Europejskiego Funduszu Rybackiego, z wyjatkiem wydatkéw oznaczonych
cyfrg 9. Symbol ten stosuje sie réwniez do oznaczenia wydatkdéw ponoszonych na
finansowanie Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Wspolnej Polityki Rolnej, z udziatem
funduszy unijnych finansujgcych Wspélng Polityke Rolng. Stosuje sie go réwniez do
wydatkéw, ktérych Zrodtem finansowania jest pozyczka na refinansowanie z budzetu
panstwa.

KOMENTARZ: od 1 stycznia 2010 r. obowigzuje nowa nazwa cyfry wraz z objasnieniem.

9. Wspétfinansowanie programoéw i projektow realizowanych ze srodkéw z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rybackiego oraz z funduszy
unijnych finansujacych Wspélng Polityke Rolna.

Symbol ten stosuje sie do oznaczenia wydatkéw ponoszonych w trakcie realizacji
przedsiewzie¢ finansowanych ze srodkéw z funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rybackiego oraz funduszy unijnych finansujgcych Wspo6lng
Polityke Rolng, stanowiacych krajowy wktad publiczny w realizacje programu lub projektu.
Zrodtem finansowania tych wydatkéw moga by¢ na przyktad érodki pochodzace z budzetu
panstwa

(z wytaczeniem srodkéw otrzymanych z tytutu pozyczki na refinansowanie) badz Srodki
wiasne jednostek sektora finanséw publicznych.

KOMENTARZ: od 1 stycznia 2010 r. obowigzuje zmienione objasnienie do cyfry.
Objasnienia do paragraféw: 302 do 305, 307, 401 do 404, 409, 410, 417 i 418 opracowano

w oparciu o przepisy wydane na podstawie art. 31 ustawy z 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439 z p6zn. zm.).



