Zarzadzenie Nr 22/23
Dyrektora Zespotu Parkéw Krajobrazowych
Wojewddztwa Slaskiego
zdnia 28.12.2023r.

W sprawie: Zasad funkcjonowania Dziatu Edukacji Ekologicznej Zespotu Parkow Krajobrazowych
Wojewddztwa Slaskiego

Dziatajac na podstawie Ustawy o ochronie przyrody z dn. 16 kwietnia 2004 r. (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz.
55 z pdzn. zm.), na podstawie Statutu stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 111/41/6/2009 Sejmiku
Wojewddztwa Slaskiego z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie: nadania statutu Zespotu Parkéw
Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego oraz Uchwaty Nr 1V/7/3/2011 Sejmiku Wojewédztwa
Slaskiego z dnia 11 kwietnia 2011 r. w sprawie: wprowadzenia zmian w Statucie ZPKWS, w celu
sprawnego funkcjonowania Dziatu Edukacji Ekologicznej ZPKW$

zarzadzam co nastepuje:

§1
Dla zwiekszenia efektywnosci edukacji ekologicznej ZPKWS oraz sprawnosci jej funkcjonowania
wprowadzam znowelizowany System Edukacji Ekologicznej ZPKWS, zasady dystrybucji wydawnictw
oraz zasady ewidencjonowania ksiazek w ZPKWS.

§2
1. Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem Systemu Edukacji Ekologicznej oraz przestrzeganiem
zasad dystrybucji wydawnictw i zasad ewidencjonowania ksiazek w ZPKWS sprawuje Kierownik
Dziatu Edukacji Ekologicznej ZPKWS.
2. Kierownik Dziatu Edukacji Ekologicznej ZPKWS oraz Kierownicy Oddziatéw Biura ZPKWS
odpowiadaja za wdrozenie Zarzadzenia w podlegtych im komorkach.
3. Pracownicy Dziatu Edukacji Ekologicznej ZPKWS odpowiadaja za wdrozenie Zarzadzenia na
zajmowanych stanowiskach pracy.
§3
Traci moc:
Zarzadzenie Nr 11/21 Dyrektora ZPKWS z dn. 24 czerwca 2021 r. w sprawie: zasad funkcjonowania
Dziatu Edukacji Ekologicznej Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Dziat |
SYSTEM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ ZPKWS

Rozdziat |
Wprowadzenie

1. Niniejszy system jest dokumentem z zakresu problematyki edukacji ekologicznej, regulujagcym
prace Dziatu Edukacji Ekologicznej Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewoddztwa Slaskiego
i okreslajacym podstawowe zadania edukacyjne (oraz zwigzang z nimi dokumentacje), podmioty
odpowiedzialne za ich realizacje, mozliwosci, procesy i Zrédta finansowania. System ten jasno
formutuje cele wraz z procedurg ewaluacyjna.

2. Organizacja dziatalnosci edukacyjnej, w my$l Ustawy o ochronie przyrody z dn. 16 kwietnia 2004
roku z péZn. zmianami, nalezy do zadan Dyrektora Zespotu Parkéw Krajobrazowych
Wojewddztwa Slaskiego (art. 105, punkt 4, podpunkt 2, ktéry brzmi: , do zadar dyrektora parku
krajobrazowego nalezy: ... organizacja dziatalnosci edukacyjnej, turystycznej oraz rekreacyjnej)
oraz do zadan Stuzby Parkow Krajobrazowych (art. 107, punkt 2, podpunkt 6, ktory brzmi: ,,do
zadan Stuzby Parku Krajobrazowego nalezy: ... prowadzenie edukacji przyrodniczej w szkotach i
wsrod miejscowego spoteczenristwa, a takze promowanie wartosci przyrodniczych, historycznych,
kulturowych i turystycznych parku krajobrazowego”).

3. System edukacji ekologicznej Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego (ZPKWS)
pozwala realizowaé cele pozadane spotfecznie. Powinien on eliminowac dziatania pozorne i mato
efektywne, czerpiac inspiracje z zycia spoteczenstwa, pragnacego zachowac zdrowe $rodowisko
oraz jego walory dla przysztych pokolen, zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoiju.

Rozdziat Il
Gtéwne cele systemu edukacji ekologicznej ZPKWS

1. Gtéwnymi celami systemu edukacji ekologicznej ZPKWS sa:

1) stworzenie mechanizmoéw pozwalajacych sprosta¢ wyzwaniom zwigzanym z wdrazaniem
idei i zasad zréwnowazonego rozwoju, pozwalajacych ksztattowac swiadomosé ekologiczna,

2) zwiekszenie efektywnosci edukacji ekologicznej przez promowanie najskuteczniejszych jej
form i najwazniejszych tresci,

3) dokonywanie kompleksowej oceny funkcjonowania edukacji ekologicznej w ZPKWS, z
szczegblnym uwzglednieniem jej zrédet, priorytetow i stosowanych w niej metod i procedur
wdrozenia,

4) wypetnienie zobowigzan wynikajacych z Ustawy o ochronie przyrody,

5) monitorowanie rozwoju edukacji ekologicznej w ZPKWS, w kontekscie oczekiwan
spotecznych i mozliwosci realizacyjnych,

6) nadanie odpowiedniej rangi edukacji ekologicznej, traktowanej jako niezbedny warunek
osiggniecia rozwoju zréwnowazonego,

7) umozliwianie rozwoju edukacji ekologicznej na obszarach o szczegélnych potrzebach
podniesienia swiadomosci ekologicznej - gtéwnie na obszarach przyrodniczo cennych,

8) podniesienie efektywnosci oraz atrakcyjnosci oferty edukacyjnej ZPKWS.



Gtéwne cele dziatalnosci edukacyjnej ZPKWS:

1) kreowanie postawy cztowieka odpowiedzialnego za przyrode, swiadomego faktu, ze kazde
jego dziatanie ma wielokierunkowy wptyw na srodowisko,

2) budzenie szacunku wobec dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego,

3) upowszechnianie wiedzy o koniecznosci zachowania i racjonalnego wykorzystania zasobéw
przyrody,

4) propagowanie wiedzy o ZPKWS,

5) zapoznanie z formami ochrony przyrody, istniejacymi w wojewddztwie, ze szczegdlnym
uwzglednieniem roli parkéw krajobrazowych,

6) promowanie zdrowego stylu zycia.

Rozdziat Il
Baza dydaktyczna

Edukacja ekologiczna ZPKWS prowadzona jest w oparciu o:

1) Sie¢ Osrodkoéw Edukacyjnych, powotanych i dziatajacych na podstawie Zarzadzen Dyrektora
ZPKWS:

Osrodek Edukacyjny im. J. Rogera w Rudach,

Osrodek Edukacyjny w Bedzinie,

Osérodek Edukacyjny w Zywcu,

Osrodek Edukacyjno-Naukowy w Smoleniu,

L L

Osrodek Edukacyjny w Kalinie.

2) Terenowe Sciezki dydaktyczno-przyrodnicze - wykorzystanie tras na terenie parkéw
krajobrazowych.

Kazdy z Osrodkéw Edukacyjnych ZPKWS posiada oznaczenie graficzne (logo), charakterystyczne

dla poszczegdlnych osrodkéw, ktére moze by¢ wykorzystywane:

1) w formie zielonej pieczeci ozdobnej,

2) nadyplomach, zaproszeniach itp.,

3) na materiatach informacyjnych, ulotkach itp.

Logotypy nie powinny by¢ uzywane w pismach urzedowych (jako logo firmowe w

korespondencji). Wzory oznaczen (logo) poszczegélnych OE ZPKWS zawiera Zatgcznik Nr 1.

Rozdziat IV
Aspekty organizacyjne

Praca Dziatu Edukacji Ekologicznej kieruje Kierownik Dziatu Edukacji Ekologicznej ZPKWS, pod
nadzorem Dyrektora ZPKWS (zgodnie z powierzeniem obowiazkéw). Kierownik Dziatu Edukacji
Ekologicznej ZPKWS odpowiada za nadzér merytoryczny oraz realizacje zadan edukacyjnych.
Typy zadan realizowane w ramach edukacji ekologicznej:
a. konkursy (lokalne, wojewddzkie, ogolnopolskie) o tematyce przyrodniczej i ekologicznej,
b. pogadanki (prowadzone w Osrodkach Edukacyjnych, placowkach o$wiatowych i in.) oraz
spotkania i zajecia on-line,
c. warsztaty ekologiczne (stacjonarne i terenowe),
akcje ekologiczne (np. ,Dzien Ziemi”, ,Sprzatanie Swiata”),
e. zajecia w okresie ferii ziimowych i wakacji,



f. zajecia okazjonalne (z okazji roznego rodzaju $wiat, w tym réwniez $wiat ekologicznych,
np.: ,Dzien Dziecka”, zajecia z okazji Swiat Wielkanocnych, Mikotaja, ,Swieto Drzewa”,
,Dzien Roslin”),

g. konferencje i sympozja,

h. szkolenia,

i. inne (m.in. publikowanie artykutéw, przygotowywanie tekstéw i materiatow
przyrodniczych, opracowywanie i rozpropagowywanie publikacji o charakterze
przyrodniczym, organizacja - pod wzgledem merytorycznym - praktyk dla uczniéw szkét
ponadpodstawowych, studentow itp.)

Treéci nauczania, realizowane przez ZPKWS, uzupetniaja i rozszerzaja tresci przekazywane w
placowkach o$wiatowych. Tresci te przekazywane sg w sposoéb silnie aktywizujacy uczestnikéw,
za pomoca nowoczesnych metod, co utatwia ich zrozumienie i zapamietanie. Edukacja
ekologiczna ZPKWS$ adresowana jest do odbiorcéw we wszystkich grupach wiekowych,
spotecznych i zawodowych.

Rozdziat V
Dokumentacja z realizacji dziatai edukacyjnych

Wszelkie, podejmowane przez Zespét Parkéw Krajobrazowych Wojewdédztwa Slaskiego dziatania
edukacyjne, odbywaja sie na podstawie zatwierdzonego przez Dyrektora ZPKWS Rocznego
Planu Zadan Statutowych, zwanego dalej Planem.

Istnieje mozliwos¢ realizacji zadan dodatkowych (zgodnie z obowigzujacymi w ZPKWS
procedurami):

1) w przypadku potwierdzonego pozyskania srodkéw finansowych,

2) na podstawie uzyskania zgody Dyrektora ZPKWS.

Za kompleksowg realizacje zadan odpowiadajg wyznaczeni koordynatorzy lub wtasciwi
merytorycznie pracownicy.

Zadania wynikajace z Planu oraz zadania dodatkowe powinny posiadac petna, zatwierdzong
dokumentacje, gromadzong w teczkach zadaniowych w sposéb, ktéry odzwierciedla caty
przebieg zadania.

Dokumentacje sporzadza oraz gromadzi koordynator danego zadania lub wtasciwy
merytorycznie pracownik Dziatu Edukacji Ekologicznej ZPKWS.

Wszelkie formy edukacji ekologicznej w ZPKWS prowadzone s3 w oparciu o Program Edukacji
Ekologicznej ZPKWS, na podstawie zatwierdzonych przez Kierownika Dziatu EE wzorcowych
zbioréw scenariuszy lub regulaminéw.

W przypadku wprowadzania nowego typu lub tematu zajeé, nowego konkursu itp. nalezy
opracowac nowy scenariusz (wzor scenariusza - Zatqcznik nr 2)/regulamin.

W celach informacyjnych, promocyjnych oraz edukacyjnych nalezy sktada¢ informacje do
umieszczenia na stronie internetowej oraz/lub na stronie ZPKWS w portalu spotecznoéciowym,
dotyczace prowadzonych, zakonczonych badz planowanych dziatan z zakresu edukacji
ekologicznej. Strona ZPKWS w portalu spotecznoéciowym, w potaczeniu ze strong internetowg
oraz platforma edukacyjna ZPKWS stanowia narzedzie do edukacji wirtualnej. Pracownicy Dziatu
Edukacji Ekologicznej zobowiazani s3 do biezacego i systematycznego przekazywania
materiatéw (m.in. informacje i ciekawostki przyrodnicze, réznorodne zadania, quizy, rebusy,



10.

krzyzowki, filmy, relacje z terenu, prezentacje itp.). Materiaty, po weryfikacji przez osobe

upowazniona, przekazywane sg do wtasciwego merytorycznie pracownika Dziatu EE, celem

umieszczenia w witrynie internetowej i/lub na stronie w portalu spotecznosciowym oraz/lub na

platformie edukacyjnej.

Dokumentacja akcji, zaje¢ okazjonalnych, zaje¢ w okresie ferii zimowych i wakacji, warsztatéw,

konferencji, sympozjéw itp. powinna zawierac:

whiosek o wyrazenie zgody na uruchomienie zamoéwienia publicznego (jesli dotyczy),
kalkulacje/kosztorys (jesli dotyczy),

informacje o zadaniu (ogtoszenie/zaproszenie wraz z programem)

wykaz placowek, do ktérych wystano informacje/zaproszenie - spis lub wydruk wystanej
wiadomosci elektronicznej (jesli dotyczy),

sprawozdanie z realizacji zadania (informacja dot. terminu danego wydarzenia, tacznej liczby
uczestnikéw oraz krétki opis przebiegu wydarzenia; w przypadku wreczania nagréd
rzeczowych - informacja o laureatach - imie, nazwisko i nazwa placowki).

Dokumentacja konkurséw organizowanych przez ZPKWS$ powinna zawiera¢:

1)

regulamin konkursu,

wykaz placowek (lub wydruk wiadomosci e-mail potwierdzajacy wystanie regulaminu), do
ktorych przestano regulamin,

liste odbioru nagréd - wzoér w Zatgcezniku nr 3 (dotyczy dokumentacji koordynatora danego
konkursu oraz Biura ZPKWS w Bedzinie),

sprawozdanie z realizacji konkursu (zawierajace informacje dot. terminu realizacji, ogélnej
liczby uczestnikow, laureatéw konkursu oraz opiekunéw merytorycznych wraz z informacja
o placéwkach oswiatowych, ktére reprezentujq).

Rozdziat VI

Koordynacja konkursow

Do organizacji danego konkursu wyznaczony zostaje koordynator, do zadan ktérego nalezy:

1)
2)

ustalenie doktadnego terminu konkursu,

opracowanie regulaminu konkursu oraz zaproszenia do udziatu i dostarczenie go do kazdego
Oddziatu Biura ZPKWS w celu rozdysponowania do odpowiednich placéwek i os6b
zainteresowanych. Regulamin konkursu powinien by¢ oznakowany logotypem ZPKWS,
Wojewddztwa Slaskiego (po akceptacji poprawnosci zastosowania logo w Urzedzie
Marszatkowskim) oraz opcjonalnie logotypem funduszu (jesli przyznano dofinansowanie),
dopilnowanie, aby komplet informacji o konkursie (regulamin, karta zgtoszeniowa,
zaproszenie do udziatu i in.) zostat zamieszczony w witrynie internetowej ZPKWS i portalu
spotecznos$ciowym,

w przypadku konkurséw sprawdzajacych wiedze uczestnikédw - opracowanie pytan i zadan
oraz klucza odpowiedzi (po uwzglednieniu propozycji pracownikow pozostatych Oddziatéw)
i dostarczenie ich do kazdego Oddziatu Biura ZPKWS,

po zakonczeniu poszczegoélnych etapoéw oraz catego konkursu - przygotowanie
sprawozdania zbiorczego (w skali catego ZPKWS) z przebiegu zadania,

dopilnowanie, aby informacja o laureatach konkursu zostata umieszczona w witrynie
internetowej ZPKWS i portalu spotecznosciowym,



7) w przypadku konkurséw, ktére zostana objete wnioskiem do WFOSIGW, NFOSIGW lub
innych funduszy do koordynatora nalezy zebranie informacji niezbednych do opracowania
whniosku oraz dostarczenie ich do pracownika odpowiedzialnego za opracowanie projektu
whniosku.

Rozdziat VI
Ewidencjonowanie uczestnikow zaje¢ edukacyjnych

1. Pracownicy Dziatu Edukacji Ekologicznej ZPKWS zobowiazani sa do prowadzenia ewidencji
uczestnikéw wszystkich bezptatnych oraz ptatnych form edukacyjnych, organizowanych w
Osrodkach Edukacyjnych ZPKWS. Ewidencja winna by¢ prowadzona dla kazdego miesiaca
osobno, wg zatagczonego wzoru (Zatgcznik nr 4). W przypadku, gdy grupa uczestnikow korzysta z
wielu réznych form edukacji ekologicznej w danym dniu, nalezy w ewidencji miesiecznej ujaé ja
tylko w jednej pozycji. Jednoczes$nie w kolumnie p.n. ,rodzaj zaje¢” nalezy wpisa¢ wszelkie
formy zajeé, w ktérych uczestniczyta ta sama grupa (np. pogadanka, warsztaty, akcja itd.).

2. Pracownicy Dziatu Edukacji Ekologicznej zobowiazani sg do przesytania kwartalnych ewidencji,
zweryfikowanych przez Kierownika Oddziatu do Biura ZPKWS w Bedzinie (wzér - Zatgcznik nr 5)
do 1-go roboczego dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu danego kwartatu. Ewidencje
uczestnikéw zaje¢ obejmujaca IV kwartat danego roku nalezy przesta¢ do dnia 28 grudnia.
Ewidencja kwartalna powinna zawieraé informacje o liczbie os6b biorgcych udziat w zajeciach
edukacyjnych w poszczegdlnych miesigcach, grupie wiekowej (przedszkole, szkota podstawowa
itd.) oraz facznej kwocie wptat uczestnikow w przypadku ptatnych form edukacji. Wtasciwy
merytorycznie pracownik Dziatu EE sporzadza zbiorcza kwartalng ewidencje w skali catego
Dziatu Edukacji Ekologicznej do 5-go dnia miesiaca, nastepujacego po zakonczeniu danego
kwartatu (wzor - Zatgcznik nr 6).

3. Zbiorcza informacje o liczbie os6b korzystajacych z poszczegélnych form edukacji nalezy ujaé w
sprawozdaniu rocznym. Zbiorcza kwartalng ewidencje Kierownik Dziatu Edukacji Ekologicznej
ZPKWS (po weryfikacji) przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi ZPKWS.

4. Wpisom w drukach ewidencji muszg odpowiada¢ wypetnione (pismo odreczne lub wydruk
komputerowy) listy uczestnikow zajec¢, podpisane przez opiekuna grupy i wiasciwego
merytorycznie pracownika ZPKWS (wzor listy uczestnikéw zaje¢ - Zatgcznik nr 7, wzor listy
uczestnikow konkursu - Zatgcznik Nr 8) oraz przestane do ZPKWS formularze rezerwacji
zajec/ustug (Zatgcznik nr 9 i Zatqgcznik nr 10). Wypetnione druki ewidencji oraz listy uczestnikéw
gromadzone sa w jednej teczce zadaniowej. Nie dopuszcza sie kserokopii list uczestnikéw
wycieczek itp. dokumentow.

W przypadku wszystkich zajeé i spotkan on-line potwierdzeniem liczby uczestnikow jest:

- w przypadku zajec¢ zorganizowanych - np. e-mail lub inna forma potwierdzenia (od opiekuna grupy
uczestniczacej w zajeciach on-line) z informacja o liczbie uczestnikow zaje¢,

- w przypadku zaje¢, spotkan on-line otwartych - dowolne potwierdzenie liczby oséb, ktore wziety
udziat w zajeciach (np. zrzut ekranu, notatka sporzadzona przez pracownika

z informacja o liczbie uczestnikéw).

5. Osoby korzystajace z noclegéw w trakcie zaje¢ edukacyjnych, realizowanych w Osrodku
Edukacyjno-Naukowym ZPKWS w Smoleniu (kompleks noclegowo-edukacyjny Jurajska Ostoja)



lub z krotkotrwatego zakwaterowania (noclegu) w Budynku Gtéwnym, powinny by¢
ewidencjonowane w ksigzce meldunkowej wg obowigzujacego wzoru (Zatgcznik nr 11).

Rozdziat VilI
Ewaluacja oraz warunki korzystania z zaje¢ edukacyjnych

Dla celéw wartosciowania, weryfikacji i doskonalenia prowadzonej przez ZPKWS edukaciji
ekologicznej, stuzg karty oceny zaje¢, dokonane przez opiekuna grupy korzystajacej z zajec:
1) ankieta przeznaczona dla obserwatoréw zajec¢ - wypetniana przez nauczycieli/opiekunéw
obserwujacych zajecia, prowadzone dla grupy dzieci lub mtodziezy (Zatqcznik nr 12)
Ocena dokonywana przez opiekunéw powinna by¢ prowadzona przynajmniej raz na p6t roku,
przy prowadzeniu réznych form edukaciji.
W kazdym z Osrodkéw Edukacyjnych obowigzuje regulamin korzystania z zaje¢ stacjonarnych i
terenowych (Zatgcznik nr 13), regulamin korzystania z terenu edukacyjnego przy Osrodku
Edukacyjnym (Zatqgcznik 14), regulamin korzystania z kregu ogniskowego (Zatgcznik nr 15) oraz
regulamin korzystania z sali edukacyjno - projekcyjnej (Zatgcznik nr 16). Wzér regulaminu dot.
korzystania z terenu edukacyjnego nalezy dostosowac do specyfiki terenu danego Osrodka
Edukacyjnego. Regulamin powinien by¢ umieszczony w widocznym miejscu. Opiekunowie grup
zorganizowanych zobowigzani sg do kazdorazowego podpisywania o$wiadczenia dotyczacego
odpowiedzialnoéci za grupe korzystajaca z zaje¢ edukacyjnych ZPKWS (Zatgcznik nr 17).
W kazdym z Osrodkéw Edukacyjnych obowigzuje stosowanie ,grafika” planowanych
zajec¢/rezerwacji (Zatgcznik nr 18) oraz innych form dziatalnosci edukacyjnej, prowadzonej w
danym Osrodku. W grafiku nalezy wpisac informacje dot. danej grupy/osoby dokonujacej
rezerwacji terminu zaje¢ (w tym termin - data i godzina, typ i czas trwania zajec¢, okreslenie
grupy wiekowej, dane osoby zgtaszajacej do bezposredniego kontaktu - nr telefonu, e-mail).
Grafik powinien by¢ czytelny i na biezaco aktualizowany oraz przechowywany w miejscu
niedostepnym dla oséb postronnych.

Rozdziat IX
Planowanie i sprawozdawczo$é

Pracownicy Dziatu Edukacji Ekologicznej odpowiedzialni sa za sporzadzenie i przekazywanie do

Biura ZPKWS:

1) miesiecznych plandéw pracy (miesieczny okres rozliczeniowy nalezy rozumiec jako okres czasu
od 1 dnia danego miesigca do ostatniego dnia danego miesigca) - Zatgcznik nr 19,

2) miesiecznych sprawozdan (miesieczny okres rozliczeniowy nalezy rozumiec jako okres czasu
od 1 dnia danego miesigca do ostatniego dnia danego miesigca) - Zatqcznik nr 20,

3) sprawozdan kwartalnych (sprawozdania kwartalne nalezy sporzadzac na drukach
sprawozdan miesiecznych odpowiednio podajac jako okres rozliczeniowy I, Il ... - kwartat),

4) Rocznych Planéw Zadan Statutowych (wzér w Zarzadzeniu Dyrektora ZPKWS dot.
wprowadzenia instrukcji konstruowania i zmiany Rocznego Planu Zadan Statutowych oraz
Rocznego Planu Administracyjno - Finansowego Zespotu Parkéw Krajobrazowych
Wojewéddztwa Slaskiego),

5) rocznych sprawozdan (wzor - Zatqgcznik nr 21).

Zbiorcze plany miesieczne (Zatqgcznik nr 22), zbiorcze sprawozdania miesieczne (Zatqgcznik nr 23)

oraz zbiorcze roczne sprawozdania z Dziatu Edukacji Ekologicznej (Zatqcznik nr 24 i Zatqgcznik nr
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25) w skali catego ZPKWS sporzadza odpowiedzialny merytorycznie pracownik Dziatu EE w
Biurze ZPKWS w Bedzinie.

Plany i sprawozdania miesieczne nalezy sporzadzac i przesyta¢ do Biura ZPKWS w Bedzinie do 5-
go dnia roboczego kolejnego miesiaca.

Wiasciwy merytorycznie pracownik Dziatu EE, na podstawie otrzymanych planéw i sprawozdan,
sporzadza zbiorczy plan/sprawozdanie miesieczne i przedktada w terminie do 10 dnia miesiagca
nastepujacego po okresie rozliczeniowym do zatwierdzenia Kierownikowi Dziatu.
Sprawozdania kwartalne nalezy przesyta¢ do Biura ZPKWS w Bedzinie najpdzniej do 10 dnia
miesigca nastepujgcego po zakonczeniu danego kwartatu.

Wzory, proces oraz terminy opracowania planéw rocznych zawiera Zarzadzenie Dyrektora
ZPKWS dot. wprowadzenia instrukcji konstruowania i zmiany Rocznego Planu Zadan
Statutowych oraz Rocznego Planu Administracyjno-Finansowego Zespotu Parkéw
Krajobrazowych Wojewoédztwa Slaskiego.

Sprawozdania roczne nalezy sporzadzi¢ i przesta¢ do Biura ZPKWS w Bedzinie do 5-go dnia
roboczego roku nastepujgcego po roku sprawozdawczym. W kolumnie pn. ,poniesiony koszt”
nalezy uja¢ informacje dotyczace kwot rzeczywiscie wydatkowanych na dane zadanie w danym
roku budzetowym.

Zbiorcze roczne sprawozdanie z Dziatu Edukacji Ekologicznej powinno zostac przedtozone do
zatwierdzenia Kierownikowi Dziatu do 10 stycznia roku nastepujgcego po roku
sprawozdawczym (w wers;ji petnej i syntetycznej).

Po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania zbiorczego (w wersji petnej i syntetycznej) z Dziatu
przez Kierownika Dziatu, dokumenty z kazdego dziatu merytorycznego przekazywane sg do
Asystentki Dyrektora w celu sporzadzenia zbiorczego (w skali catej jednostki) sprawozdania
rocznego (w wersji petnej i syntetycznej). Zbiorcze sprawozdanie roczne ZPKWS przekazywane
jest do zatwierdzenia Dyrektorowi ZPKWS.

Rozdziat X
Zrédta finansowania i rozliczenia finansowe

Zrédta finansowania dziatalnoéci edukacyjnej ZPKWS to:
1) budzet ZPKWS,
a. $rodki wtasne Wojewodztwa Slaskiego - ,Marszatek”
b. dotacja celowa budzetu panstwa - ,Wojewoda”
2) dotacje, np. z WFOSIGW, NFOSIGW i innych funduszy (w tym érodkéw unijnych),
3) $rodki pozyskane od sponsoréw, wiadz lokalnych i in.
Rozliczenie finansowe form edukacyjnych, realizowanych przez ZPKWS, nastepuje na podstawie
faktur i rachunkow (dot. ptatnych form edukaciji).
Dopuszczalne sg rowniez rozliczenia na podstawie list uczestnikow, kalkulacji/kosztoryséw
wiasnych.
Regulacje, dotyczace gospodarki kasowej i prowadzenia zwigzanej z tym dokumentacji, ujete
zostaty w odrebnym Zarzadzeniu (System Finansowo - Ksiegowy).



Dziat Il
ZASADY DYSTRYBUCJI | EWIDENCJONOWANIA WYDAWNICTW ZPKWS

Za dystrybucje wydawnictw ZPKWS (np. publikacje, informatory, kalendarze, filmy itp.)
odpowiedzialny jest Dziat Edukacji Ekologicznej.

. Witasciwy merytorycznie pracownik Dziatu Edukacji Ekologicznej Biura Parkow przekazuje

protokolarnie (Zatacznik nr 26) cze$¢ naktadu wydawnictw do Oddziatéw Biura ZPKWS w celu

ich dystrybuciji.

1) istnieje mozliwos¢ zwiekszenia wielkosci naktadu przekazywanego do Oddziatéw Biura
ZPKWS, na wniosek Kierownika/pracownika danego Oddziatu, po uzyskaniu zgody
Kierownika Dziatu Edukacji Ekologicznej.

Osobami odpowiedzialnymi za rozdysponowanie wydawnictw ZPKWS sa:

1) w Oddziatach Biura ZPKWS - wyznaczeni pracownicy merytoryczni, zgodnie z zakresem
obowigzkoéw,

2) w Biurze ZPKWS - wtaéciwy merytorycznie pracownik Dziatu Edukacji Ekologicznej - zgodnie
z zakresem obowigzkow,

Osobg sprawujacg nadzér nad rozdysponowaniem wydawnictw jest Kierownik Dziatu Edukacji

Ekologicznej.

. Wydawnictwa zostajg rozdysponowane w pierwszej kolejnosci do instytucji oraz oséb

wspotpracujacych z ZPKWS. Pozostata czeéé naktadu zostanie rozdysponowana w trakcie

biezacych dziatan ZPKWS (np. konkursy, akcje, sympozja, spotkania itp.)

1) W przypadku pozyskania dofinansowania na druk wydawnictwa - dystrybucja odbywa sie na
warunkach okreslonych we wniosku o dofinansowanie, ztozonym do okres$lonego Funduszu
lub w umowie (jesli zostaty okreslone).

2) lloé¢ wydawnictw, przekazywana do instytucji i oséb wspotpracujacych z ZPKWS,
uzalezniona jest od wielkosci naktadu.

. Witasciwy merytorycznie pracownik, odpowiedzialny za dystrybucje wydawnictw w Biurze

ZPKWS, po otrzymaniu nowego naktadu wydawnictw, przekazuje: 2 egzemplarze publikacji do
zbioru ksiazek ZPKWS (nie dotyczy kalendarza) oraz 1 egzemplarz do archiwum ZPKWS (w tym
kalendarz na dany rok) - zgodnie z zasadami archiwizacji obowigzujagcymi w Zespole.

. Wiasciwi merytorycznie pracownicy, odpowiedzialni za dystrybucje wydawnictw w Oddziatach

Biura ZPKWS, przekazuja do zbioru ksiazek w Oddziatach 2 egzemplarze naktadu wydawnictw

przekazanych przez Biuro ZPKWS (nie dotyczy kalendarza).

Kazdy pracownik merytoryczny, w ramach samodoskonalenia i aktualizacji wiedzy dot.

informacji o parkach krajobrazowych i zakresach dziatarh prowadzonych na ich obszarach, moze

otrzymac jeden egzemplarz danego wydawnictwa ZPKWS na uzytek witasny.

Sposdéb dokumentowania dystrybucji wydawnictw:

1) Rozchéd wydawnictw (w Biurze i Oddziatach Biura ZPKWS) dokumentowany jest zgodnie z
rozdzielnikiem (Zatacznik nr 27). Dla kazdego wydawnictwa nalezy prowadzi¢ osobny
rozdzielnik.

2) Dokumentacja zwiazana z dystrybucja wydawnictw w oddziatach Biura ZPKWS powinna
zawieraé: protokoty przekazania wydawnictw z Biura ZPKWS, rozdzielniki wydawnictw,
zestawienia kwartalne i roczne dystrybucji wydawnictw.
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3) Dokumentacja zwiazana z dystrybucja wydawnictw w Biurze ZPKWS w Bedzinie powinna
zawierad: protokoty odbioru i przekazania wydawnictw, rozdzielniki wydawnictw,
zestawienia kwartalne i roczne dystrybucji wydawnictw w Biurze ZPKWS, zestawienia
zbiorcze (kwartalne i roczne dystrybucji wydawnictw) w skali catego ZPKWS.

9. Zasady i terminy przekazywania dokumentacji dot. dystrybucji wydawnictw:

1) Do Biura ZPKWS$ w Bedzinie nalezy raz na kwartat przekazywaé zestawienie ilosci
rozdysponowanych wydawnictw w poszczegélnych Oddziatach Biura ZPKWS - do 10-go dnia
miesigca nastepujgcego po zakonczeniu danego kwartatu (Zatacznik Nr 28). Pracownik
odpowiedzialny za dystrybucje wydawnictw w Biurze ZPKWS sporzadza zbiorcze zestawienie
wydawnictw rozdysponowanych w Oddziatach ZPKWS (Zatacznik Nr 29). W oparciu o ww.
zestawienie oraz rozliczenie wydawnictw rozdysponowanych w Biurze ZPKWS (Zatacznik Nr
30) pracownik w Biurze ZPKWS$ w Bedzinie sporzadza zbiorcze kwartalne zestawienie
rozdysponowanych wydawnictw w skali catego ZPKWS (Zatacznik Nr 31) i przedkfada je do
weryfikacji Kierownikowi Dziatu Edukacji Ekologicznej ZPKWS lub osobie upowaznionej przez
Dyrektora ZPKWS.

2) Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za dystrybucje wydawnictw w Oddziatach ZPKW$
sporzadzaja roczne zestawienie rozdysponowanych wydawnictw (Zatacznik Nr 28) i
przesyltaja je w terminie do 10 stycznia roku nastepujgcego po roku objetym rozliczeniem do
Biura ZPKWS w Bedzinie.

3) Zbiorcze roczne zestawienie, dotyczace ilosci rozdysponowanych wydawnictw w skali catego
ZPKWS (Zatacznik Nr 31), sporzadza pracownik merytoryczny odpowiedzialny za dystrybucje
wydawnictw w Biurze ZPKWS i przedktada je do zweryfikowania Kierownikowi Dziatu
Edukacji Ekologicznej lub osobie upowaznionej przez Dyrektora ZPKWS. Po weryfikacji przez
Kierownika Dziatu EE zbiorcze roczne zestawienie przekazywane jest do zatwierdzenia
Dyrektorowi ZPKWS (do 31 stycznia roku nastepujacego po roku objetym zestawieniem).

Dziat Il
ZASADY EWIDENCJONOWANIA KSIAZEK W ZPKWS

1. ZPKWS posiada zbior ksiazek o tematyce z zakresu: ochrony przyrody, ochrony krajobrazu i débr
kultury, ekologii i ochrony srodowiska, archeologii i historii, architektury i krajobrazu, le$nictwa,
rolnictwa, edukacji ekologicznej, turystyki, klucze i przewodniki do oznaczania roélin i zwierzat,
albumy i atlasy, encyklopedie i stowniki. Ksigzki te nie s3 wypozyczane na zasadach stosowanych
w bibliotekach lecz uzywane wytacznie przez pracownikéw ZPKWS, jako pomoc w pracy.

2. Ewidencja ksigzek w Dziale Edukacji Ekologicznej prowadzona jest w Biurze ZPKWS w Bedzinie
oraz w Oddziatach Biura ZPKWS$ wg obowiazujacego wzoru (Zatgcznik Nr 32). Osobami
odpowiedzialnymi za prowadzenie ewidencji ksiazek w ZPKWS sa wyznaczeni pracownicy
merytoryczni - zgodnie z zakresem obowigzkow.

3. Raz w roku, wtaéciwi merytorycznie pracownicy Oddziatéw Biura ZPKWS - zgodnie z zakresem
obowiazkéw - przekazuja do Biura ZPKWS w Bedzinie informacje (w wersji cyfrowej) dot.
aktualnego stanu ksigzek w Oddziale. Przekazanie powyzszych informacji nastepuje do 15
stycznia roku nastepujacego po roku objetym zestawieniem. Dane dot. ksigzek z podziatem na
Biuro ZPKWS w Bedzinie i Oddziaty Biura ZPKWS znajduja sie u wtaéciwego merytorycznie
pracownika Dziatu Edukacji Ekologicznej Biura ZPKWS w Bedzinie.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

Wzory oznaczen (logo) Osrodkéw Edukacyjnych ZPKWS

1. Osrodek Edukacyjny ZPKWS im. J. Rogera w Rudach

o
[l

e
L

2. Oérodek Edukacyjny ZPKWS w Bedzinie

3. Osérodek Edukacyjny ZPKWS w Zywcu

4. Osrodek Edukacyjno-Naukowy ZPKWS$ w Smoleniu

SMOLEN K/ PILICY

*_@“\LACYJM ”?p‘f,

¢ ‘2

5. Osrodek Edukacyjny ZPKWS$ w Kalinie § = V>
o

W KALINIE

Zaowiier
azamme
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Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

TEMAT ZAJEC: caueeeeeeeeeeeeeeeneenee e e ssessessassnes

CEL OGOLNY:

CELE OPERACYJNE (uczestnik wie, rozumie, potrafi):

METODY:

Podajace, np.:

- pogadanka

- wyktad

Problemowe, aktywizujace, np.:
- burza mozgoéw,

- dyskusja,

- gry i zabawy dydaktyczne

FORMY PRACY:
- praca indywidualna
- praca w grupach

PRZYKELADOWE SRODKI | POMOCE DYDAKTYCZNE:

- karty pracy

- prezentacja multimedialna

- sprzet do prezentacji multimedialnej (laptop, projektor multimedialny, ekran);
- mapy

- przewodniki, itp.

PRZYKEADOWE MATERIALY POTRZEBNE DO PRZEPROWADZEL//T/ZAJEC:
- artykuty papiernicze (np. kredki, dwk' Tam/ ;<. OpF .. ite .. e)
- stoliki i krzesta, itp. ‘ | E J) )

CZAS TRWANIA ZAJEC: — —
MIEJSCE REALIZACJI ZAJEC: np. teren (np. przed O$rodkiem Edukacyjnym ZPKWS), sala edukacyjna

PRZEBIEG ZAJEC:

KARTY PRACY | INNE ZAtACZNIKI (jako wymagany zatacznik - zagadnienia teoretyczne dot. danego tematu zajec):
LITERATURA I INNE ZRODEA INFORMACII:

np.

- materiaty wtasne ZPKWS$

- Internet

Przygotowat: Zpswierdzit:

R
QZamme
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LISTA ODBIORU NAGROD

(KOLEJNY ETAP/FINAL TYTUL KONKURSU)

Osrodek Edukacyjny ZPKWS W .........cveeeeceen.

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

Zajete

. . L. Imie Nazwa i adres Podpis
Lp. | miejsce/wyréz Nagroda . . P .
. . i nazwisko placowki odbierajacego
nienie
1
2

Zatwiler
Qzame

Podpis pracownika ZPKW$
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EWIDENCJA MIESIECZNA uczestnikéw zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez ZPKW$S
w Osrodku Edukacyjnym/Edukacyjno-Naukowym® w

r

/MIESIAC, ROK/

Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

Lp. Data

Instytucja

Grupa
wiekowa?

Rodzaj zajec

Temat zajec

Liczba oséb

Kwota
taczna®

1) wybrac wtasciwe

2) przedszkole, szkota podstawowa, szkota ponadpodstawowa, osoby doroste, grupa wiekowa mieszana

3) dotyczy zajec ptatnych.

RAZEM:

sessececsescsssssceccssssne
PODPIS PRACOWNIKA ZPKW$

Zatwier
alzamn:
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Zalacznik Nr 5
/\ do Zarzadzenia Nr 22/23
Ly Dyrektora ZPKW$
= zdn. 28.12.2023 r.
EWIDENCJA KWARTALNA uczestnikow zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez ZPKWS
w Osrodku Edukacyjnym/Edukacyjno-Naukowym® w T e kwartat ..................... T.
.. L. . . Kwota®
Lp. Nazwa miesigca llos¢ grup Liczba oséb
[suma wptat w zi]
1
Grupa . p
Lp. TP 2) Liczba oséb
wiekowa
1
Csporzadat Zweryfikowal (Kierownk Oddziate) Zatwierdzi (Kierownik Dziatu £6)
1) wybra¢ wiasciwe
2) przedszkole, szkota podstawowa, szkota ponadpodstawowa, osoby doroste, grupa wiekowa mieszana
3) dotyczy zaje¢ ptatnych. Z ﬁ O
16
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ZBIORCZA KWARTALNA EWIDENCJA

Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023 r.

uczestnikow zajeé¢ edukacyjnych prowadzonych przez ZPKWS w.....kwartale ................ r.
. . Lz . . Kwota
Lp. Nazwa miesiaca llos¢ grup Liczba oséb [suma wptat w z{]?
RAZEM:
Lp. Grupa wiekowa? Liczba oséb
1

Sporzadzit

1)dotyczy zajec ptatnych

Zweryfikowat (Kierownik Dziatu EE)

2)przedszkole, szkota podstawowa, szkota ponadpodstawowa, osoby doroste, grupa wiekowa mieszana

Zatwier
alzamne

Zatwierdzit (Dyrektor ZPKWS)
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Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

=

Lista uczestnikow zaje¢ edukacyjnych ZPKW$
Osrodek Edukacyjny/Edukacyjno-Naukowy ZPKWS W ..........ooeveeveeee, AN oo T

NazZWa i Adres INSEYTUCT: vvvvvivieeeceeieeee ettt e ere v srs s e e se e sresaaresresaes
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Osrodek Edukacyjny ZPKWS W .....c.vouveeeeeeeeeeey AN e

LISTA UCZESTNIKOW

(KOLEJNY ETAP/FINAL TYTUt KONKURSU)

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$
zdn. 28.12.2023r.

Lp.

Imie i nazwisko uczestnika

Nazwa i adres szkoty

Podpis uczestnika

Zatwier
alzame

Podpis pracownika ZPKW$
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Zatacznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

Formularz rezerwacji zaje¢/ustug w Osrodku Edukacyjnym ZPKWS
s

PIECZEC SZKOLY/INSTYTUCII

Zgtaszam uczestnictwo grupy z:

Nazwa
i adres
Szkoty/Instytucji:
O warsztaty stacjonarne; O warsztaty terenowe; O zajecia bezptatne
Typ zaje¢/ustug:?
O ognisko* O udostepnianie sali dydaktycznej O inne
i O 0srodek Edukacyjny O Osrodek
Osrodek O Osrodek Edukacyjny ZPIOWE . . O Osrodek Edukacyjny
Edukacyjny ZPKWS o Edukacyjny ZPKWS
ZPKWS? Bedzini w Kalinie ZPKW$ H
W bedzinie N w Rudach W LZywcCu
Ustalony termin ™ = ‘I‘:‘iczba
zajec ‘ N EC. stnikow
(data i godz.) f/\z/aje('::

Imie i nazwisko
opiekuna (-6w)
grupy:

Nr telefonu kontaktowego:

Uwagi:

 nalezy zaznaczy¢ wybrane zajecia/ustugi; cennik znajduje sie ponizej; ? nalezy zaznaczy¢ wybrany Osrodek Edukacyjny ZPKWS;  *nie dotyczy Oérodka Edukacyjnego w Zywcu

Podpis i piecze¢ Dyrektora Szkoty/Instytucji

lub osoby upowaznionej

Podpisanie Formularza jest jednoznaczne z o$wiadczeniem o zapoznaniu sie i akceptacji zapiséw Regulaminu korzystania z
ustug ZPKWS. Informacje dostepne takze na stronie internetowej ZPKWS: www.zpk.com.pl

Zespot Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego

; ¥ ;Yoiiwédztwo g jest jednostka organizacyjng Samorzadu Wojewodztwa Slaskiego
qskie |
e A v

Zaiowier
azamne

20



Cennik ustug $wiadczonych przez ZPKWS:

Rodzaj ustug ‘Iﬁ Grupa docelowa Czas trwania/Cena

Lp.
L |WARSZTATY EKOLOGICZNE STACIO, RN E ) 112,50 2/0s
" |(w sali dydaktycznej) faw e, 2 h/5.,00 zi/os
LAY / (. | _ ~dstawowe ——
2. :/:AR: :zggkgtf? I(;O:a:f(ltz '\:En-LE_Rf:I ?:: r‘ﬁicz ch) o - szkbiy podstaw} Wé, 3h/7,50 zt/os
P- Y ¥ przy ¥ szkoty ponadpodstawowe
3. [WARSZTATY - EKSPOZYCJA PRZYRODNICZA wszyscy zainteresowani 1h/2,50 zt/0s
4. |KRAG OGNISKOWY wszyscy zainteresowani 21,00 zt/h (optata za kaida rozpoczeta godzine)
5. UDOSTEPNIANIE SAL WSZYSCY zainteresowani 29,00 zt/h (optata za kazda rozpoczeta godzine)

DYDAKTYCZNYCH

Ptatnosci za dziatalno$¢ odptatng dokonywane s bezgotéwkowo (przelew srodkéw na podstawie faktury VAT wystawionej przez
ZPKWS).

Klauzula informacyjna

Podstawa prawna: Art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE Nr 119)

»Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku informuje, ze:

Administratorem danych osobowych o0séb uczestniczacych we wszelkich formach edukacji ekologicznej ZPKWS (imie
i nazwisko uczestnika/opiekuna grupy, nazwa i adres placéwki oswiatowej) jest Zespét Parkdw Krajobrazowych Wojewodztwa
Slaskiego reprezentowany przez Dyrektora ZPKWS.

Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna kontaktowa¢ sie mailowo, pod adresem iod@zpk.com.pl lub poczta tradycyjna
pod adresem kontaktowy Administratora danych.

Dane osobowe 0s6b uczestniczacych we wszelkich formach edukacji ekologicznej ZPKWS przetwarzane s
w celach ewidencyjnych, sprawozdawczych, promocyjnych i informacyjnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. A, C, ERODO

Dane osobowe s3 przekazywane organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa oraz powierzone na podstawie umowy
powierzenia oraz osobom upowaznionym do przetwarzania danych.

Dane osobowe bed3 przetwarzane przez okres 2 lat, a nastepnie archiwizowane zgodnie

z Ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym, z p6zn. zmianami.

Osoby uczestniczace we wszelkich formach edukacji ekologicznej ZPKWS$ posiadaja prawo do: dostepu do tresci swoich danych i ich
poprawiania, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, cofniecia zgody na
przetwarzanie.

Osoby uczestniczace we wszelkich formach edukacji ekologicznej ZPKW$ maja prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych naruszatoby przepisy ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

Pani/Pana dane nie beda poddawane profilowaniu. Zespét Parkéw Krajobrazowych Wojewoddztwa Slaskiego nie bedzie przekazywac
danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Podanie danych osobowych (imie i nazwisko uczestnika/opiekuna grupy, nazwa i adres placéwki oswiatowe;j) jest dobrowolne,
aczkolwiek niezbedne do organizacji edukacji ekologicznej ZPKWS. Niepodanie danych osobowych moze skutkowaé brakiem
mozliwosci korzystania z wszelkich form edukacji ekologicznej ZPKWS.

Korzystajac z wszelkich form edukacji ekologicznej ZPKWS uczestnik/opiekun wyraza/nie wyraza zgode na nieodptatne udostepnianie
wizerunku na stronie internetowej ZPKWS$ w celach informacyjnych i promocyjnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Wyrazona

zgoda moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofana, bez wptywu na legalnos¢ wykorzystania wizerunku, ktére miato miejsce przed

cofnieciem zgody.

Powyzsze informacje zrozumiatem i przyjgtem do wiadomosci.
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Zatacznik Nr 10

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

Formularz rezerwacji zaje¢/ustug w Osrodku Edukacyjno-Naukowym ZPKWS$ w Smoleniu

Miejscowos¢, data

Pieczec Szkoty/Instytucji

Nazwa i adres

Szkoty/Instytucji
Data przyjazdu: .......ceveeeeeeeeeeenen. Godzina: ...
Termin:
Data wyjazdu: ...
. PAkOJ 1ms.: *1;—* Pp"‘“ 2—os * ... | POkGj 4-0s.: .............. | Apartament: ........
Rezerwacja noclegu®: / Y . .
(d¢ pn¢ , ‘oko _L/ stepny 4 Je)j | (dostepny 1 pokdj) (dostepny 1 pokéj)
VARV, |\ ) < ldzien:

Typ zajec/ustug:

e, *l pogadanka; (J ekspozycja przyrodnicza [ ognisko;
(bez ko Frzystama z oferty edukacyjnej)

Ow [taty, ' cjor}’/
0 udostepnianie sali dyda yczneﬂJ nocleg

Il dzien:
0 warsztaty stacjonarne; 0 warsztaty terenowe; (J pogadanka; (3 ekspozycja przyrodnicza [ ognisko;
O udostepnianie sali dydaktycznej; O nocleg (bez korzystania z oferty edukacyjnej)

Il dzien:
0 warsztaty stacjonarne; [J warsztaty terenowe; 0 pogadanka; OJ ekspozycja przyrodnicza
O udostepnianie sali dydaktycznej O nocleg (bez korzystania z oferty edukacyjnej)

0 ognisko;

Liczba oséb

Uczestnicy

. . Ki 2):
zajec: ierowcal(cy)

Opiekunowie:

Imie i nazwisko
opiekuna/osoby
do kontaktu

Nr telefonu kontaktowego: ........cooeveemieeececcerieeeeceeee.

Uwagi:

Y palezy wpisac iloé¢ rezerwacji poszczegélnych pokoi; cennik ustug znajduje sie ponizej;
2 wypetni¢ w przypadku, kiedy kierowca (cy) korzysta z noclegu;

Podpisanie Formularza jest jednoznaczne z o$wiadczeniem o zapoznaniu sie i akceptacji zapisow Regulaminu korzystania

Podpis i piecze¢ Dyrektora Szkoty/Instytucji

lub osoby upowaznione

z ustug ZPKWS. Informacje dostepne takze na stronie internetowej ZPKWS: www.zpk.com.pl

R Wojewadztwo
1k Slaskie

-’rf,‘*\-

/\ Zes

ark Krajo ch Wojewddztwa Slaskiego
jest ) %/ |Samorzadu Wojewddztwa Slaskiego

azamne
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Cennik ustug $wiadczonych przez ZPKWS:

Lp. Rodzaj ustug Grupa docelowa Czas trwania/Cena

WARSZTATY EKOLOGICZNE STACJONARNE przedszkola 1h/2.50 /s

L. (w sali dydaktycznej) szkoty podstawowe,
szkoty ponadpodstawowe

przedszkola,

2 h/5,00 zt/os

WARSZTATY EKOLOGICZNE TERENOWE

2+ l(np. na scietkach dydaktyczno-prayrodnicaych) :itgg zg:;za;’(v)‘;":;wowe 3 h/2.502t/0s
3. [WARSZTATY - EKSPOZYCJA PRZYRODNICZA wszyscy zainteresowani 1h/2,50 zt/os
4. [KRAG OGNISKOWY wszyscy zainteresowani 21,00 z1/h (optata za kazda rozpoczeta godzine)
5. [[UDOSTEPNIANIE SAL DYDAKTYCZNYCH wszyscy zainteresowani 29,00 71/h (optata za kazda rozpoczeta godzing)

50,00 zt/dobe- pokdj 1-0s. (nocleg w Budynku Gtéwnym)
75,00 z1/ dobe- pokéj 2-05. (nocleg w Budynku Gtéwnym)

uczestnicy konferenciji, 60,00 z1/ dobe - pokdj 1-0s. (nocleg w Jurajskiej Ostoi)
sympozjéw, szkolen itp. 90,00 z1/ dobe - pokdj 2-0s. (nocleg w Jurajskiej Ostoi)
160,00 zt/dobe - pOk()j 4-05 (nogleg w Jurajskiej Ostoi)

240,00 zt/dobe apartament (nocleg w Jurajskiej Ostoi)

38,00 z{/dobg- pokéj 1-0s. (nocleg w Budynku Gtéwnym)
60,00 zt/ dobe- pokdj 2-0s. (nocleg w Budynku Gtownym)

6. KROTKOTRWALE ZAKWATEROWANIE (NOCLEG)*

uczestnicy warsztatow
ekologicznych 45,00 z{/dobg- pOk()j 1-0s. (nocleg w Jurajskiej Ostoi)

70,00 zt/ d0b§ - pOkéj 2-0S. (nocleg w Jurajskiej Ostoi)

140,00 Zf( dobg pOk()j 4-05. (nocleg w Jurajskiej Ostoi)

Ptatnosci za dziatalnoé¢ odptatng dokonywane sa bezgotéwkowo (przelew srodkéw na podstawie faktury VAT wystawionej przez ZPKWS).

Klauzula informacyjna

Podstawa prawna: Art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE Nr 119)

»Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku informuje, ze:

10. Administratorem danych osobowych oséb uczestniczacych we V\LT‘(ICh formach edukacji ekologicznej ZPKWS (imie i nazwisko uczestnika/opiekuna

grupy, nazwa i adres placév, ‘oéwiz wej) / k¢ azo ~“ajewddztwa Slaskiego reprezentowany przez Dyrektora ZPKWS.

11.  ZInspektorem Ochrony Dany\ O bg Y¢ mozny ;‘Io ’ adresem iod@zpk.com.pl lub poczta tradycyjna pod adresem

kontaktowy Administratorada ' /. Ny A

12. Dane osobowe 0s6éb uczestniczacych we wszelkich formach edukacji ekologicznej ZPKWS przetwarzane s3

w celach ewidencyjnych, sprawozdawczych, promocyjnych i informacyjnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. A, C, E ww. Rozporzadzenia.

13. Dane osobowe s3 przekazywane organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa oraz powierzone na podstawie umowy powierzenia oraz
osobom upowaznionym do przetwarzania danych.

14. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres 2 lat, a nastepnie archiwizowane zgodnie
z Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym, z pézn. zmianami.

15. Osoby uczestniczace we wszelkich formach edukacji ekologicznej ZPKWS posiadaja prawo do: dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania,
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, cofniecia zgody na przetwarzanie.

16. Osoby uczestniczace we wszelkich formach edukacji ekologicznej ZPKWS$ maja prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych naruszatoby przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

17. Pani/Pana dane nie beda poddawane profilowaniu. Zespét Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego nie bedzie przekazywaé danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

18. Podanie danych osobowych (imie i nazwisko uczestnika/opiekuna grupy, nazwa i adres placowki oswiatowej) jest dobrowolne, aczkolwiek niezbedne
do organizacji edukacji ekologicznej ZPKWS. Niepodanie danych osobowych moze skutkowaé brakiem mozliwosci korzystania z wszelkich form
edukacji ekologicznej ZPKWS.

Korzystajac z wszelkich form edukacji ekologicznej ZPKWS$ uczestnik/opiekun wyraza/nie wyraza zgode na nieodptatne udostepnianie wizerunku na stronie
internetowej ZPKWS w celach informacyjnych i promocyjnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Wyrazona zgoda moze zostaé w dowolnym momencie
wycofana, bez wptywu na legalno$¢ wykorzystania wizerunku, ktére miato miejsce przed cofnieciem zgody.

Powyzsze informacje zrozumiatem i przyjgtem do wiadomosci.
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miejscowos¢, data

podpis opiekuna grupy

Zatwier
azamme
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Zatacznik Nr 11

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

Osrodek Edukacyjno-Naukowy ZPKWS$
w Smglenlu

KSIAZKA MELDUNKOWA

Zatwier
QzZam:
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Nr pokoju Podpis
.. . Data Data o 2 . .
Lp. Imie i nazwisko r2vbvcia zdu JO BG pracownika Uwagi
przyby wyj ZPKWE
- ™~
/ ,/ - \\\\ | ) \,‘
()] O
\ \_ J /
_ / L

Yjurajska Ostoja; ? Budynek Gtowny

Zatwier

dzZamnme
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Zalacznik Nr 12

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023 .

miejscowosc data

KARTA OCENY ZAJEC PROWADZONYCH W OSRODKACH EDUKACYJNYCH ZPKWS

(wypetnia opiekun grupy)

Uprzejmie prosimy o wypetnienie ponizszej ankiety. Zawarte w niej spostrzezenia i uwagi pozwolg nam
uczyni¢ naszg oferte edukacyjng bardziej atrakcyjng i interesujaca.

1.

Uwaza Pan/i, iz zajecia byty:

O interesujace

O srednio ciekawe

O nudne

Wykorzystane w trakcie zaje¢ metody: —

O byty trafne, skupinty uwage tmqﬂimkow w’hud zainteresowanie i utatwiaty zrozumienie

omawianego zagadni i€ | [ )
O byty Zle dobrane, ci '/ ru 7 4’(07 JZUH =n|e|: - “wanych tresci
Tresci przekazane w tr__cie qotL_: AN

O byty interesujace, poszerzyly zakres dotychczasowej wiedzy uczniéw i moga by¢ przez nich
wykorzystane

O byly nieadekwatne do tematu, nieprzydatne, nie poszerzyty zakresu wiedzy uczniow
Sposob przekazywania tresci przez prowadzacego zajecia byt:

O czytelny i przystepny

[0 nieczytelny, monotonny i trudny w odbiorze

Prowadzacy zajecia:

[0 ma dobry kontakt z grupa, potrafi wzbudzi¢ zainteresowanie tematem, jest dobrze
przygotowany do zajec

[0 ma staby kontakt z grupa, prowadzi zajecia w sposéb monotonny, nie jest przygotowany do
zajeé

Zajecia spetnity Pani/a oczekiwania:

[ catkowicie

O czesciowo

[ nie spetnity

Czy powinnismy zmieni¢ co$ w zajeciach? Jesli tak, to co:

Zaproponowane zajecia:

[0 doskonale uzupetniajg i poszerzajg program nauczania szkolnego
[ nie wprowadzajg nowych tresci, ale utrwalajg wiedze uczniéw
[0 nie wprowadzajg zadnych nowych tresci

Propozycje nowych tematéw i zagadnien, ktére powinny sie znalez¢ w ofercie edukacyjnej ZPKWS
(zaréowno dla dzieci i mtodziezy, jak i oséb dorostych)

...........

...........................................................................................................................................................

Uprzejmie dziekujemy!

e
Z @ ﬁWU @ [ﬁ Zespé6t Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego
dzamms
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Zatacznik Nr 13
do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$
zdn. 28.12.2023r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z ZAJEC STACJONARNYCH ORAZ TERENOWYCH

Warunkiem korzystania z wszelkich zaje¢ edukacyjnych ZPKWS jest przestanie do wiasciwego

Osrodka Edukacyjnego/Edukacyjno-Naukowego ZPKWS wypetnionego i podpisanego formularza

rezerwacji zaje¢/ustug ZPKWS - po wczesniejszej (minimum 7-dniowej) telefonicznej rezerwaciji

terminu zaje¢. Formularze dostepne sa na stronie internetowej ZPKW$ (www.zpk.com.pl)
w zaktadce OSRODKI EDUKACYJNE.

Uczestnik zaje¢ zobowigzany jest:

1.

2
3
4.
5
6
7

10.

11.

12.

13.
14.

Zachowywac sie w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

Stosowac sie do polecen, zakazéw i nakazéw wydawanych przez opiekunéw lub przewodnikéw;
Nie oddalac sie od grupy bez wyraZznego zezwolenia opiekuna;

Kulturalnie odnosic sie do opiekunéw, kolegdéw i innych oséb;

Uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie;

Pozostawi¢ czystosc i porzadek w miejscach pobytu uczestnikdéw wycieczki;

Informowac kierownika wycieczki/opiekunigrupy o ewentualnych wypadkach, wyrzadzonych

szkodach lub innt+=h prﬂblemi‘%az//ah‘f‘;ﬂ zwyeoiaczky;

Podczas wycieczki i¢ w Ir jpal’ pa| srosd | [”'\\,&Oholuistosowac' innych uzywek;

Mie¢ przy sobie Ieg;JmaLT; szﬁ.ﬂ — A
Poinformowac¢ kierownika lub opiekunéw wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach

i stosowanych lekach;

W przypadku zajec terenowych grupa zobowigzana jest do posiadania apteczki pierwszej
pomocy;

Podczas zajeé nie spozywa sie positkdw, w razie potrzeby istnieje mozliwos¢ ustalenia przerwy
15 minutowej;

Podczas zaje¢ uczestnicy powinni wytaczy¢ telefony komérkowe;

Podczas zaje¢ prowadzonych w O$rodku Edukacyjnym Zespotu Parkéw Krajobrazowych

Wojewoddztwa Slaskiego opiekun grupy zobowiagzany jest do:

wypetnienia listy uczestnikow;
podpisania wszelkich niezbednych oéwiadczen obowiazujacych w ZPKWS;

wypetni¢ druk z danymi do faktury (w przypadku form edukacji odptatnej).

Zatwier
QZamme
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Zalacznik Nr 14

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023 .

Regulamin korzystania z terenu edukacyjnego przy Osrodku Edukacyjnym ZPKWS$

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Teren edukacyjny obejmuje ogrodzony teren O$rodka Edukacyjnego ZPKWS w .......(nie dotyczy
budynku) w szczegdlnosci urzadzenia edukacyjne - krag ogniskowy, wiaty edukacyjne i inne.
Regulamin terenu, zwany dalej Regulaminem, okresla warunki korzystania z infrastruktury,
urzadzen dydaktycznych, kregu ogniskowego (wzér regulaminu korzystania z kregu
ogniskowego zawiera Zatacznik Nr 15) i innych i obowigzuje wszystkie osoby korzystajace

z oferty Osrodka Edukacyjnego.

Z terenu edukacyjnego mogg korzystac¢ wszyscy zainteresowani (grupy zorganizowane oraz
turysci indywidualni) po dokonaniu wczeéniejszej rezerwacji w Oddziale Biura ZPKWS w .......
Osoby korzystajace z oferty Osrodka zobowiazuja sie do przestrzegania postanowien niniejszego
regulaminu, przepiséw BHP i p. poz. oraz stosowania sie do zalecen Kierownika/pracownikéw
Osérodka/Oddziatu ...................

ZPKWS zastrzega sobie prawo odmowy korzystania z terenu edukacyjnego osobom znajdujacym
sie pod widocznym wptywem Srodkéw odurzajacych/alkoholu.

Zabrania sie spozywania napojéw alkoholowych i innych uzywek na terenie Osrodka. Osoby
zaktdcajace spokdj i porzadek lub bedace pod wptywem alkoholu na terenie O$rodka moga
zostac usuniete.

Pobyt dzieci i mtodziezy do lat 18 na terenie Osrodka dozwolony jest pod opiekg oséb
dorostych.

Osoby korzystajace z terenu edukacyjnego ponosza petng odpowiedzialno$é materialng

za wszelkie szkody i braki powstate w trakcie uiytkowania

Wszelkie usterki wynlk’re w trakae uzytkowan’.. oblektow nalezy zgtasza¢ na biezaco
? e DN

pracownikom Os$rodk ‘ N [
Na terenie obiektu ob¢ Vi 2zt = achp anl wczystd ¢l - dba’roéci o wszelkie urzadzenia.
Wszelkiego typu odpad,  joz¢ a’reiyt ~w2 gt oren edukacyjnego nalezy umiescic

w przeznaczonych do tego celu specjalnych pOJemnlkach umleszczonych na terenie obiektu.
Zabrania sie uzywania urzadzen niezgodnie z ich przeznaczeniem lub w sposéb zagrazajacy zyciu
i zdrowiu uczestnikow.

Zabrania sie wspinania na elementy konstrukcyjne wszystkich obiektéw i urzadzen znajdujacych
sie na terenie Oérodka ZPKWS w ..............

O wszelkich sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje Dyrektor lub osoba
przez niego upowazniona/Kierownik Oddziatu Biura ZPKWS W ......eveeevveeeci ceveeeeeeen.

ZPKWS nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie uczestnikéw korzystajacych z oferty Oérodka
pozostawione na terenie edukacyjnym.

Wijazd i parkowanie pojazdéw dozwolone jest wytgcznie w miejscach do tego celu
wyznaczonych. Zabrania sie wjazdu na tereny zielone O$rodka. Parking Osrodka jest bezptatny,
niestrzezony. ZPKWS nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawione pojazdy ani znajdujace sie
w nich mienie.

Zabrania sie rozpalania ognisk w miejscach do tego celu nieprzeznaczonych na terenie Osrodka.

Zatwier
azamme
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10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

Zatacznik Nr 15

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023 .

REGULAMINU KORZYSTANIA Z KREGU OGNISKOWEGO

Regulamin kregu ogniskowego, zwany dalej Regulaminem, dotyczy zasad korzystania z kregu
ogniskowego i obowigzuje wszystkie osoby korzystajace z oferty Osrodka ............. Wi,
Z kregu ogniskowego mogg korzystac¢ wszyscy zainteresowani (grupy zorganizowane oraz osoby
indywidualne) po dokonaniu wczeséniejszej rezerwacji w Oddziale Biura ZPKWS/Dziale Edukacji
Ekologicznej w ...............
Przy dokonywaniu rezerwacji kregu ogniskowego nalezy okresli¢ rodzaj rezerwaciji:

a. uzytkowanie kregu z przygotowanym drewnem na opat,

b. korzystanie z kregu z wtasnym opatem.
Optate za korzystanie z kregu (zgodna z cennikiem ZPKWS) nalezy uisci¢ poprzez wykonanie
przelewu bankowego na rachunek ZPKWS.
Osoby korzystajace z kregu zobowigzane s3 przestrzegac postanowien niniejszego Regulaminu,
przepiséw BHP i przeciwpozarowych oraz stosowac sie w sytuacjach wyjatkowych do zalecen
Kierownika/pracownikéw Os$rodka.
ZPKWS zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia kregu ogniskowego osobom znajdujacym
sie pod widocznym wptywem alkoholu lub $ro”" 6w odurzajacych.
Osoby niepetnoletnie ‘orz” taje” ;L ur  yi _, “~wac sie pod opieka osoby doroste;j.
Osoby korzystajace z h 3¢ /| »¢ jdzin’ /27 0 zok ) E;V‘ 2 s3 do zachowania ciszy
i niezakiécania spokoju ‘ zo, ' ym/ sobo. ‘prze yv ja ‘m na terenie O8rodKa...........cou....
Osoby korzystajace z kregu pmosiq—paja oapowieazialnos¢ materialna za wszelkie szkody
i braki powstate w trakcie uzytkowania.
Ognisko nalezy rozpalac tylko w wyznaczonym do tego celu miejscu w kregu ogniskowym.
Zabrania sie przenoszenia otwartego ognia poza krag ogniskowy.
Zabrania sie wnoszenia i spozywania alkoholu lub srodkéw odurzajacych w obrebie kregu
ogniskowego.
Wszelkiego typu odpady pozostate po uzytkowaniu kregu nalezy umiesci¢ w przeznaczonych
do tego celu pojemnikach umiejscowionych tuz przy obiekcie.
Zabrania sie wynoszenia wyposazenia kregu ogniskowego (m.in. drewniane tawy i stoty) poza
obreb kregu.
Zabrania sie wspinania na elementy konstrukcyjne kregu ogniskowego*.
O wszelkich sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje Dyrektor/Kierownik
Oddziatu Biura ZPKWS w............

*

*dot. Osrodka Edukacyjno-Naukowego w Smoleniu

Zatwier
azZame
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Zalacznik Nr 16

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023 .

=

Regulamin Sali edukacyjno-projekcyjnej (Kino)

. Warunkiem korzystania z Sali edukacyjno-projekcyjnej (Sali EP) jest uprzednie pozostawienie okrycia
wierzchniego (kurtek, ptaszczy) na wieszakach przed sala.

. Osoba poruszajaca sie na wozku zajmuje miejsce w 6 rzedzie, a obok niej opiekun (asystent).

. Nalezy przestrzegaé podstawowych zasad bezpieczenstwa podczas przebywania w Sali EP i poza nia, a
w szczegblnosci korzystaé z wszelkich urzadzen i przedmiotéw znajdujgcych sie w obiekcie w sposéb
zgodny z ich przeznaczeniem oraz zgtaszac obstudze wszelkie sytuacje mogace powodowac
naruszenie porzadku badz zagrazajace bezpieczenstwu.

. Nie wolno dotyka¢ szkiet okularéw, okulary nalezy trzymac za oprawki. Okulary nie sg sktadane, nie
wolno ich sktada¢ na site, a ewentualne zabrudzenia szkiet moga usuwac jedynie pracownicy ZPKWS
za pomoca specjalnych czysciw.

. W przypadku naruszenia przez uczestnikow ktéregokolwiek z postanowien niniejszego regulaminu
ZPKWS zastrzega sobie prawo podjecia wszelkich dziatan majacych na celu uzyskanie zwrotu
wszelkich poniesionych kosztow i dochodzenle eAALentuaInych roszczen odszkodowawczych na drodze
sadowe;. W IS

. W przypadku zaistnienia ki & \k( Nlek yp jku n( r Ew bblektu kinowego, nalezy bezzwtocznie
zawiadomi¢ pracownika ' AW ¥ top’ zwol; \ana’ £k e +owe udzielenie pomocy osobom
poszkodowanym i zapewm’eniewaezbre%HstWa pozo Jrymwldzom

. Za dzieci i mtodziez korzystajace z Sali EP odpowiadajg opiekunowie grupy. Osoby niepetnoletnie
korzystajace z obiektu muszg znajdowac sie pod opieka petnoletniego opiekuna.

. ZPKWS nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w obiekcie kinowym.

. ZPKWS nie ponosi odpowiedzialnosci za wypadki powstate w trakcie korzystania z obiektu. Osoby
korzystajace z obiektu ponosza petna odpowiedzialno$¢ materialng za przekazane mienie oraz
wyrzadzone szkody. Osoby odpowiedzialne za zaistniatg szkode zobowigzane sg do jej naprawy lub
zakupu nowego sprzetu we wiasnym zakresie.

10. Wszelkie usterki dostrzezone w trakcie uzytkowania obiektu nalezy niezwtocznie zgtosi¢

pracownikom.

11. W Sali EP obowigzuje catkowity zakaz:

a. korzystania w trakcie seansu z telefonéw komoérkowych i innych urzadzen emitujacych Swiatto
i dzwiek, mogacych przeszkadzaé innym widzom,

b. palenia tytoniu, korzystania z e-papieroséw oraz innych nowatorskich wyrobéw tytoniowych,

C. wnoszenia zywnosci i napojoéw,

d. wnoszenia do obiektu oraz zazywania srodkéw odurzajacych lub psychotropowych,

e

f

. wnoszenia do obiektu i spozywania alkoholu,
.wnoszenia broni oraz materiatéw wybuchowych, pirotechnicznych, badz innych przedmiotow
zagrazajacych bezpieczenstwu pozostatych uczestnikow,
g. przebywania oséb w stanie nietrzezwym lub znajdujacych sie pod widocznym wptywem srodkéw
odurzajacych lub psychotropowych,
h. wprowadzania zwierzat,
i.wstepu do pomieszczen oznaczonych jako stuzbowe,
j.zachowan agresywnych, prowokacyjnych albo w |nny sposo6b stwarzajacych zagrozenie dla innych

uczestnikdw seansu, Z@ ﬁWH @ [f
Qzam;
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12.

13.

14.

wprowadzania roweréw, deskorolek oraz innych pojazdéw jedno lub dwu $ladowych, a takze wjazdu
na rowerze, rolkach i wrotkach.

W przypadku razacego tamania regulaminu lub innego nieodpowiedniego zachowania, Kierownik
Oddziatu ZPKWS w Smoleniu uprawniony jest do usuniecia winnego z terenu obiektu lub w
wyjatkowych sytuacjach powiadomienia odpowiednich wtadz o zaistniatej sytuacji.

O wszelkich sprawach nieuregulowanych nlnlejszym ILguIamlnem decyduje Kierownik Oddziatu Biura
ZPKWS w Smoleniu. U o

ZPKWS zastrzega sobie pran \w/ ; w¢ zanlf -m n do b an jacego Regulaminu. Wszelkie zmiany
wprowadzane sa na biezaco. | | ) =<

Zaowier
azam:
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Zatacznik Nr 17

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

=

OSWIADCZENIE
OSWIADCZAM, 1Z SPRAWUJE OPIEKE NAD UCZNIAMI ORAZ PONOSZE WSZELKA

ODPOWIEDZIALNOSC ZA GRUPE PODCZAS ZAJEC ORGANIZOWANYCH PRZEZ ZESPOt PARKOW
KRAJOBRAZOWYCH WOJEWODZTWA SLASKIEGO.

data i podpis opiekuna grupy

OSWIADCZENIE
OSWIADCZAM, 1Z SPRAWUIJE OPIEKE NAD UCZNIAMI ORAZ PONOSZE WSZELKA

ODPOWIEDZIALNOSC ZA GRUPE PODCZAS ZAJEC ORGANIZOWANYCH PRZEZ ZESPOL PARKOW
KRAJOBRAZOWYCH WOJEWODZTWA SLASKIEGO.

7 atwier
azamme o
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GRAFIK ZAJEC/REZERWACII

Osrodek Edukacyjny/Edukacyjno-Naukowy ZPKWS w ........................

Miesiac, rok

Zalacznik Nr 18
do Zarzadzenia Nr 22/23

Dyrektora ZPKW$
zdn. 28.12.2023 r.

Lp.

Data i godzina
(czas trwania)

Typ zaje¢/Temat zajec

Grupa wiekowa,
planowana liczba
0sob

Nazwa instytucji Kontakt do osoby
dokonujacej rezerwacji
(tel.; e-mail)

Podpis osoby
przyjmujacej
rezerwacje

Zatwier
alzamn:
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Dyrektora ZPKW$

Zatacznik Nr 19
(\ do Zarzadzenia Nr 22/23
— zdn. 28.12.2023 r.

Plan pracy
Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego
Dziat Edukacji Ekologicznej

Okres rozliczeniowy: ...........cccveveemvnvevnverennenn

Osrodek EAUKACYJNY W .....cooovurvmrriiiiirieeeieeeceeeeeeeeeennnnens

Lp. Nazwa zadania Termin realizacji

Przygotowat: Sprawdzit*: Zatwierdzit:
(Kierownik Oddziatu ZPKWS) (Kierownik Dziatu EE)

* niepotrzebne skresli¢

Zaiowier
azamne
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Sprawozdanie z realizacji planu pracy
Zespolu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego
Dzial Edukacji Ekologicznej

Zalacznik Nr 20

do Zarzadzenia Nr 22/23

Dyrektora ZPKW$
zdn. 28.12.2023 r.

Osrodek Edukacyjny w .........ccccceevvveviinciennienieceeereeee,
Lp. Nazwa zadania Stopien Pozycja Osoba Uwagi
Zaawansowania planu odpowiedzialna
rocznego
Przygotowat: Sprawdzit*: Zatwierdzit:
(Kierownik Oddziatu ZPKWS) (Kierownik Dziatu EE)

Zatwier
Qzam:
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ROCZNE SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADAN STATUTOWYCH
ZESPOEU PARKOW KRAJOBRAZOWYCH WOJEWODZTWA SLASKIEGO
DZIAt EDUKACJI EKOLOGICZNE)J

Zalacznik Nr 21
do Zarzadzenia Nr 22/23

Dyrektora ZPKW$
zdn. 28.12.2023 r.

Rok: .....cceuuneee.
Osrodek Edukacyjny W ......coeecveeveeeneeennennes
1. Konkursy
. e e . . Poniesiony .
Lp. Zadanie Opis dziatani (w tym dane liczbowe) koszt (z4) Uwagi
1 2 5 6 7
2. Akcje
Lp. Zadanie Pozycja planu | Lokalizacja Opis dziatani (w tym dane liczbowe) P::s'ze: I(:;;y Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
3. Zajecia okazjonalne
Lp. Zadanie Pozycja planu | Lokalizacja Opis dziatani (w tym dane liczbowe) P::s':: |(c;:|)y Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
4. Edukacja biezaca
Lp. Zadanie Pozycja planu | Lokalizacja Opis dziatani (w tym dane liczbowe) PE:;:: |(:;1)y Uwagi

1

2

3

4

5

6

X EHIE
azame
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5. Edukacja dorostych

Lp. Zadanie Pozycja planu | Lokalizacja Opis dziatani (w tym dane liczbowe) ::s':: |(c;:|)y Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
6. Baza terenowa i doposazenie
Lp. Zadanie Pozycja planu | Lokalizacja Opis dziatanih (w tym dane liczbowe) :::;:: I(::;y Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
7. Promocja i popularyzacja
. l . e ey . . Poniesiony .
Lp. Zadanie \\Pog’yq!a plan ,,,\Qpls dziatani (w tym dane liczbowe) koszt (z4) Uwagi
1 2 )/ 6 7

E ) 5

Przygotowat:

Sprawdzit*:
(Kierownik Oddziatu ZPKWS$)

Zatwier
azamme

Zatwierdzit:
(Kierownik Dziatu EE)




Zalacznik Nr 22

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

=

Plan pracy
Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego

Okres rozliczeniowy:.........ccovveeevevvvvivnnnnne

lll. DZIAt EDUKACJI EKOLOGICZNEJ

Lp. Nazwa zadania Termin realizacji

Przygotowat: Zatwierdzit:

Zatwier
Qzame
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Zalacznik Nr 23
do Zarzadzenia Nr 22/23

Dyrektora ZPKW$
zdn. 28.12.2023 r.
Sprawozdanie z realizacji planu pracy
Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego
Okres rozliczeniowy:.........oevevevecvcevnvnvrienne
11l. DZIAL EDUKACJI EKOLOGICZNE)J
Lp. Nazwa zadania Wykonane czynnosci Stopien Pozycja Osoba Uwagi
Zaawansowania planu odpowiedzialna
rocznego
7~
Vo B ) - f,’f\\ —\
/ \ \ \_ y \‘\ . .
Przygotowat: N A N N Zatwierdzit:

Zaiowier
azamne
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Rok: ....uouee.
I1l. DZIAL EDUKACJI EKOLOGICZNE)J

1. Konkursy

ROCZNE SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADAN STATUTOWYCH
ZESPOEU PARKOW KRAJOBRAZOWYCH WOJEWODZTWA SLASKIEGO

Zalacznik Nr 24
do Zarzadzenia Nr 22/23

Dyrektora ZPKW$
zdn. 28.12.2023 r.

Lp. Zadanie Pozycja planu | Lokalizacja Opis dziatani (w tym dane liczbowe) P:::s':: I(::;y Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
2. Akcje
Lp. Zadanie Pozycja planu | Lokalizacja Opis dziatan (w tym dane liczbowe) P::;:ts |(2:1)y Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
3. Zajecia okazjonalne %\
. < . Poniesiony .
Lp. Zadanie . < Opis dziatar (w tym dane liczbowe) koszt (! Uwagi
1 2 ) - A\_X 5 3 7
4. Edukacja biezaca
Lp. Zadanie Pozycja planu | Lokalizacja Opis dziatani (w tym dane liczbowe) PE:;:: |(:;1)y Uwagi
1 2 3 4 5 6 7

| EYe

alzamns
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5. Edukacja dorostych

Lp. Zadanie Pozycja planu J%okallzaqa Opis dziatan, dane liczbowe orl‘(fss:ny Uwagi
— N — - ;L—\ —
1 2 v —I:’_/‘/ﬁ/[\ [\ - 5 6 7
' — f— f } g
\ VN VA (U ) ) N\
. . . N A \ O\
6. Baza terenowa i doposazenie [ N A\
Lp. Zadanie Pozycja planu | Lokalizacja Opis dziatani (w tym dane liczbowe) I((,:sI:: |(c;;1)y Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
7. Promocja i popularyzacja
Lp. Zadanie Pozycja planu | Lokalizacja Opis dziatani (w tym dane liczbowe) I((,:sI:: |(c;;1)y Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
Przygotowat: Zatwierdzit:

T
* Zatwier
azZamne




Zatacznik Nr 25

ROCZNE SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADAN STATUTOWYCH
ZESPOLU PARKOW KRAJOBRAZWYCH WOJEWODZTWA SLASKIEGO
.. ROK

(wersja syntetyczna)

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$
zdn. 28.12.2023 r.

Nazwa zadania | Dane liczbowe/ilosciowe Koszt

I DZIAt OCHRONY PRZYRODY

. DZIAt EDUKACJI EKOLOGICZNEJ

Przygotowat:

Zatwierdzit:

Zatwier
azamme
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Zalacznik Nr 26
do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

= zdn. 28.12.2023 r.
PROTOKOL PRZEKAZANIA WYDAWNICTW
do Oddziatu ZPKWS w ...................
W dniu..................... roku przekazano:
W tym liczba
Liczba egzemplarzy
Lp. Tytut/nazwa wydawnictwa egzemplarzy przekazanych
[szt.] do zbioru ksigzek*
[szt.]
1
2 —

*jesli dotyczy

Przekazujacy: Odbierajacy:

Zatwier
azame
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Zalacznik Nr 27

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

=

Rozdzielnik wydawnictwa ZPKW$

TYEUE WYAAWNICEWA: .ottt et e se e s s st sr s sassmsaens

llos¢ sztuk w ........ kwartale ............ [l eeeeeeeeeenn. szt.

llos¢ Podpis

Lp. Osoba / Instytucja/Wydarzenie Data sztuk przekazujacego

RAZEM
(ilos¢ sztuk)

Prowadzacy: Weryfikujacy:

Zaowier
azame
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Oddziat ZPKWS W ..e.eeeeeeeeeeeeeeeveereneenne

KWARTALNE/ROCZNE* ZESTAWIENIE WYDAWNICTW ZPKWS$

STAN NA ............... T.

(dzien.m-c.rok)

Zalacznik Nr 28
do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.

veereeneene. Kwartat
(1, 0, 1 lub 1V)
llosé
. Stan wyjsciowy w :rizeir:zpalram;zci Rozdyspgn Zostato
Lp. Tytut wydawnictwa R owano
kwartale/roku* przez I?luro [szt.] [szt.]
ZPKWS w ...
kwartale/roku*
1
2
3 /A
5
6
7

1)w tym egzemplarze przekazane do zbioru ksigzek ZPKW$

Sporzadzit:

*niepotrzebne skresli¢

Zweryfikowat:

(Kierownik Oddziatu ZPKWS$)

Zatwier
alzamme
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Zalacznik Nr 29
do Zarzadzenia Nr 22/23

Dyrektora ZPKW$
zdn. 28.12.2023r.
ZBIORCZE KWARTALNE/ROCZNE* ZESTAWIENIE WYDAWNICTW - ODDZIALY BIURA ZPKWS$
STAN NA ........c.e.... T
(dzien.m-c.rok)
reveenenn.. Kwartat
(1, 11, 1l lub V)
ROZDYSPONOWANO?! LACZNIE ZOSTALO LACZNIE
Lp. TYTUL WYDAWNICTWA - ro—— z " A = <
P v ¢ Kalina Rudy | Smolen | Zywiec OSRODKI Kalina Rudy | Smolen | Zywiec OSRODKI
b / ( ‘\ AN / /,‘
2 WA e
1)w tym egzemplarze przekazane do zbioru ksigzek
Sporzadzit: Zweryfikowat:
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Zatacznik Nr 30

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023r.
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Zalacznik Nr 31

do Zarzadzenia Nr 22/23

Dyrektora ZPKW$
zdn. 28.12.2023 r.
ZBIORCZE KWARTALNE/ROCZNE ZESTAWIENIE ILOSCI ROZDYSPONOWANYCH WYDAWNICTW ZPKWS$
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Zalacznik Nr 32

do Zarzadzenia Nr 22/23
Dyrektora ZPKW$

zdn. 28.12.2023 r.

EWIDENCJA KSIAZEK
w Osrodku Edukacyjnym/Edukacyjno-Naukowym ZPKWS$

Sygnatura Autor Tytut Wydawnictwo Miejsce wydania Rok wydania Uwagi

Zatwier
azamne
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