Zarzadzenie Nr 25/23
Dyrektora Zespotu Parkow Krajobrazowych
Wojewédztwa Slaskiego
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia Systemu sporzadzania planéw i sprawozdan z realizacji zadan
merytorycznych w Dziale Ochrony Przyrody

Na podstawie Art. 105 i 107 Ustawy o ochronie przyrody (Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 roku, Dz. U.
2004 Nr 92 poz. 880 z pézn. zm.) oraz na podstawie Statutu ZPKWS, stanowiacego zatacznik do
Uchwaty nr 111/41/6/2009 Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie
nadania statutu Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego oraz Uchwaty Nr
IV/7/3/2011 Sejmiku Wojewédztwa Slaskiego z dn. 11.04.2011 r. w sprawie wprowadzenia zmian

w Statucie ZPKWS

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu ujednolicenia zakresu sporzadzania planéw i sprawozdan z realizacji zadan merytorycznych
z Dziatu Ochrony Przyrody niniejszym wprowadzam System sporzadzania planéw i sprawozdan
merytorycznych z Dziatu Ochrony Przyrody

§2
Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem Zarzadzenia powierzam | Zastepcy Dyrektora ZPKWS -
Kierownikowi Dziatu Ochrony Przyrody Biura Zespotu Parkéw w Bedzinie.
Za wdrozenie Zarzadzenia w Oddziatach Biura ZPKWS odpowiedzialni sa Kierownicy Oddziatéw Biura
Zespotu Parkow.

§3
Traci moc:
1) Zarzadzanie Nr 21/14 Dyrektora Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego z dnia
29 grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Systemu sporzadzania planéw i sprawozdan
z realizacji zadan merytorycznych z Dziatu Ochrony Przyrody.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29.12.2023 r.



Systemu sporzadzania planéw i sprawozdan
z realizacji zadan merytorycznych
w Dziale Ochrony Przyrody

Bedzin 2023
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SYSTEM SPORZADZANIA PLANOW | SPRAWOZDAN MERYTORYCZNYCH Z DZIALU OCHRONY
PRZYRODY

1. Pracownicy merytoryczni Dziatu Ochrony Przyrody zobowigzani sg do sporzadzania:

1.1. Miesiecznych planéw pracy oraz sprawozdan z wykonanych zadan,

1.2 Kwartalnych sprawozdan z wykonywanych zadan,

1.3 Rocznych planéw pracy,

1.4 Rocznych sprawozdan z realizacji planéw pracy,

1.5 Harmonograméw realizacji zadan merytorycznych,

1.6 Sprawozdan z realizacji zadan merytorycznych,

1.7 Informacji na temat prowadzenia prac naukowo-badawczych na terenie parkéw krajobrazowych,
1.8 Informacji na strone internetowg z zakresu ochrony przyrody.

2. Pracownicy merytoryczni Dziatu Ochrony Przyrody zobowigzani sa do sporzadzania:
1) Miesiecznych planéw pracy Oddziatu Biura - zatgcznik nr 1;
2) Miesiecznych sprawozdan z Oddziatu Biura - zatacznik nr 2;

3) Sprawozdan kwartalnych (sprawozdania te sporzadza sie na drukach sprawozdan
miesiecznych, w okresie rozliczeniowym nalezy wpisac I, Il, Ill lub IV kwartat);

4) Sprawozdan rocznych z Oddziatu Biura - zatacznik nr 5. W sprawozdaniu, w kolumnie pn.
,dane liczbowe” nalezy uja¢ informacje dotyczace ilosci skontrolowanych obiektow i ilosci
dokonanych kontroli, itp., w kolumnie ,poniesiony koszt” nalezy podac¢ kwoty rzeczywistych
wydatkéw w danym roku budzetowym (poniesionych na zadania zlecone);

5) Rocznych planéw pracy. W przypadku konstruowania planéw rocznych obowigzuje wzor
znajdujacy sie w Zarzadzeniu Dyrektora ZPKWS dotyczacym wprowadzenia instrukcji
konstruowania i zmiany Rocznego Planu Zadan Statutowych oraz Rocznego Planu
Administracyjno - Finansowego ZPKWS.

2. Plany i sprawozdania miesieczne nalezy sporzadza¢ i przesyta¢ do Biura ZPKWS w Bedzinie
do 5 (pigtego) dnia kazdego kolejnego miesiaca;

3. Wiaéciwy merytorycznie pracownik Dziatu OP Biura ZPKWS w Bedzinie, na podstawie
otrzymanych planow i sprawozdan sporzadza dokumenty zbiorcze: miesieczne, ktére przedktada
Kierownikowi Dziatu OP: sprawozdanie miesieczne do 10 (dziesigtego) dnia kazdego kolejnego
miesiagca (zatacznik nr 3).

4. Miesieczny okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢ jako okres czasu od 1 (pierwszego) dnia
danego miesigca do ostatniego dnia tego samego miesigca. Analogicznie sporzadza sie
sprawozdanie miesieczne z realizacji planu miesiecznego.

5. Sprawozdania kwartalne powinny zosta¢ przestane do Biura ZPKWS w Bedzinie najpézniej do
10 (dziesiatego) dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu danego kwartatu.

6. Sprawozdania roczne nalezy sporzadzi¢ i przesyta¢ do Biura ZPKWS w Bedzinie do 5 (piatego)
dnia roboczego nastepujacego po roku sprawozdawczym. Zbiorcze roczne sprawozdanie z Dziatu
OP nalezy przedtozy¢ do zatwierdzenia Kierownikowi Dziatu OP do dnia 10 (dziesigtego) stycznia
danego roku. Po zatwierdzeniu zbiorczego sprawozdania rocznego z Dziatu przez Kierownika
Dziatu, dokumenty z kazdego Dziatu merytorycznego przekazywane sg do Asystentki Dyrektora
w celu sporzadzenia zbiorczego (w skali catej jednostki) sprawozdania rocznego. Zbiorcze
sprawozdanie roczne ZPKWS przekazywane jest do zatwierdzenia Dyrektorowi ZPKWS.



W sprawozdaniu, w kolumnie pn. ,Opis dziatan i dane liczbowe"” nalezy ujaé¢ informacje dotyczace
ilosci skontrolowanych obiektéw i ilosci dokonanych kontroli, itp., w kolumnie ,poniesiony koszt”
nalezy podac kwoty rzeczywistych wydatkéw w danym roku budzetowym (poniesionych na
zadania zlecone).

Wz6r sprawozdania rocznego z Dziatu OP - zatacznik nr 5, roczne sprawozdanie z realizacji zadan
statutowych z Dziatu OP - zatgcznik nr 6.

3. HARMONOGRAMY Z REALIZACJI ZADAN MERYTORYCZNYCH

1. Wiasciwi pracownicy do spraw ochrony przyrody zobowigzani sg do sporzadzania
harmonogramoéw realizacji zadan merytorycznych (Zatacznik nr 7).

2. Harmonogramy podpisane przez Kierownika Dziatu/Oddziatu zostajg przekazane do
Koordynatora zadania bezposrednio przed jego wykonywaniem, nie pdzniej niz 7 dni przed
rozpoczeciem zadania.

3. Koordynator w terminie pieciu dni od otrzymania harmonograméw sporzadza zbiorczy
harmonogram (Zatacznik nr 7) i przedstawia je Kierownikowi Dziatu/Oddziatu celem sprawdzenia
a nastepnie Kierownikowi Dziatu Ochrony Przyrody celem zatwierdzenia.

4. Oryginat zbiorczego harmonogramu umieszcza sie w dokumentacji Koordynatora zadania, kopie
przekazuje sie do pozostatych pracownikéw, ktérzy realizuja zadanie.

4. SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADAN MERYTORYCZNYCH

1. Wiasciwi pracownicy do spraw ochrony przyrody zobowigzani sg do sporzadzania sprawozdanh
z realizacji zadan merytorycznych (Zatacznik nr 8).

2. Sprawozdania sprawdzone przez Kierownika Dziatu/Oddziatu zostaja przekazane do
Koordynatora zadania najpdzniej do dnia 15 (pietnastego) grudnia danego roku.

3. Koordynator w terminie pieciu dni od otrzymania sprawozdan sporzadza zbiorcze sprawozdanie
(Zatacznik nr 8) i przedstawia je Kierownikowi Dziatu/Oddziatu celem sprawdzenia a nastepnie
Kierownikowi Dziatu Ochrony Przyrody celem zatwierdzenia.

4. Oryginat zbiorczego sprawozdania umieszcza sie w dokumentacji Koordynatora zadania, kopie
przekazuje sie do pozostatych pracownikéw, ktérzy realizujg zadanie.

5. PROWADZENIE PRAC NAUKOWO-BADAWCZYCH NA TERENIE ZESPOEU PARKOW
KRAJOBRAZOWYCH

Pracownicy Zespotu zobowigzani sg do gromadzenia dokumentacji dotyczacej przyrody oraz wartosci
historycznych, kulturowych i etnograficznych oraz wspotpracy m.in. z organizacjami ekologicznymi i
innymi podmiotami majacymi zwigzek z ochrong parku krajobrazowego. Jednym z elementéw ww.
wspbtpracy jest gromadzenie danych dotyczacych prowadzenia prac naukowo-badawczych na
terenie Zespotu oraz inicjowanie prac przez pracownikow Zespotu.

W zwigzku z powyzszym do obowigzkdédw pracownikéw Zespotu nalezy co najmniej:

1. Organizowanie i prowadzenie wspotpracy z podmiotami prowadzacymi prace naukowo-
badawcze na terenie Zespotu,

2. Zasieganie opinii Rady Zespotu Parkdéw w zakresie prac wysoce specjalistycznych
i interdyscyplinarnych,

3. Sporzadzanie i sktadanie do zatwierdzenia pisemnego sprawozdania z realizacji prac naukowo-
badawczych prowadzonych na terenie Zespotu w danym roku kalendarzowym w zakresie zadan
inicjowanych przez ZPKWS jak i informacji o zadaniach realizowanych przez inne jednostki
w ramach dostepnych danych. Pisemne sprawozdania nalezy przesytaé¢ droga elektroniczng na
adres e-mailowy Biura Zespotu Parkéw w Bedzinie w terminie do dnia 31 (trzydziestego
pierwszego) stycznia danego roku (Zatacznik nr 9). Witasciwy pracownik Biura Zespotu Parkow



w Bedzinie sporzadza sprawozdanie zbiorcze i przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi
Dziatu OP (Zatacznik nr 9).

6. INFORMACIJA NA STRONE INTERNETOWA Z ZAKRESU OCHRONY PRZYRODY

W celach informacyjnych i promocyjnych nalezy sktada¢ (w formie pisemnej oraz elektronicznej)
informacje do umieszczenia na stronie internetowej, dotyczace prowadzonych, zakonczonych badz
planowanych dziatan z zakresu ochrony przyrody. Materiaty, po zatwierdzeniu przez osobe
upowazniong, przekazywane sa do wtasciwego merytorycznie pracownika Dziatu Ochrony Przyrody,
ktory przekazuje je wiasciwemu pracownikowi celem umieszczenia na stronie internetowej.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 25/23
Dyrektora ZPKWS
z dnia 29 grudnia 2023 .

Plan pracy
Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego
Dziat Ochrony Przyrody
OKres rozlicCZENIOWY .......cueevveeeeveerveeenneenne

Oddziat Biura ZPKWS W ......c.ccovevenvennee. /Biuro ZPKWS w Bedzinie*
Lp. Nazwa zadani4 Termin realizacji
A

v v

Zatwieradzaim

o

o

Przygotowat: Sprawdzit*: Zatwierdzit:
(Kierownik Oddziatu ZPKWS$) (Kierownik Dziatu OP)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 25/23
Dyrektora ZPKW$

z dnia 29 grudnia 2023 r.

Sprawozdanie z realizacji zadan Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego
Dziat Ochrony Przyrody

OKIES FOZIICZENIOWY ....cceueeeeerenrrerneereesrenneesssesnessesssessessesssasssessesssessesans
Oddziat Biura ZPKWS W ......coeuvervenvenen. /Biuro ZPKWS w Bedzinie*
Lp. Nazwa zadania Wykonane czynnosci Stopien Pozycja Osoba Uwagi
Zaawansowania planu odpowiedzialna

rocznego
Ve
W0

VAV
Przygotowat: Sprawdzit*: Zatwierdzit:
(Kierownik Oddziatu ZPKWS$) (Kierownik Dziatu OP)

Zatwierdzs

* niepotrzebne skresli¢
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Plan pracy

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 25/23

Dyrektora ZPKW$

z dnia 29 grudnia 2023 r.

Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego

I. DZIAE OCHRONY PRZYRODY

Lp. Nazwa zadania Termin realizacji
Zatwierazs
o
Przygotowat: ’ Zatwierdzit:
dn. dn. s
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Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia nr 25/23
Dyrektora ZPKW$
z dnia 29 grudnia 2023 r.

Sprawozdanie z realizacji planu pracy
Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego
OKres rozliCZEnioWY:.......cueeveeeeneenreennereeseesnesnns

I. DZIAL OCHRONY PRZYRODY

Lp. Nazwa zadania Wykonane czynnosci Stopien Pozycja Osoba Uwagi
Zaawansowania planu odpowiedzialna
rocznego

MZO

Przygotowat: Zatwierdzit:

atwierimaT
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SPRAWOZDANIE ROCZNE Z REALIZACJI ZADAN

ZESPOLU PARKOW KRAJOBRAZOWYCH WOJEWODZTWA SLASKIEGO
DZIAL OCHRONY PRZYRODY

Rok: ....cuueeueen..
Oddziat Biura ZPKWS W ......ccoueeeuuenne..

/Biuro ZPKWS$ w Bedzinie*

1. Ochrona siedlisk

Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia nr 25/23

Dyrektora ZPKW$

z dnia 29 grudnia 2023 r.

Lp. Zadanie Pozycja planu Lokalizacja Opis dziatan, Poniesiony koszt Uwagi

dane liczbowe

Or
2. Ochrona tworéw przyrody ozywionej i nieozywionej

Lp. Zadanie Pozycja planu Lokalizacja Opis dziatan, Poniesiony koszt Uwagi

dane liczbowe

3. Ochrona gatunkowa

Lp. Zadanie Pozycja planu Lokalizacja Opis dziatan, Poniesiony koszt Uwagi

dane liczbowe

11

Zatwierazam




272

4. Dziatania dokumentacyjne

Lp. Zadanie Pozycja planu Lokalizacja Opis dziatan, Poniesiony koszt Uwagi
dane liczbowe
5. Programy, projekty miedzynarodowe (srodki unijne)
Lp. Zadanie Pozycja planu Lokalizacja Opis dziatan, Poniesiony koszt Uwagi
dane liczbowe
6. Konferencje
Lp. Zadanie Pozycja planu Lokalizacja Opis dziatan, Poniesiony koszt Uwagi
dane liczbowe
Przygotowat: Sprawdzit*: Zatwierdzit
(Kierownik Oddziatu ZPKWS) (Kierownik Dziatu OP)
Dnia:..cceeeeeeeeee. D] o1 F= H U Dnia..........

12

Zatwierdzaem

o
o

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 6
do Zarzadzenia nr 25/23
Dyrektora ZPKW$
z dnia 29 grudnia 2023 r.

ROCZNE SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADAN STATUTOWYCH
ZESPOLU PARKOW KRAJOBRAZOWYCH WOJEWODZTWA SLASKIEGO
ZA .oeeeeeenenn. ROK
(wersja sypntetyczna)

A
. VAV o ol 2z e
Nazwa zadania Dane liczbowe/ilosciowe | Koszt

I. DZIAL OCHRONY PRZYRODY

1. Ochrona siedlisk

2. Ochrona tworéw przyrody ozywionej i nieozywionej

3. Ochrona gatunkowa

4. Dziatania dokumentacyjne

5. Programy, projekty miedzynarodowe ($rodki unijne)

6. Konferencje

Ogotem:

Przygotowat: Zatwierdzit:

AN s wZatwierdzam:
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Zatacznik nr 7
do Zarzadzenia nr 25/23
Dyrektora ZPKW$
z dnia 29 grudnia 2023 r.
Miejscowos$é, data
Harmonogram realizacji zadania merytorycznego
1.Nazwa zadania, okreslenie terenu jego realizacji oraz wykaz siedlisk/gatunkéw, ktérych zadanie
dotyczy:

3. Okreslenie celu jego
FEAIIZACHH couvveeeeeeirieeeeecttee e eectte e et e e ee ettt e e e e etr e e e e e taaeeeeebbaeeeessseeeeetbsaeeeessaseeee ssaaeeeasrraeeeenraaeeeennreaeeennrees

6. Okreslenie wymaganych uzgodnien, decyzji administracyjnych, (jesli s3 wymagane) oraz podanie
przewidywanych terminéw ich uzyskania

8. Uwagi wtasciwego Organu (na podstawie art. 91 ustawy o ochronie przyrody (ustawa z dnia 16
kwietnia 2004 o ochronie przyrody)

Sporzadzit Sprawdzit* Zatwierdzit
(Realizujacy zadanie* /Koordynator zadania™) (Kierownik Oddziatu) (Kierownik Dziatu OP)
(o ] o O (o ] o O (o [ o T



* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 8
do Zarzadzenia nr 25/23
Dyrektora ZPKWS
z dnia 29 grudnia 2023 r.
miejscowosé, data
Sprawozdanie roczne z realizacji zadania merytorycznego
1.Nazwa zadania, okreslenie terenu jego realizacji oraz wykaz siedlisk/gatunkéw, ktérych zadanie
dotyczy:

6. Whioski na podstawie wynikéw/obserwacji z lat poprzednich. Zestawienie osiggnietych wynikéw
z wynikami/obserwacjami z lat poprzednich.

9. Uwzglednienie uwag wtasciwego Organu (na podstawie art. 9Ioustawy o ochronie przyrody
(ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 o ochronie przyrody)

Sporzadzit Sprawdzit* Zatwierdzit
(Realizujacy zadanie*/Koordynator zadania*)  (Kierownik Oddziatu) (Kierownik Dziatu OP)



* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 9
do Zarzadzenia nr 25/23
Dyrektora ZPKWS
z dnia 29 grudnia 2023 r.
Sprawozdanie z realizacji prac naukowo-badawczych na terenie ZPKWS w roku .....................

Lp. Nazwa Syntetyczny opis, w Poniesiony koszt Uwagi
zadania tym dane liczbowe

ZLECENIA ZEWNETRZNE

1

2
2 WARZOH
DZIALANIA WEASNE ZPKWS

1

2
3.
INNE (JEZELI DOTYCZY)

Przygotowat: Sprawdzit*: Zatwierdzit:
(Kierownik Oddziatu ZPKWS) (Kierownik Dziatu OP)

* niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam
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