Zarzadzenie Nr 13/22
Dyrektora Zespotu Parkéw Krajobrazowych
Wojewédztwa Slaskiego
zdnia 25 lipca 2022r.

W sprawie: wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dla Zespotu Parkow Krajobrazowych
Wojewddztwa Slaskiego w Bedzinie dla projektu pn.: ,Przebudowa budynku $wietlicy w
Osrodku Edukacyjno-Naukowym Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego w
Smoleniu do celow edukacji ekologicznej”

Na podstawie :przepisow ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r.(tekst jednolity w Dz.U.
z 2021 r. poz. 217 z pb6z.zm.). Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2021 r..p0z..305 z p6z.zm). Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych

ze 7rodet zagranicznych ( Dz.U. z 2014r poz.1053 z pdz.zm.). Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342 z pdz.zm. ). Rozporzadzenie Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564).
Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 03 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych -
KST (Dz. U. z 2016 r. poz.1864 z p6z.zm. ) . Ustawa z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b
prawnych (Dz. U. z 2021r. poz. 1800 z pézn.zm.).Ustawa o podatku od towardéw i ustug z dnia 11 marca
2004r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pdz.zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. Wprowadzam jako obowigzujace zasady (polityke rachunkowosci) dla realizowanego
projektu pn. ,Przebudowa budynku $wietlicy w O$rodku Edukacyjno-Naukowym Zespotu
Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego w  Smoleniu do celéw edukacji
ekologicznej” realizowanego przez Zespét Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego
w Bedzinie w ramach RPO WSL 201-2020

2. Zobowiazuje sie pracownikéw Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego do
zapoznania sie z polityka oraz przestrzegania zasad i rzetelnego wykonywania obowigzkéw
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu

3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu Zespotu Parkéw
Krajobrazowych Wojewodztwa Slaskiego

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania na czas trwania projektu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 lipiec 2022 .



ZASADY (POLITYKA) Rachunkowosci dla projektu

pn. ,Przebudowa budynku swietlicy w Osrodku Edukacyjno-Naukowym Zespotu

Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego w Smoleniu
do celéw edukacji ekologicznej”

Opis projektu

Projekt pn. ,Przebudowa budynku $wietlicy w Osrodku Edukacyjno-Naukowym Zespotu
Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego w Smoleniu do celéw edukaciji
ekologicznej”

Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
05 priorytetowa V ,Ochrona Srodowiska i efektywne wykorzystanie zasobéw”,
Dziatanie 5.4. ,Ochrona réznorodnosci biologicznej”; Poddziatanie 5.4.1"Ochrona
réznorodnosci biologicznej” - ZIT”

Decyzja Nr UDA -RPSL. 05.04.01-24-0816/16-00 Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
petnigcego role Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 z dnia 23 marzec 2022 roku na dofinansowanie
w/w projektu wiasnego.

Ogoblne zasady

Dla potrzeb projektu zostat wyodrebniony rachunek bankowy o numerze:

22 1560 0013 2174 3422 9000 0011 , prowadzony w PLN z ktérego realizowane bedg
wydatki w walucie PLN
Wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla potrzeb projektu:

wyodrebnione rejestry do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja
projektu,

utworzone konta analityczne wymienione w analitycznym planie kont dla w/w/ projektu

Ksiegi rachunkowe

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.
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Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego - PROBIT

Ksiegi rachunkowe Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego prowadzone
sg w Bedzinie ul. Krasickiego 25.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci w sposéb biezacy,
rzetelny, bezbtedny i sprawdzalny.

Ksiegi rachunkowe obejmuija:

dzienniki,

ksiege gtowna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwne;j.

Okresem obrachunkowym dla Zespotu jest rok kalendarzowy.

Ewidencje ksiegowa prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy jednoznacznag identyfikacje
operacji zwigzanych bezposrednio z projektem. W tym celu prowadzi sie ewidencje
w wyodrebnionych rejestrach, oraz na wyodrebnionych kontach ksiegowych.

Wyodrebnione rejestry do ujmowania operacji zwigzanych z projektem:

BR - operacje bankowe ujmowane na wyodrebnionym dla projektu koncie 130-R1
ZR - ewidencjonowanie faktur zwigzanych z realizacja projektu
PR - ewidencjonowanie pozostatych operacji zwigzanych z realizacjg projektu.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtéwnej spetnia nastepujace zasady :

Zasade podwdjnego ksiegowania,

Systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwnej,
Odnosnie do zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejna
numeracje, ciggtosc liczenia sum zapiséw i umozliwienia jednoznacznego powiazania ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Klasyfikacja budzetowa
Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;j:
Dziat 925 - Ogrody botaniczne i zoologiczne oraz naturalne obszary i obiekty chronionej
przyrody
Rozdziat 92502 - Parki Krajobrazowe.
Do paragraféw dodaje sie czwarty cyfre 7” ptatnosci w zakresie budzetu s$rodkéow
europejskich” i 9 ,ptatnosci z sSrodkéw wtasnych wojewodztwa $lgskiego”

Opis i kontrola dokumentéw ksiegowych
Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki, przed przekazaniem do realizacji (wyptaty) i do
ujecia w ksiegach rachunkowych:



2.

VL.

- opisuje sprawdza pod wzgledem merytorycznym pracownik odpowiedzialny za

realizacje projektu.

- pod wzgledem formalno-rachunkowym sprawdza pracownik dziatu finansowo -

ksiegowego

- zatwierdza do wyptaty ze strony jednostki realizujgcej projekt - Dyrektor i Gtowny

Ksiegowy Zespotu Parkéw Krajobrazowych.

Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu muszg by¢ prawidtowo opisane, tak aby widoczny

byt ich zwigzek z projektem.

Na pierwszej stronie oryginatu nalezy dokonaé zapisu:

»Projekt jest wspotfinansowany z Unii Europejskiej w ramach RPO WSL 2014-2020"
Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych dokumentéw ksiegowych

Zaktadowy Plan Kont Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego

KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080 - Srodki trwate w budowie / inwestycje/

ZESPOL 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

ZESPOL 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenia dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenia wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami



226
229 -
231 -
234 -
240 -
245 -

290 -

ZESPOL 3

310 -

ZESPOL 4

400 -
401 -
402 -
403 -
404 -
405 -
409 -

ZESPOL 7

700 -
720 -
750 -
751 -
760 -
761 -

ZESPOL 8

800 -
810 -
851 -
860 -

Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wptywy do wyjasnienia
Odpisy aktualizujace naleznosci

- Materiaty i towary

Materiaty

Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenie

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Przychody i koszty ich uzyskania

Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe oraz srodki budzetu na inwestycje
Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

976 -

980 -
998 -
999 -

Wozajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

5



1. Analityka kont moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb jednostki. Dodanie konta
analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia Dyrektora ZPKWS w sprawie
Zaktadowego Planu Kont.

2. Plan kont dla projektu pn. ,Przebudowa budynku swietlicy w Osrodku Edukacyjno -
Naukowym Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego w Smoleniu do
celow edukacji ekologicznej”

ZESPOL O - Majatek trwaty

011 -R1 - Srodki trwate /0816/16/

071-R1 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych/0816/16/

080 - R1 - Srodki trwate w budowie - inwestycje /0816/16/

ZESPOL 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - R1 - Rachunek biezacy /0816/16/

ZESPOL 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 -R1 - Rozrachunki z dostawcami/0816/16/

223-R1 - Rozliczenia wydatkow budzetowych/0816/16/

ZESPOL 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

402 - 4307-R1 - Zakup ustug pozostatych/0816/16/

402 - 4309-R1 - Zakup ustug pozostatych/0816/16/

Do kont wykorzystywanych do ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg projektu dodany
zostat symbol R1 ,w opisie konta zostat dodany identyfikator 0816/16



Opis do planu kont z symbolem R1

011 -R1 - Srodki trwate /0816/16/
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
zwigzanych z realizacja projektu

071 -R1- Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych/0816/16/
Stuzy do ewidencji zmniejszen srodkéw trwatych oraz wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zakupionych w ramach projektu, ktére
podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

080 -R1 -Srodki trwate w budowie - inwestycje /0816/16/
Konto srodki trwale w budowie stuzy do ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych
w budowie oraz modernizacji sSrodkéw trwatych.

130 -R1 - Rachunek biezacy /0816/16/
Stuzy do ewidencji sSrodkéw w ramach realizowanego projektu
Na koncie ujmuje sie wptywy i wydatki z projektu

201 - R1- Rozrachunki z dostawcami/0816/16/
Stuzy do rozliczen wszelkich rozrachunkéw z dostawcami z tytutu dostaw, robét i ustug
w ramach realizowanego projektu.

223 -R1 - Rozliczenia wydatkéw budzetowych/0816/16/
Konto stuzy do ewidencji rozliczenia srodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z realizacja projektu

240 -R1 -Pozostate rozrachunki/0816/16/

402 -4307-R1 - Zakup ustug pozostatych/0816/16/
Na koncie ujmuje sie koszty z tytutu ustug zwigzanych z realizacja projektu z srodkéw
unijnych.

402 -4309-R1 - Zakup ustug pozostatych/0816/16/
Na koncie ujmuje sie koszty z tytutu ustug zwigzanych z realizacja projektu z srodkéw
witasnych wojewodztwa $lgskiego



VIl.  Przechowywanie i archiwizacja dokumentow:

1. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sg w odrebnym
segregatorze w trakcie realizacji zadania przez okres 10 lat od momentu rozliczenia.

VIIl. Pozostate regulacje
W zakresie nieuregulowanym niniejszymi zasadami rachunkowosci stosuje sie odpowiednio

zasady (polityke rachunkowosci) obowigzujace w Zespole Parkéw krajobrazowych oraz

wynikajace z aktéw wyzszego rzedu.



