Zarzadzenie Nr 2/21

Dyrektora Zespotu Parkéw Krajobrazowych
Wojewddztwa Slaskiego
z dnia 04 stycznia 2021 roku

w sprawie: okreslenia zasad dotyczacych realizacji ustawy o dostepie do

informacji publicznej.

Dziatajac na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia
06 wrzesnia 2001r. (tekst jednolity z dnia 18.11.2020 r. Dz. U. z 2020 poz. 2176) oraz Statutu
stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 111/41/6/2009 Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego z dnia
26 sierpnia 2009 r. w sprawie: nadania statutu Zespotu Parkéw Krajobrazowych
Wojewddztwa Slaskiego

§1.
Prawo dostepu do informacji publicznej realizowane jest poprzez:

1) zamieszczanie informacji na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zespotu
Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego : https://zpkws.bedzin.sisco.info, zwanej
dalej ,BIP ZPKWS”,

2) udostepnianie informacji publicznych, niezamieszczonych w BIP ZPKWS, na wniosek.

§2.

1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej
niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢
udostepniona w terminie 14 dni, nalezy w tym terminie powiadomi¢ strone o powodach
opdznienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie udostepniona, nie dtuzszym jednak
niz dwa miesigce od dnia ztozenia wniosku. Wzér wniosku o udzielenie informacji publicznej
stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostepniona niezwtocznie, udostepniana jest
w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

3. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okre$lonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych.



4. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢ osoby
fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach
petnigcych funkcje publiczne, majgcych zwiazek z petnieniem tych funkcji, w tym

o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna
lub przedsiebiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.

§ 3.
1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny z zastrzezeniem ust. 2i 3.

2. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Zespo6t Parkow
Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego, zwany dalej ,ZPKWS”, ma ponieé¢ dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, ZPKWS moze pobra¢ od
whioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom. O wysokosci tej optaty
ZPKWS powiadamia strone w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

3. Wysokoé¢ optaty kazdorazowo ma odpowiadaé poniesionym przez ZPKWS rzeczywistym
dodatkowym kosztom udostepnienia informacji publicznej, w zwigzku ze wskazanym we
whniosku sposobem udostepnienia informacji lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji
w forme wskazang we wniosku.

§ 4.

1. Whioski o udzielenie informacji publicznej, niezaleznie od formy dostarczenia do ZPKWS,
podlegaja rejestracji w Rejestrach korespondencji przychodzace;j.

2. Po rejestracji, wniosek o ktérym mowa w pkt. 1, kierowany jest bezposrednio
do Kierownika Dziatu/Oddziatu merytorycznie odpowiedniego dla sprawy lub Dyrektora,
celem wyznaczenia pracownika wtasciwego do udzielania informacji publicznej.

3. W przypadku, gdy wtasciwym do udzielenia informacji publicznej jest wiecej niz jeden
pracownik, Dyrektor wyznacza pracownika koordynujacego zatatwienie sprawy, ktéry po
zebraniu informacji czastkowych od pozostatych pracownikéw, udziela informacji publicznej.

4. Do realizowania wszelkich czynnosci wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji
publicznej, w tym do merytorycznego i terminowego udzielania informacji publicznej,
przygotowywania decyzji o odmowie udzielenia informacji oraz decyzji o umorzeniu
postepowania, zobowiazuje sie Kierownika Dziatu/ Oddziatu merytorycznie odpowiedniego
dla sprawy, ktérej informacja dotyczy, z zastrzezeniem, iz wydanie decyzji o odmowie
udzielenia informacji publicznej lub umorzeniu postepowania o udzielenie informacji
publicznej wymaga stosownego upowaznienia.

5. W przypadku watpliwosci, czy prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu
zgodnie z art. 5 ustawy o dostepie do informacji publicznej, Kierownik Dziatu/ Oddziatu
konsultuje tre$¢ odpowiedzi z radcg prawnym i/lub Inspektorem Ochrony Danych.



6. W przypadku koniecznosci udostepnienia informacji publicznej zawierajacej dane prawnie
chronione (np. dane osobowe), nalezy usuna¢ z dokumentu te dane (np. poprzez
zaczernienie, zabielenie) w taki sposob, aby nie mozna byto ich odczytac.

7. Kierownicy Dziatéw / Oddziatéw, wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy posiadajacy
informacje, ktore zgodnie z art.8 ust. 3 ustawy o dostepie do informacji publicznej podlegaja
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej majg obowigzek niezwtocznego przekazania
skanow dokumentow (wniosku i odpowiedzi na wniosek) do osoby wiasciwej merytorycznie
zgodnie z zakresem obowigzkéw celem opublikowania w teleinformatycznym biuletynie
ZPKWS.

8. W przypadku nieprzewidzianej nieobecnosci pracownika, ktéremu powierzone zostato
udzielenie informacji publicznej zobowigzany jest on do poinformowania przetozonego

o fakcie uptywu terminu przypadajacego do udzielenia odpowiedzi - o ile przypada on na
okres jego nieobecnosci w pracy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/21
Dyrektora ZPKWS

z dnia 04.01.2021

Miejscowos¢, data
Zespot Parkéw Krajobrazowych
Wojewddztwa Slaskiego
ul. Krasickiego 25
42-500 Bedzin
WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNE)J

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej zwracam sie z prosba o udostepnienie informacji publicznej w nastepujacym
zakresie:

Sposbéb udostepnienia informacji (prosze wybrac jeden z ponizszych oraz odpowiednio
uzupetni¢ wymagany zakres danych):

[ przestanie poczta tradycyjng na adres (imie, nazwisko, ulica, numer domu/mieszkania,
kod pOCZtOWY, EMINA/MIASE0O):....cioi e ceeeeecettere e er e e s v v e e e se s srssreereseenens

L] przestanie pocztg elektroniczng Na €Maili.......ueceeeceeeieeeeeceeceere e e eee e

eeey

L] przestanie za posrednictwem platformy ePUAP/PeUP, adres skrzynki:

coey

] odbiér osobisty przez Wnioskodawce.

Forma udostepnienia informacji (prosze wybrac jedna z ponizszych):
[ kserokopia,

(] CD-ROM/DVD-ROM,

[ forma elektroniczna (np. skan, dokument elektroniczny).

Zesp6t Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego zastrzega prawo pobrania optaty od
informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 ogblnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 informujemy, iz:



1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespét Parkéw Krajobrazowych
Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w Bedzinie, ul. Krasickiego 25, 42-500 Bedzin, posiadajacy
NIP: 629-214-77-75, REGON: 276711980, zwany dalej ,ZPKWS”, bedacy wojewddzka
samorzadowa jednostka organizacyjna Wojewddztwa Slaskiego, posiadajacy numer telefonu:
32 267-44-82 oraz adres poczty elektronicznej: biurozpk@zpk.com.pl

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,
adres email: iod@zpk.com.pl

3) Pani/Pana dane osobowe bed3 przetwarzane w celu udostepnienia informacji publicznej,
rejestrowania wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej w zwigzku z koniecznoscia
nadzorowania terminowosci udostepniania informacji oraz prowadzenia archiwizacji
dokumentacji.

4) Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy
na administratorze, wynikajacy z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz art. 63 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia).

5) Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa,
operatorowi pocztowemu lub kurierowi.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa
dotyczacych archiwizacji, tj. co najmniej 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po
roku zakonczenia sprawy.

7) Pani/Panu dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowe;j.

8) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania - na zasadach okreslonych w RODO.

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niemniej niepodanie danych osobowych
w zakresie odpowiadajgcym wybranemu sposobowi udostepnienia informacji skutkuje
brakiem mozliwosci realizacji wniosku.

10) Przystuguje Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan, iz przetwarzanie dotyczacych Pana
danych osobowych narusza przepisy RODO.

11) Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane rowniez za pomoca systemu informatycznego
i odpowiedniego oprogramowania. Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji ani profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO.

Podpis Wnioskodawcy



	Województwa Śląskiego

