Zarzadzenie Nr 8/25
Dyrektora Zespotu Parkéw Krajobrazowych
Wojewédztwa Slaskiego
z dnia 18 marzec 2025 r.

W sprawie: wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dla Zespotu Parkow Krajobrazowych
Wojewédztwa Slaskiego w Bedzinie dla projektu pn.: ,Dobre praktyki w zakresie ochrony
cennych przyrodniczo siedlisk i gatunkéw w PK "Orlich Gniazd”

Na podstawie: przepiséw ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tekst jednolity w Dz.U.
z 2021 r. poz. 217 z p6z.zm.). Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2021 r.poz.305 z pdz.zm). Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014r poz.1053 z p6z.zm.). Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342 z p6z.zm.) Rozporzadzenie Ministra
Rozwoiju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz.
1564). Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 03 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych -KST (Dz. U. z 2016 r. poz.1864 z péz.zm.). Ustawa z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od
0s6b prawnych (Dz. U. z 2021r. poz. 1800 z pdézn.zm.). Ustawa o podatku od towardéw i ustug z dnia
11 marca 2004r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z p6z.zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. Wprowadzam jako obowigzujgce zasady (polityke rachunkowosci) dla realizowanego
projektu pn. ,Dobre Praktyki w zakresie ochrony cennych przyrodniczo siedlisk i gatunkdéw
w PK "Orlich Gniazd”

2. Zobowiazuje sie pracownikéw Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego do
zapoznania sie z politykg oraz przestrzegania zasad i rzetelnego wykonywania obowigzkoéw
okres$lonych w niniejszym zarzadzeniu

3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu Zespotu Parkow
Krajobrazowych Wojewodztwa Slaskiego

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania na czas trwania projektu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 marzec 2025 r.



ZASADY (POLITYKA) Rachunkowosci dla projektu

pn. ,Dobre praktyki w zakresie ochrony cennych przyrodniczo siedlisk i gatunkow

w PK "Orlich Gniazd”

Opis projektu

Projekt pn. ,,Dobre praktyki w zakresie ochrony cennych przyrodniczo siedlisk i gatunkéw

w PK "Orlich Gniazd”

Projekt realizowany w ramach dziatania FENX.01.05 Ochrona przyrody i rozwéj zielonej
infrastruktury.

Priorytet FENX.01. Wsparcie sektoréw energetyka i Srodowisko z Funduszu Spéjnosci
programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027
Umowa o dofinansowanie nr FENX.01.05-IW.01-0023/24

Ogolne zasady

Dla potrzeb projektu w Zespole Parkéw Krajobrazowych Wojewoddztwa Slaskiego zostat
wyodrebniony rachunek bankowy o numerze:

27 1560 0013 2174 3422 9000 0018 prowadzony w PLN , z ktérego realizowane beda
wydatki w walucie PLN

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla potrzeb projektu:

wyodrebnione rejestry do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja
projektu,

utworzone konta analityczne wymienione w analitycznym planie kont dla w/w/ projektu

Ksiegi rachunkowe
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego - PROBIT

Ksiegi rachunkowe Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego prowadzone
sg w Bedzinie ul. Krasickiego 25.



= <

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci w sposéb biezacy,
rzetelny, bezbtedny i sprawdzalny.

Ksiegi rachunkowe obejmuija:

dzienniki,

ksiege gtowng,

ksiegi pomocnicze,

zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwne;j.

Okresem obrachunkowym dla Zespotu jest rok kalendarzowy.

Ewidencje ksiegowa prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy jednoznacznag identyfikacje
operacji zwigzanych bezposrednio z projektem. W tym celu prowadzi sie ewidencje
w wyodrebnionych rejestrach oraz na wyodrebnionych kontach ksiegowych.

Wyodrebnione rejestry do ujmowania operacji zwigzanych z projektem:

B6- operacje bankowe ujmowane na wyodrebnionym dla projektu koncie 130-F
KF - operacje kasowe/gotéwkowe/ - dla projektu koncie 101-F

ZF - ewidencjonowanie faktur zwigzanych z realizacjg projektu

PF - ewidencjonowanie pozostatych operacji zwigzanych z realizacja projektu.

RF- ewidencjonowanie rozrachunkéw osobowych zwigzanych z realizacjg projektu

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtébwnej spetnia nastepujace zasady:

Zasade podwéjnego ksiegowania,

Systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwnej,
Odnosnie do zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejna
numeracje, ciggtosc liczenia sum zapiséw i umozliwienia jednoznacznego powiazania ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Klasyfikacja budzetowa
Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;j:
Dziat 925 - Ogrody botaniczne i zoologiczne oraz naturalne obszary i obiekty chronionej
przyrody
Rozdziat 92502 - Parki Krajobrazowe.
Do paragraféw dodaje sie czwarty cyfre 7” ptatnosci w zakresie budzetu s$rodkéow
europejskich” i 9 ,ptatnosci z sSrodkéw wtasnych wojewodztwa $lgskiego”

Opis i kontrola dokumentéw ksiegowych
Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki, przed przekazaniem do realizacji (wyptaty) i do
ujecia w ksiegach rachunkowych:
- opisuje sprawdza pod wzgledem merytorycznym pracownik odpowiedzialny za
realizacje projektu.



- pod wzgledem formalno-rachunkowym sprawdza pracownik dziatu finansowo -
ksiegowego

- zatwierdza do wyptaty ze strony jednostki realizujgcej projekt - Dyrektor i Gtéwny
Ksiegowy Zespotu Parkéw Krajobrazowych.

2. Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu muszg by¢ prawidtowo opisane, tak aby widoczny

byt ich zwiazek z projektem. (wzér)

Opis do dowodu ksiegowego (faktury, noty, itp.) Fakturanr: ................

Wydatek realizowany w ramach umowy o dofinansowanie nr: ...............

Opis dowodu ksiegowego - numer/data kontraktu/umowy z wykonawca, dane identyfikujace
dokument potwierdzajacy odbiér prac (jesli byt wymagany), krotki opis zamoéwienia, numer
zadania wymienionego w Harmonogramie realizacji projektu, ktérego dotyczy wydatek.

Wydatki kwalifikowalne: PLN

W tym VAT: PLN

Kategoria kosztu:

Sporzadzit: ................

Data: ..evceveecineens

Zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym: ...........c.u........

Data: ..cveeeveeeeeene

Zatwierdzit pod wzgledem formalnorachunkowym: .........cceveeennn..

(D= | =

Zatwierdzenie do wyptaty przez
Upowazniong 0SODE: ......c.ueeeveeeeeneeneeereereeeeeeenevineees

(D] 7
Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych dokumentéw ksiegowych



VI. Zaktadowy Plan Kont Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego

KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0

011 -
013 -
015 -
020 -
071 -
072 -

080 -

ZESPOL 1

101 -
130 -
135 -
139 -
141 -

ZESPOL 2

201 -
221 -
222 -
223 -
225 -
226 -
229 -
231 -
234 -
240 -
245 -
290 -

ZESPOL 3

310 -

- Majatek trwaty

Srodki trwate
Pozostate srodki trwate
Mienie zlikwidowanych jednostek
Wartosci niematerialne i prawne
Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
Srodki trwate w budowie / inwestycje/

Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Kasa

Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Srodki pieniezne w drodze

Rozrachunki i roszczenia

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Rozliczenia dochodow budzetowych
Rozliczenia wydatkow budzetowych
Rozrachunki z budzetami
Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wptywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci

Materiaty i towary

Materiaty



ZESPOL 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenie

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

ZESPOL 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

ZESPOL 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki budzetu na inwestycje
851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

. Analityka kont moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb jednostki. Dodanie konta

analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia Dyrektora ZPKWS w sprawie
Zaktadowego Planu Kont.



2. Plan kont dla projektu pn. ,Dobre praktyki w zakresie ochrony cennych przyrodniczo
siedlisk i gatunkéw w PK "Orlich Gniazd”

ZESPOL O - Majatek trwaty

011 -F - Srodki trwate /FENX/

013- F - Pozostate srodki trwate /FENX/

071-F - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych /FENX/

072 -F - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych /FENX/

080 -F - Srodki trwate w budowie - inwestycje /FENX/

ZESPOL 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 -F - Kasa /FENX/

130-F - Rachunek biezacy /FENX/

141-F - Srodki pieniezne w drodze /FENI/

ZESPOL 2 - Rozrachunki i roszczenia

201-F - Rozrachunkiz dostawcami /FENX/

223-F - Rozliczenia wydatkéw budzetowych /FENX/

234 -F - Pozostate rozrachunki z pracownikami /FENX/

240-F -  Pozostate rozrachunki /FENX/

ZESPOL 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

401 - (paragraf klasyfikacji budzetowej) F - Zuzycie materiatow i energii /FENX/

402 - (paragraf klasyfikacji budzetowej) F - Ustugi obce /FENX/

404 - (paragraf klasyfikacji budzetowej) F - Wynagrodzenie /FENX/

405 --(paragraf klasyfikacji budzetowej) F - Ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia/FENX/

409- (paragraf klasyfikacji budzetowej) F - Pozostate koszty rodzajowe/FENX/

Do kont wykorzystywanych do ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg projektu dodany
zostat symbol” F” w opisie konta zostat dodany identyfikator FENX

Opis do planu kont z symbolem F

011 -F - Srodki trwate /FENX/



Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
zwigzanych z realizacja projektu

013 - F - Pozostate srodki trwate /FENX/

Stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszeh wartosci poczagtkowej srodkow trwatych
niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na potrzeby projektu,
ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

020-F - Wartosci niematerialne i prawne
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych

071 -F- Umorzenie $srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych/FENIX/
Stuzy do ewidencji zmniejszen srodkoéw trwatych oraz wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zakupionych w ramach projektu, ktére
podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

072 -F - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych /FENIX/
Stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w petnej wartosci, w miesigcu oddania ich do uzywania

080 -F -Srodki trwate w budowie - inwestycje /FENX/
Konto $rodki trwale w budowie stuzy do ewidencji ksiegowej Srodkéw trwatych
w budowie oraz modernizacji sSrodkéw trwatych.

101-F - Kasa /FENX/
Stuzy do ewidencji gotoéwki w ramach projektu znajdujacej sie w kasie.

130 - F - Rachunek biezacy /FENX/
Stuzy do ewidencji Srodkéw w ramach realizowanego projektu
Na koncie ujmuje sie wptywy i wydatki z projektu

141-F - Srodki pieniezne w drodze/FENX/
Stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze to znaczy $rodkéw znajdujacych sie
pomiedzy kasa a rachunkiem bankowym wyznaczonym dla realizacji projektu.

201 - F- Rozrachunki z dostawcami//FENX/
Stuzy do rozliczeh wszelkich rozrachunkéw z dostawcami z tytutu dostaw, robét i ustug
w ramach realizowanego projektu.

223 -F - Rozliczenia wydatkéw budzetowych//FENX/



Konto stuzy do ewidencji rozliczenia srodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z realizacja projektu.

234 -F - Pozostate rozrachunki z pracownikami//FENX/

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutow
niz wynagrodzenia w szczegélnosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek realizowanych
w ramach projektu.

240 -F -Pozostate rozrachunki/FENX/

Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie stuzg do ewidencji kosztoéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich poniesienia
niezaleznie od terminu zaptaty. Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje
sie na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych)

401 - (paragraf klasyfikacji budzetowej) F - ,,Zuzycie materiatéw i energii” /FENX/
Stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele projektu

402 (paragraf klasyfikacji budzetowej) F - ,,Zakup ustug obcych” /FENX/
Stuzy do ewidencji ustug obcych zwigzanych z realizacjg projektu.

Przyktadowy opis konta:

402 -4307-F - Zakup ustug pozostatych/FENX/

Na koncie ujmuje sie koszty z tytutu ustug zwigzanych z realizacja projektu z srodkéw
unijnych.

402 -4309-F - Zakup ustug pozostatych/FENX/
Na koncie ujmuje sie koszty z tytutu ustug zwigzanych z realizacja projektu z srodkéw
witasnych wojewodztwa $lgskiego

404 - (paragraf klasyfikacji budzetowej) F - ,Wynagrodzenie” /FENX/

Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci projektu z tytutu wynagrodzen z pracownikami

i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
badz zlecenie.

405 - (paragraf klasyfikacji budzetowej) F - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne

$wiadczenia” /FENX/
Stuza do ewidencji kosztéw dziatalnosci projektowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen na
rzecz pracownikéw oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen

409 - (paragraf klasyfikacji budzetowej) F - Pozostate koszty rodzajowe” FENX
Stuza do ewidencji kosztéw dziatalnosci projektu, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie

9



samochodéw prywatnych do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych itp.

VIl.  Przechowywanie i archiwizacja dokumentow:

1. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sg w odrebnym
segregatorze w trakcie realizacji zadania oraz prze okres 5 lat trwatosci projektu, po tym
okresie dokumenty s3a archiwizowane. (Okres trwatosci liczony jest od momentu
zatwierdzenia wniosku o ptatnosc)

VIIl. Pozostate regulacje
W zakresie nieuregulowanym niniejszymi zasadami rachunkowosci stosuje sie odpowiednio

zasady (polityke rachunkowosci) obowigzujace w Zespole Parkéw Krajobrazowych oraz

wynikajace z aktéw wyzszego rzedu.
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