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BIP ZPKWS$S

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddztwo Slgskie Zespdt Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego

zaprasza do sktadania ofert na ustuge wykonania publikacji o tematyce

przyrodniczej pn. ,,Zagrozone i chronione gatunki roslin naczyniowych

na obszarze Beskidzkich Parkéw Krajobrazowych” Zadanie realizowane

w ramach dofinansowania ze srodkow Wojewddzkiego Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Wojewddztwo Slgskie Zespdt Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego
42-500 Bedzin, ul. I. Krasickiego 25,

NIP 954-277-00-64

e-mail: biurozpk@zpk.com.pl

Il. Podstawy prawne udzielenia zamdéwienia

Przedmiotowe zamdwienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. 2024 poz. 1320 ze zm.)

ze wzgledu na szacowang wartos¢ zamdwienia ponizej 130 000 zt netto.

Postepowanie prowadzone jest wg procedur wewnetrznych Zespotu Parkow

Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego.

Przedmiotowe zamdwienie udzielone zostanie w poszanowaniu zasady

jawnosci, konkurencyjnosci oraz rownego traktowania Wykonawcow.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow, stosuje

sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U.z2024r. poz. 1061 ze zm.).

lll. Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wykonania publikacji o tematyce

przyrodniczej pn. ,,Zagrozone i chronione gatunki roslin naczyniowych na

obszarze Beskidzkich Parkéw Krajobrazowych” (projekt graficzny, sktad i druk)

i dostarczenie jej do siedziby Zamawiajgcego:

a.

b
C.
d

Wojewodztwo

Slaskie

naktad: 1000 egzemplarzy

format: pionowy B5, ok. 18,2 cm x 25,7 cm + okfadka klejona;

forma wydawnictwa: cato$é klejona po dtugim boku;

rodzaj oprawy (oktadka): papier kreda matowa 350 g/m2, kolor 4+4,
folia matowa jednostronna;

Srodek: papier kreda matowa 130 g/m2, druk offsetowy, dwustronny,
kolor 4x4;
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f. objetosé: okoto 105 stron (bez oktadki), kolor 4+4

g. ISBN (nadawany przez Wykonawce)

h. wszelkie napisy i tresci wykonane czcionkg bezszeryfowg (np. Arial,
Tahoma) oraz zgodne z wymogami standardéw przygotowania tekstu
tatwego do czytania
i zrozumienia.

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia [OPZ] oraz minimalne wymagania
dotyczace planowanej dostawy zawiera Zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego oraz projekt umowy, stanowigcy Zatgcznik nr 4 do niniejszego
zapytania.

IV. Termin wykonania zamoéwienia
Przedmiot zamodwienia nalezy wykonad i dostarczy¢ do Zamawiajgcego w terminie
od dnia zawarcia umowy do 6 listopada 2025 r.

V. Wynagrodzenie i warunki ptatnosci za wykonanie przedmiotu zamdwienia:
Informacja o wynagrodzeniu i warunkach ptatnosci za wykonanie przedmiotu
zamowienia zostata okreslona w Zatgczniku nr 4 do niniejszego zapytania —
Projektowanych postanowieniach umownych.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczgce:

1) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

3) Zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

VII. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Zpostepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce
powigzanego z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
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c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;
d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli
2. Zpostepowania o udzielenie zamédwienia wyklucza sie Wykonawce
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego (Dz. U. z 2023
r. poz. 1497 ze zm.).

VIII. Kryterium oceny ofert

1. Ocenie podlegac beda tylko oferty nieodrzucone oraz spetniajgce wszystkie
wymogi formalne okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

2. W ramach prowadzonego postepowania, w celu wyboru oferty
najkorzystniejszej przyjmuje sie nastepujgce kryteria oceny ofert, tj.: cena
ofertowa brutto (PLN): waga 100 %

3. W ramach kryterium: najnizsza cena ofertowa brutto, oferta z najnizszg ceng
brutto otrzyma maksymalng ilos¢ punktow — 100, ceny zawarte w pozostatych
ofertach otrzymajg ilos¢ punktéw odpowiadajgcych cenie proporcjonalne;j
wg formuty wskazanej ponizej:

Pi = (Cmin/Ci) x 100 pkt

Gdzie:

Pi — liczba punktéw przyznanych ofercie w kryterium ,,Cena brutto”

i —numer ocenianej oferty

Cmin - najnizsza cena brutto sposrdd ofert badanych i niepodlegajacych odrzuceniu
[PLN]

Ci — cena brutto oferty badanej [PLN]

Pkt max — maksymalna ilo$¢ punktow, jakie mozna otrzymaé w ramach kryterium.

IX. Opis sposobu obliczania ceny

1.  Przez cene oferty rozumie sie cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

2.  Cena oferty winna by¢ podana w ztotych polskich (PLN) w kwocie brutto,
cyfrowo (liczbg) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
z uwzglednieniem stawki podatku VAT. Zamawiajacy nie przewiduje
stosowania walut obcych w rozliczeniu.
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Cena podana w formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca
negocjacji i wyczerpujgca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego zwigzane z realizacje przedmiotu zamdwienia.

Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajgce

z nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci, ktére moga wptywac na cene,
obcigzajg Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny ztozonej
oferty, jezeli bedzie ona wzbudzata watpliwo$é. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegdlnosci w przypadku,

gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie Zamawiajgcego lub nie przedstawi
wystarczajgcych i wyczerpujgcych wyjasnien pozwalajgcych uznaé
zaproponowang cene za rzetelng. Przez zwrot "wystarczajgce i wyczerpujgce
wyjasnienia" Zamawiajgcy rozumie odpowiednio umotywowane, konkretne
i bardziej szczegbétowe, anizeli sama oferta, informacje, przekonujace,

ze elementy cenotwodrcze podane w ofercie Wykonawcy sg realne

i wiarygodne oraz, ze umozliwiajg prawidtowe wykonanie przedmiotu
zamowienia wraz z przedstawieniem dowodow i obliczen na potwierdzenie
podnoszonych okolicznosci.

VIII. Termin zwigzania ofertg: np. 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym.
Oferte stanowi:
a. wypetniony Formularz ofertowy [FO] sporzadzony zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;
b. oswiadczenie wykonawcy w zakresie braku powigzan kapitatowych
z Zamawiajacym zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3
do niniejszego zapytania ofertowego;
Formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu po uptywie terminu sktadania
ofert.
Oferte nalezy ztozyé w jezyku polskim, w formie zapewniajgcej petna
czytelnosc jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.
Oferta oraz wszystkie oSwiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku
postepowania winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania firmy (zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong
w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy
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organizacyjnej wykonawcy) w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby
sktadajace]j podpis.

6. W przypadku sporzgdzenia oferty przez Petnomocnika — do oferty nalezy
dotaczy¢ Petnomocnictwo dla osoby/osdb podpisujgcej/ych oferte
do podejmowania zobowigzan w imieniu wykonawcy sktadajgcego oferte,
gdy prawo do podpisania nie wynika z dokumentéw rejestrowych Firmy
(tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslaé czynnosci, co do
wykonywania, ktérych petnomocnik jest upowazniony).

7. Wszelkie koszty zwigzane z uczestniczeniem w postepowaniu, w szczegdlnosci
z przygotowaniem i ztozeniem oferty, ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

X. Forma oraz termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy sktada¢ do dnia 30.09.2025 r. do godziny 12:00 na Formularzu
ofertowym, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

2. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub pisemnej

(papierowej) w nastepujgcy sposodb:

1) w przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej (postac elektroniczna
opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
(e-dowad) lub w postaci skanu dokumentu podpisanego przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy — oferta powinna zostac
ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
biurozpk@zpk.com.pl; temat wiadomosci: Publikacja-Beskidy.

2) W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej (papierowej): oferta
powinna zostaé ztozona osobiscie/drogg pocztowa/przesytka kurierskg
w siedzibie Biura ZPKWS w Bedzinie, ul. Krasickiego 25, 42-500 Bedzin
(w godzinach pracy tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.15-15.15).
Oferta powinna by¢ ztozona w zaklejonej kopercie z dopiskiem: Publikacja-
Beskidy.
3. Oferty ztozone po terminie wskazanym w ust. 1 nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.
5. W przypadku sktadania oferty w wersji elektronicznej, Zamawiajgcy na prosbe
Wykonawcy, potwierdza fakt jej otrzymania.

Xl. Zasady komunikowania sie zZamawiajgcym

1. Zamawiajgcy i Wykonawcy w zakresie skfadania oswiadczen, wnioskdw,
zawiadomien oraz informacji porozumiewaé sie bedg za pomocga korespondencji
email — adres: biurozpk@zpk.com.pl Kazda ze stron, na zgdanie drugiej,

zobowigzana jest do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
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Dopuszczalna jest forma pisemna, ktorej dochowuje sie poprzez osobiste
ztozenie pisma w siedzibie Biura ZPKWS w Bedzinie: ul. Krasickiego 25, 42-500
Bedzin (w godzinach pracy tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.15-
15.15) - Sekretariat, albo przestanie listu poleconego. W tym przypadku datg
ztozenia oswiadczenia woli jest data wpltywu pisma na wskazany wyzej adres.
Zamawiajgcy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego/opisu przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do nie udzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawcéw, ktére wptyng do
Zamawiajgcego na 3 dni kalendarzowe przed dniem sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom,
ktdrzy ztozyli wnioski o wyjasnienie oraz zamieszcza w BIP ZPKWS (Zaktadka:
Zamowienia publiczne/Zamdwienia nie objete stosowaniem ustawy Pzp/2025 r.;
link: https://zpkslask-bip.slaskie.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-nie-

objete-stosowaniem-ustawy-pzp/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-
pzp.html?p=2025).
Zamawiajacy informuje, ze w przypadkach uzasadnionych moze zmieni¢ lub

uzupetnic tres$¢ zapytania ofertowego przed uptywem terminu na skfadanie
ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania
ofertowego zostanie zamieszczona w BIP ZPKWS (Zaktadka: Zaméwienia
publiczne/Zamdéwienia nie objete stosowaniem ustawy Pzp/2025 r.).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany tresci niniejszego
Zapytania, bez podania przyczyny.

Jezeli zmiana bedzie wymagata przedtuzenia terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy przedtuzy ten termin i zamieéci takg informacje w BIP ZPKWS
(Zaktadka: Zamdwienia publiczne/Zamdwienia nie objete stosowaniem ustawy
Pzp/2025 r.).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego a trescia
udzielonych wyjasnien i zmian, jako obowigzujacg nalezy przyjac tres¢
informacji zawierajacej pézniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

XIll. Inne postanowienia:

1.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, sposréd ofert
nieodrzuconych, spetniajgcej wszystkie warunki i wymagania okreslone

w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcdéw do wyjasnien tresci
ztozonej oferty lub dokumentéw. Sktadane przez Wykonawcéw oswiadczenia lub
inne dokumenty winny by¢ aktualne na dzien ztozenia ofert.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) jejtres¢ nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego Zapytania ofertowego,
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10.

2) jej ztozenie stanowic¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) Wykonaweca nie potwierdzi spetniania wszystkich warunkéw udziatu
w postepowaniu,

4) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, nie wyjasnit
watpliwosci bgdz niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych,

5) zostanie ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

7) zinnych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat
nieprawdziwe lub wprowadzajgce w btgd dane, co mogto mie¢ wptyw na
wynik postepowania.

Zamawiajgcy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata
odrzucona o powodach odrzucenia oferty, podajgc uzasadnienie. Zawiadomienie
to Zamawiajacy przesle na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢
za podanie niewfasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z podpisaniem umowy pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.

Informacja o wyniku postepowania, w szczegdlnosci o wyborze najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postepowania, zostanie zamieszczona w BIP ZPKWS$
(Zaktadka: Zamowienia publiczne/Zamdwienia nie objete stosowaniem ustawy
Pzp/2025 r.; link: https://zpkslask-bip.slaskie.pl/zamowienia-

publiczne/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-pzp/zamowienia-nie-

objete-stosowaniem-ustawy-pzp.html?p=2025) oraz przestana do wybranego

Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze dokonaé wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposréd
ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w sposdb ustalony
indywidualnie z Wykonawca, ktéry ztozy oferte najkorzystniejszg pod wzgledem
kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze oferowana cena oraz oferta Wykonawcy stanowi
informacje publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotfania zapytania, zamkniecia
zapytania bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania
bez podawania przyczyn na kazdym jego etapie. Z tego tytutu nie przystuguja
Wykonawcom zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego (Wykonawcy zrzekaja sie
wszelkich ewentualnych przystugujgcych im roszczen).

XIV. Obowiazek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO

1.

»Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) dalej ,,RODQO” informujemy, ze: administratorem Pani/a danych
osobowych jest Zespdt Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego

w Katowicach z siedzibg w Bedzinie przy ul. I. Krasickiego 25, 42-500 w Bedzinie,
reprezentowany przez Dyrektora ZPKWS.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Zespole Parkéw
Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego jest mozliwy pod adresem
iod@zpk.com.pl lub na adres siedziby Administratora.

3. Pani/a dane osobowe przetwarzane sg w celu rozeznania rynku i oceny
otrzymanych ofert na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, czyli obowigzku
prawnym cigzacym na administratorze wynikajgcym z m.in. ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych do ktdérego nie stosuje sie przepiséw
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

4. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym organom i podmiotom wytgcznie
na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. Pani/Pana dane osobowe mogg
zostaé udostepnione WFOSIGW w Katowicach w zwigzku z obowigzkami
wynikajagcymi z umowy o dofinansowanie. Szczegdty mozna odnalez¢ na
https://wfosigw.katowice.pl/o-funduszu/klauzule-informacyjne/

5. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane przez realizacji obowigzku
przechowywania dokumentacji przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa oraz
wewnetrznych przepisow prawa.

6. Posiada Pani/Pan prawo do: dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania,
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych,
whiesienia sprzeciwu, cofniecia zgody na przetwarzanie.

7. Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych Panig/Pana dotyczacych
naruszatoby przepisy ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

8. Pani/Pana dane nie bedg poddawane profilowaniu.

9. ZPKWS nie bedzie przekazywa¢ danych osobowych do paristwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

10. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem koniecznym, zwigzanym z udziatem
rozeznania rynku i oceny otrzymanych ofert.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy [FO]

Zatgcznik nr 2 - Opis przedmiotu zaméwienia [OPZ]

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych z Zamawiajgcym
Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy
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