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BIP ZPKWŚ 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Województwo Śląskie Zespół Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego 

zaprasza do składania ofert na wykonanie publikacji  pt. XXXV SYMPOZJUM 

JURAJSKIE „CZŁOWIEK I PRZYRODA WYŻYNY KRAKOWSKO-WIELUŃSKIEJ”. 

Zadanie realizowane w ramach dofinansowania ze środków Wojewódzkiego 

Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach. 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 

Województwo Śląskie Zespół Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego 

42-500 Będzin, ul. I. Krasickiego 25,  

NIP 954-277-00-64 

e-mail: biurozpk@zpk.com.pl 

 

II. Podstawy prawne udzielenia zamówienia 

1. Przedmiotowe zamówienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. 2024 poz. 1320 ze zm.)  

ze względu na szacowaną wartość zamówienia poniżej 130 000 zł netto. 

Postępowanie prowadzone jest wg procedur wewnętrznych Zespołu Parków 

Krajobrazowych Województwa Śląskiego. 

2. Przedmiotowe zamówienie udzielone zostanie w poszanowaniu zasady 

jawności, konkurencyjności oraz równego traktowania Wykonawców. 

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców, stosuje 

się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 

(Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.). 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania publikacji pt. XXXV 

SYMPOZJUM JURAJSKIE „CZŁOWIEK I PRZYRODA WYŻYNY KRAKOWSKO-

WIELUŃSKIEJ”, stanowiącej zbiór referatów wygłoszonych podczas XXXV 

Sympozjum Jurajskiego (projekt graficzny, skład i druk) i dostarczenie  

jej do siedziby Zamawiającego: 

a. nakład: 200 egzemplarzy; 

b. format: pionowy A4;  

c. forma wydawnictwa: całość klejona po długim boku; 

d. rodzaj oprawy (okładka): karton okładkowy 240 g, kolor 4+0, folia 

błysk; 

e. środek: offset 80 g/m2, kolor 4+4; 
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f. objętość: około 80 stron (bez okładki); 

g. ISBN (nadawany przez Wykonawcę) 

h. Wszelkie napisy i treści wykonane czcionką bezszeryfową (np. Arial, 

Tahoma) oraz zgodne z wymogami standardów przygotowania tekstu 

łatwego do czytania i zrozumienia. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia [OPZ] oraz minimalne wymagania 

dotyczące planowanej dostawy zawiera Załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego oraz projekt umowy, stanowiący Załącznik nr 4 do niniejszego 

zapytania. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia 

Przedmiot zamówienia należy wykonać i dostarczyć do Zamawiającego w terminie 

od dnia zawarcia umowy do 6 listopada 2025 r. 

 

V. Wynagrodzenie i warunki płatności za wykonanie przedmiotu zamówienia: 

Informacja o wynagrodzeniu i warunkach płatności za wykonanie przedmiotu 

zamówienia została określona w Załączniku nr 4 do niniejszego zapytania – 

Projektowanych postanowieniach umownych. 

 

VI. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu dotyczące: 

1) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Zamawiający nie określa warunku w ww. zakresie. 

2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie określa warunku w ww. zakresie. 

3) Zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający nie określa warunku w ww. zakresie. 

 

VII. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę 

powiązanego z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań  

w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w jego imieniu czynności 

związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
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c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika;  

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa  

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia  

lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę  

w przypadkach, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 

r. poz. 1497 ze zm.).  

 

VIII. Kryterium oceny ofert 

1. Ocenie podlegać będą tylko oferty nieodrzucone oraz spełniające wszystkie 

wymogi formalne określone w Zapytaniu Ofertowym. 

2. W ramach prowadzonego postępowania, w celu wyboru oferty 

najkorzystniejszej przyjmuje się następujące kryteria oceny ofert, tj.: cena 

ofertowa brutto (PLN): waga 100 % 

3. W ramach kryterium: najniższa cena ofertowa brutto, oferta z najniższą ceną 

brutto otrzyma maksymalną ilość punktów – 100, ceny zawarte w pozostałych 

ofertach otrzymają ilość punktów odpowiadających cenie proporcjonalnej  

wg formuły wskazanej poniżej: 

Pi = (Cmin/Ci) x 100 pkt 

Gdzie: 

Pi – liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium „Cena brutto” 

i – numer ocenianej oferty 

Cmin - najniższa cena brutto spośród ofert badanych i niepodlegających odrzuceniu 

[PLN] 

Ci – cena brutto oferty badanej [PLN] 

Pkt max – maksymalna ilość punktów, jakie można otrzymać w ramach kryterium. 

IX. Opis sposobu obliczania ceny  

1. Przez cenę oferty rozumie się cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia 

zgodnie  

z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym. 

2. Cena oferty winna być podana w złotych polskich (PLN) w kwocie brutto, 

cyfrowo (liczbą)  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, z uwzględnieniem stawki 

podatku VAT. Zamawiający nie przewiduje stosowania walut obcych  

w rozliczeniu.  
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3. Cena podana w formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą 

negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec 

Zamawiającego związane z realizację przedmiotu zamówienia.  

4. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające  

z nieuwzględnienia wszystkich okoliczności, które mogą wpływać na cenę, 

obciążają Wykonawcę.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania do wyjaśnienia ceny złożonej 

oferty, jeżeli będzie ona wzbudzała wątpliwość. Zamawiający zastrzega sobie 

prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczególności w przypadku,  

gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie Zamawiającego lub nie przedstawi 

wystarczających i wyczerpujących wyjaśnień pozwalających uznać 

zaproponowaną cenę za rzetelną. Przez zwrot "wystarczające i wyczerpujące 

wyjaśnienia" Zamawiający rozumie odpowiednio umotywowane, konkretne  

i bardziej szczegółowe, aniżeli sama oferta, informacje, przekonujące,  

że elementy cenotwórcze podane w ofercie Wykonawcy są realne  

i wiarygodne oraz, że umożliwiają prawidłowe wykonanie przedmiotu 

zamówienia wraz z przedstawieniem dowodów i obliczeń na potwierdzenie 

podnoszonych okoliczności. 

 

VIII. Termin związania ofertą: np. 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

IX. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 

Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi  

w Zapytaniu ofertowym.  

2. Ofertę stanowi:  

a. wypełniony Formularz ofertowy [FO] sporządzony zgodnie z wzorem 

stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;  

b. oświadczenie wykonawcy w zakresie braku powiązań kapitałowych  

z Zamawiającym zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do 

niniejszego zapytania ofertowego; 

3. Formularz ofertowy nie podlega uzupełnieniu po upływie terminu składania 

ofert. 

4. Ofertę należy złożyć w języku polskim, w formie zapewniającej pełną 

czytelność jej treści. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.  

5. Oferta oraz wszystkie oświadczenia składane przez Wykonawcę w toku 

postępowania winny być podpisane przez osoby upoważnione do 

reprezentowania firmy (zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną 

w rejestrze handlowym lub innym dokumencie właściwym dla formy 
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organizacyjnej wykonawcy) w sposób umożliwiający identyfikację osoby 

składającej podpis. 

6. W przypadku sporządzenia oferty przez Pełnomocnika – do oferty należy 

dołączyć Pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej/ych ofertę  

do podejmowania zobowiązań w imieniu wykonawcy składającego ofertę,  

gdy prawo do podpisania nie wynika z dokumentów rejestrowych Firmy (treść 

pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania, 

których pełnomocnik jest upoważniony).  

7. Wszelkie koszty związane z uczestniczeniem w postępowaniu, w szczególności  

z przygotowaniem i złożeniem oferty, ponosi Wykonawca składający ofertę. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

X. Forma oraz termin składania ofert:  

1. Ofertę należy składać do dnia 30.09.2025 r. do godziny 12:00 na Formularzu 

ofertowym, zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania.  

2. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w formie elektronicznej lub pisemnej 

(papierowej) w następujący sposób: 

1) w przypadku składania oferty w formie elektronicznej (postać elektroniczna 

opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  

(e-dowód) lub w postaci skanu dokumentu podpisanego przez osoby 

upoważnione do reprezentowania Wykonawcy – oferta powinna zostać 

złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

biurozpk@zpk.com.pl; temat wiadomości: SYMPOZJUM. 

2) W przypadku składania oferty w formie pisemnej (papierowej): oferta 

powinna zostać złożona osobiście/drogą pocztową/przesyłką kurierską  

w siedzibie Biura ZPKWŚ w Będzinie, ul. Krasickiego 25, 42-500 Będzin  

(w godzinach pracy tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 7.15-15.15). 

Oferta powinna być złożona w zaklejonej kopercie z dopiskiem: 

SYMPOZJUM. 

3. Oferty złożone po terminie wskazanym w ust. 1 nie będą rozpatrywane.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.  

5. W przypadku składania oferty w wersji elektronicznej, Zamawiający na prośbę 

Wykonawcy, potwierdza fakt jej otrzymania. 

 

XI. Zasady komunikowania się z Zamawiającym 

1. Zamawiający i Wykonawcy w zakresie składania oświadczeń, wniosków, 

zawiadomień oraz informacji porozumiewać się będą za pomocą korespondencji 

email – adres: biurozpk@zpk.com.pl  Każda ze stron, na żądanie drugiej, 

zobowiązana jest do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

mailto:biurozpk@zpk.com.pl
mailto:biurozpk@zpk.com.pl
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2. Dopuszczalna jest forma pisemna, której dochowuje się poprzez osobiste 

złożenie pisma w siedzibie Biura ZPKWŚ w Będzinie: ul. Krasickiego 25, 42-500 

Będzin (w godzinach pracy tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 7.15-

15.15) - Sekretariat, albo przesłanie listu poleconego. W tym przypadku datą 

złożenia oświadczenia woli jest data wpływu pisma na wskazany wyżej adres. 

3. Zamawiający nie będzie udzielał ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień 

czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego/opisu przedmiotu zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do nie udzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawców, które wpłyną  

do Zamawiającego na 3 dni kalendarzowe przed dniem składania ofert.  

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, 

którzy złożyli wnioski o wyjaśnienie oraz zamieszcza w BIP ZPKWŚ (Zakładka: 

Zamówienia publiczne/Zamówienia nie objęte stosowaniem ustawy Pzp/2025 r.; 

link: https://zpkslask-bip.slaskie.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-nie-

objete-stosowaniem-ustawy-pzp/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-

pzp.html?p=2025).  

6. Zamawiający informuje, że w przypadkach uzasadnionych może zmienić lub 

uzupełnić treść zapytania ofertowego przed upływem terminu na składanie 

ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zapytania 

ofertowego zostanie zamieszczona w BIP ZPKWŚ (Zakładka: Zamówienia 

publiczne/Zamówienia nie objęte stosowaniem ustawy Pzp/2025 r.). 

Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany treści niniejszego 

Zapytania, bez podania przyczyny. 

7. Jeżeli zmiana będzie wymagała przedłużenia terminu składania ofert, 

Zamawiający przedłuży ten termin i zamieści taką informację w BIP ZPKWŚ 

(Zakładka: Zamówienia publiczne/Zamówienia nie objęte stosowaniem ustawy 

Pzp/2025 r.). 

8. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Zapytania Ofertowego a treścią 

udzielonych wyjaśnień i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść 

informacji zawierającej późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

 

XIII. Inne postanowienia:  

1. Zamawiający dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spośród ofert 

nieodrzuconych, spełniającej wszystkie warunki i wymagania określone  

w zapytaniu ofertowym.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawców do wyjaśnień treści 

złożonej oferty lub dokumentów. Składane przez Wykonawców oświadczenia lub 

inne dokumenty winny być aktualne na dzień złożenia ofert.  

3. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) jej treść nie będzie odpowiadać treści niniejszego Zapytania ofertowego, 

https://zpkslask-bip.slaskie.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-pzp/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-pzp.html?p=2025
https://zpkslask-bip.slaskie.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-pzp/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-pzp.html?p=2025
https://zpkslask-bip.slaskie.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-pzp/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-pzp.html?p=2025
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2) jej złożenie stanowić będzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

3) Wykonawca nie potwierdzi spełniania wszystkich warunków udziału  

w postępowaniu, 

4) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie wyjaśnił 

wątpliwości bądź niejasności lub nie uzupełnił braków formalnych, 

5) zostanie złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu, 

6) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

7) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczególności gdy Wykonawca podał 

nieprawdziwe lub wprowadzające w błąd dane, co mogło mieć wpływ  

na wynik postępowania. 

4. Zamawiający informuje niezwłocznie Wykonawcę, którego oferta została 

odrzucona o powodach odrzucenia oferty, podając uzasadnienie. Zawiadomienie 

to Zamawiający prześle na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialność za 

podanie niewłaściwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.  

5. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z podpisaniem umowy pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcą.  

6. Informacja o wyniku postępowania, w szczególności o wyborze najkorzystniejszej 

oferty lub unieważnieniu postępowania, zostanie zamieszczona w BIP ZPKWŚ 

(Zakładka: Zamówienia publiczne/Zamówienia nie objęte stosowaniem ustawy 

Pzp/2025 r.; link: https://zpkslask-bip.slaskie.pl/zamowienia-

publiczne/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-pzp/zamowienia-nie-

objete-stosowaniem-ustawy-pzp.html?p=2025) oraz przesłana do wybranego 

Wykonawcy.  

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający może dokonać wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej spośród 

złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

8. Zawarcie umowy na realizację przedmiotu zamówienia nastąpi w sposób ustalony 

indywidualnie z Wykonawcą, który złoży ofertę najkorzystniejszą pod względem 

kryteriów oceny ofert. 

9. Zamawiający zastrzega, że oferowana cena oraz oferta Wykonawcy stanowi 

informację publiczną w rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania, zamknięcia 

zapytania bez dokonywania wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania 

bez podawania przyczyn na każdym jego etapie. Z tego tytułu nie przysługują 

Wykonawcom żadne roszczenia wobec Zamawiającego (Wykonawcy zrzekają  

się wszelkich ewentualnych przysługujących im roszczeń).  

 

XIV. Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO  

1. „Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679  

https://zpkslask-bip.slaskie.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-pzp/zamowienia-nie-objete-stosowaniem-ustawy-pzp.html?p=2025
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z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) dalej 

„RODO” informujemy, że: administratorem Pani/a danych osobowych jest Zespół 

Parków Krajobrazowych Województwa Śląskiego w Katowicach z siedzibą  

w Będzinie przy ul. I. Krasickiego 25, 42-500 w Będzinie, reprezentowany przez 

Dyrektora ZPKWŚ.  

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Zespole Parków 

Krajobrazowych Województwa Śląskiego jest możliwy pod adresem 

iod@zpk.com.pl lub na adres siedziby Administratora.  

3. Pani/a dane osobowe przetwarzane są w celu rozeznania rynku i oceny 

otrzymanych ofert na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, czyli obowiązku 

prawnym ciążącym na administratorze wynikającym z m.in. ustawy  

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych do którego nie stosuje się 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.  

4. Dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie 

na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Pani/Pana dane osobowe mogą 

zostać udostępnione WFOŚiGW w Katowicach w związku z obowiązkami 

wynikającymi z umowy o dofinansowanie. Szczegóły można odnaleźć na 

https://wfosigw.katowice.pl/o-funduszu/klauzule-informacyjne/ 

5. Pani/a dane osobowe będą przetwarzane przez realizacji obowiązku 

przechowywania dokumentacji przez okres wynikający z przepisów prawa  

oraz wewnętrznych przepisów prawa.  

6. Posiada Pani/Pan prawo do: dostępu do treści swoich danych i ich poprawiania, 

sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, 

wniesienia sprzeciwu, cofnięcia zgody na przetwarzanie.  

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych Panią/Pana dotyczących 

naruszałoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych  

z dnia 27 kwietnia 2016 roku.  

8. Pani/Pana dane nie będą poddawane profilowaniu.  

9. ZPKWŚ nie będzie przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej.  

10. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem koniecznym, związanym z udziałem 

rozeznania rynku i oceny otrzymanych ofert. 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy [FO]  

Załącznik nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia [OPZ]  

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych z Zamawiającym  

Załącznik nr 4 – Projekt umowy 
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