Zarzadzenie nr 27 /25
Dyrektora Zespotu Parkow Krajobrazowych
Wojewddztwa Slaskiego
z dnia 09-12-2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z planem inwentaryzacji
§1
Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2021 r. poz.
217 z pézn.zm.) zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji
§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodga spisu z natury oraz weryfikacja sald, wedtug stanu
ewidencyjnego na dzien 31-12-2025r., w terminie od 30.12.2025r. do 15.01.2026 r. Szczegdtowy plan
inwentaryzacji stanowi zatagcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Harmonogram wykonania
inwentaryzacji stanowi zatacznik nr 2.
§3
Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej - Ewa Zurowska - Oles
2. Zastepca przewodniczacego - Anna Gatuszka
3. Sekretarz - Marzena Zawodny
Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w §1 powotuje zespét spisowy
w sktadzie:/ zatacznik nr 3 do zarzadzenia/.
§4
Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej odpowiadajg za wtasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej i cztonkom zespotu
spisowego.
§6
Traci moc Zarzadzenie nr 17/24 Dyrektora Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego
z dnia 11-12-2024 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z planem inwentaryzacji
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis kierownika jednostki)



Plan inwentaryzacji

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 27/25
z dnia 09-12-2025 .

Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego w Bedzinie na rok 2025

Lp. |Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin przeprowadzenia | Rodzaj, forma, metoda,
zainteresowania inwentaryzacji technika inwentaryzacji
od do
1| Srodki pieniezne w kasie i Kasa 31.12.2025 31.12.2025 | Roczna petna, spis z natury
czeki wg. stanu na dzien
31.12.2025r.
2| Druki $cistego zarachowania Dziat adm. -gosp. 31.12.2025 31.12.2025 | Roczna petna, spis z natury
31.12.2025r.
3| Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiegowe;j 08.01.2026 |Weryfikacja sald na dzien
31.12.2025
4| Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiegowej 08.01.2026 |Weryfikacja sald na dzien
31.12.2025
5| Rozrachunki publiczno- Dane wg ewidencji ksiegowej 08.01.2026 |Weryfikacja na dzien
prawne 31.12.2025
6| Naleznosci i zobowigzania |Wszystkie z wyjatkiem naleznosci spornych i{08.01.2026 |Pisemne uzgodnienia sald
watpliwych, naleznosci i zobowigzan z kontrahentami na dzien
pracownikéw i publiczno-prawnych 31.12.2025
7 Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe 08.01.2026 |Pisemne uzgodnienia sald
zgromadzone na rachunkach wg. stanu na dzien
bankowych 31.12.2025
8| Weryfikacja naleznosci Weryfikacja danych z ewidencji ksiegowej |08.01.2026 |Weryfikacja danych na
watpliwych i spornych z odpowiednimi dokumentami dzien 31.12.2025
(np. pozwy sadowe, wyroki sagdowe)
9 Materiaty na sktadzie Oddziaty Biura PK w 30.12.2025 31.12.2025 |Roczna petna, spis z natury

Smoleniu, Rudach

wg. stanu na dzien
31.12.2025r.




Harmonogram inwentaryzacji

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 27/25
zdnia 09-12-2025'r.

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przygotowanie materiatéw
niezbednych do przeprowadzenia

inwentaryzacji (druki, itp.)

29.12.2025r.

Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej

Spis z natury

Weryfikacja sald

od 30.12.2025r.
do 08.01.2026r.

Komisja inwentaryzacyjna
Pracownik Dziatu Finansowo-

Ksiegowy

Wycena spisu i sporzadzenie

zestawienia roznic.

od 02.01.2026r.
do 08.01.2026r.

Pracownik Dziatu Finansowo-

Ksiegowy

Wyijasnienie przyczyn powstania réznic,
sporzadzenie protokotu
z wnioskami odnosnie do ich

rozliczenia

do 12.01.2026r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej przy
udziale cztonkéw komisji

inwentaryzacyjnej

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia

réznic

do 14.01.2026r.

Dyrektor ZPKWS

Ujecie i rozliczenie wynikéw
inwentaryzacji w ksiegach

rachunkowych

do 15.01.2026r.

Pracownik Dziatu Finansowo-

Ksiegowy

Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przedstawienie
Dyrektorowi ZPKWS wnioskéw

poinwentaryzacyjnych

do 15.01.2026r.

Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej




Sktad cztonkow zespotu spisowego

Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 27/25
zdnia 09-12-2025'r.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Pole spisowe

1. Anna Kliber Referent ds. administracyjno- Oddziat w Rudach
gospodarczych

2. Piotr Kania Starszy Specjalista ds. ochrony Odziat w Rudach
przyrody

3. Adam Krus Referent ds. administracyjno- Oddziat w Rudach
gospodarczych

4, Tomasz Grimm Specjalista ds. edukacji Oddziat w Smoleniu
ekologicznej

4, Pawet Barczyk Pomoc administracyjna ds. Oddziat w Smoleniu
administracyjno-biurowych

5 Matgorzata Dujka Starszy Specjalista ds. Biuro ZPKWS Bedzin
administracyjno -biurowych

6. Ewa Walus Gtéwny specjalista ds. edukacji - | Biuro ZPKWS Bedzin

ekologicznej




