Zarzadzenie Nr 7/26
Dyrektora Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego

z dnia 27 kwietnia 2026 .

w sprawie okreslenia zasad realizacji ustawy o dostepie do informacji publicznej w Zespole

Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z p6zni. zmian.) oraz Statutu Zespotu Parkow
Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego, stanowiacego zatacznik do Uchwaty

Nr 111/41/6/2009 Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego z dnia 26 sierpnia 2009 r.,

zarzadzam, co nastepuje:
§1.
Zakres regulacji

1. Zarzadzenie okresla zasady, tryb i odpowiedzialno$¢ pracownikow Zespotu Parkéw
Krajobrazowych Wojewdédztwa Slaskiego, zwanego dalej ZPKWS, w zakresie udostepniania
informacji publicznej.

2. Zarzadzenie obejmuje:

1) zasady udostepniania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) zasady udostepniania informacji publicznej na wniosek,

3) tryb postepowania z wnioskami,

4) zasady pobierania optat,

5) zasady odmowy udostepnienia informacji publicznej,

6) zasady archiwizacji dokumentaciji.

§2.

Formy udostepniania informacji publicznej

1. Prawo dostepu do informacji publicznej realizowane jest poprzez np.:
1) publikacje informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej ZPKWS pod adresem:

https://zpkslask-bip.slaskie.pl , zwanym dalej , BIP ZPKWS”,

2) udostepnianie informacji publicznych na wniosek,
3) udostepnianie informacji publicznych w formie ustnej lub pisemnej, jezeli moga by¢

udzielone niezwtocznie bez pisemnego wniosku.


https://xn--zpkslaskbip-tg3f.slaskie.pl/

§3.

Terminy i zasady udostepniania informacji

1. Informacja publiczna udostepniana jest bez zbednej zwtoki, nie péZniej niz w terminie 14

dni od dnia wptywu wniosku.

2.Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w terminie, o ktérym mowa w ust. 1,
whioskodawca otrzymuje powiadomienie o przyczynach opdznienia oraz nowym terminie,

nie dtuzszym niz 2 miesiace od dnia ztozenia wniosku.

3. Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia.

4. Ograniczenia w dostepie do informacji publicznej wynikajg z:

1) przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

2) przepisow o ochronie danych osobowych,

3) przepiséw o ochronie tajemnic ustawowo chronionych,

4) ochrony prywatnosci osoby fizycznej lub tajemnicy przedsiebiorcy.

§ 4.

Optaty

1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2i 3.
2. Jezeli sposéb udostepnienia informacji wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw, ZPKWS
moze pobrac optate odpowiadajgcg tym kosztom.
3. Informacja o wysokosci optaty przekazywana jest wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia
wptywu wniosku.

4. Udostepnienie informacji nastepuje po uiszczeniu opftaty.

§5.

Rejestracja i obieg wnioskéw

1. Wszystkie wnioski o udostepnienie informacji publicznej podlegaja rejestracji w rejestrze
korespondencji przychodzacej, niezaleznie od formy dostarczenia do ZPKWS.
2. Po rejestracji wniosek przekazywany jest do Kierownika wtasciwego Dziatu/Oddziatu lub

bezposrednio do Dyrektora.



3. Dyrektor wyznacza pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie odpowiedzi;

w przypadku kilku pracownikéw - wyznacza koordynatora.

4. Pracownik odpowiedzialny za udzielenie informaciji:

1) analizuje zakres zadania,

2) ustala, czy informacja moze zosta¢ udostepniona,

3) przygotowuje odpowiedz lub projekt decyzji odmowne;j.

5.

3.

W przypadku watpliwosci, czy prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu
zgodnie z art. 5 ustawy o dostepie do informacji publicznej, KIEROWNIK dziatu/ Oddziatu

konsultuje tre$s¢ odpowiedzi z radcg prawnym lub Inspektorem Ochrony Danych.

. W przypadku nieobecnosci pracownika odpowiedzialnego za udzielenie informacji, jest on

zobowiazany do poinformowania przetozonego o uptywajacym terminie udzielenia

odpowiedzi.
§6.
Zasady publikacji w BIP
. Informacje podlegajace obowiazkowej publikacji w BIP ZPKWS zamieszczane sa

niezwtocznie po ich wytworzeniu lub otrzymaniu.

. Pracownicy merytoryczni przekazujg dokumenty do publikacji osobie odpowiedzialnej za

prowadzenie BIP.

. Dokumenty zawierajace dane podlegajgce ochronie muszg zosta¢ uprzednio

zanonimizowane — czyli pozbawione wszelkich informacji, ktére pozwalaja zidentyfikowaé

konkretna osobe.
§7.
Odmowa udostepnienia informacji publicznej
Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji.

. Decyzje, o ktérej mowa w ust. 1 wydaje Dyrektor ZPKWS lub osoba przez niego

upowazniona.

Decyzja zawiera:

1) podstawe prawna,

2) uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) pouczenie o prawie do odwotania.



§8.

Archiwizacja

1. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej oraz odpowiedzi na nie podlegaja
archiwizacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja kancelaryjna.
2. Dokumentacja przechowywana jest przez okres wynikajacy z przepiséw o archiwizacji, nie

krétszy niz 5 lat.

§9.

Odpowiedzialnos¢ pracownikow

1. Pracownicy ZPKWS sa zobowiazani do rzetelnego i terminowego wykonywania
obowigzkéw wynikajgcych z niniejszego zarzadzenia.
2. Naruszenie obowigzkdéw moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscig porzadkows lub

dyscyplinarna.

§ 10.
Postanowienia koncowe

Osoba odpowiedzialng za wdrozenie i realizacje niniejszego Zarzadzenia jest | Zastepca
Dyrektora ZPKWS.

§11.
Traci moc Zarzadzenie Nr 2/21 Dyrektora ZPKWS z dnia 4 stycznia 2021 r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 7/26
Dyrektora ZPKWS

z dnia 27.04.2026

Miejscowosé, data
Zespot Parkéw Krajobrazowych
Wojewddztwa Slaskiego
ul. Krasickiego 25
42-500 Bedzin
WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. z p6zZni, zmian.
o dostepie do informacji publicznej zwracam sie z pro$ba o udostepnienie informacji
publicznej w nastepujgcym zakresie:

Sposbdb udostepnienia informacji (prosze wybrac jeden z ponizszych oraz odpowiednio
uzupetni¢ wymagany zakres danych):

[ przestanie pocztg tradycyjng na adres (imie, nazwisko, ulica, numer domu/mieszkania, kod
POCZEOWY, SMINA/MIASTO): . cuviveireceeeirireieeceeceerie e e eeee e atrrere s e se s srrsre st e se s sassresreseeensasen

L] przestanie pocztg elektroniczng Na €mMail........coouuveeeeeceeeeecerieiee e

esesesy

L] przestanie za posrednictwem platformy e-PUAP/ e-Doreczenia:
AANES SKIZYNKI ettt ettt ettt e st e st e sae e stesassas s s e s st e st e stssrssassmnne)

[ odbidr osobisty przez Wnioskodawce. o

Forma udostepnienia informacji (prosze wybraéjeé@Wﬂ)@de@
O kserokopia, m N

[] CD-ROM/DVD-ROM,
O forma elektroniczna (np. skan, dokument elektroniczny).

Zespot Parkow Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego zastrzega prawo pobrania opfaty od
informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 informujemy, iz:



1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespét Parkéw Krajobrazowych
Wojewoddztwa Slaskiego z siedziba w Bedzinie, ul. Krasickiego 25, 42-500 Bedzin, posiadajacy
NIP: 629-214-77-75, REGON: 276711980, zwany dalej ,ZPKWS”, bedacy wojewddzka
samorzadowa jednostka organizacyjng Wojewddztwa Slaskiego, posiadajacy numer telefonu:
32 267-44-82 oraz adres poczty elektronicznej: biurozpk@zpk.com.pl

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: iod@zpk.com.pl

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu udostepnienia informacji publicznej,
rejestrowania wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w zwiazku z koniecznoscia
nadzorowania terminowosci udostepniania informacji oraz prowadzenia archiwizacji
dokumentacji. 4

4) Podstawg prawng przetwarzania\M\Zo@onych jest obowigzek prawny cigzacy

na administratorze, wynikajacy z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz art. 63 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia) z p6zni. zmian..

5) Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, operatorowi
pocztowemu lub kurierowi.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa
dotyczacych archiwizacji, tj. co najmniej 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po
roku zakonczenia sprawy.

7) Pani/Panu dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowe;.

8) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo whniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania - na zasadach okreslonych w RODO.

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niemniej niepodanie danych osobowych
w zakresie odpowiadajacym wybranemu sposobowi udostepnienia informacji skutkuje
brakiem mozliwosci realizacji wniosku.

10) Przystuguje Panu prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan, iz przetwarzanie dotyczacych Pana
danych osobowych narusza przepisy RODO.

11) Dane osobowe moga by¢ przetwarzane réwniez za pomocg systemu informatycznego
i odpowiedniego oprogramowania. Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji ani profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO.

Zatwieraza
m:

Podpis Wnioskodawcy



