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Znak pisma: EE-B.65.3.3.2023.KB
L.dz. 235.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddztwo Slaskie Zespdt Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego zaprasza do skfadania ofert na
ustuge wykonania materiatéw konferencyjnych z nadrukiem, realizowang w ramach zadania pn. Konferencja
»,Znaczenie form ochrony przyrody dla realizacji celéow zréwnowazonego rozwoju”, dofinansowanego przez
Narodowy Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej z siedzibg w Warszawie.

Nr sprawy: EE-B.65.3.3.2023

Zamawiajacy:

Wojewddztwo Slgskie

Zespot Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Slaskiego
ul. I. Krasickiego 25, 42-500 Bedzin

NIP 954-277-00-64

e-mail: biurozpk@zpk.com.pl

I. Przedmiot zamdwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na: wykonaniu materiatow konferencyjnych
z nadrukiem na konferencje ,Znaczenie form ochrony przyrody dla realizacji celéw zréwnowazonego
rozwoju”, w tym:

e plecak turystyczny z nadrukiem — 80 szt.

e pendrive o pojemnosci min. 8 GB z nadrukiem — 80 szt.

e dtugopis z nadrukiem — 80 szt.

dtugopis i pendrive (zestaw) umieszczone w pudetku z obwolutg z nadrukiem.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia [OPZ] zawiera zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Il. Warunki realizacji zamdwienia:
1. Termin realizacji zamodwienia: od dnia podpisania umowy do 24.05.2024 r.
2. Forma i termin ptatnosci: przelew w terminie do 14 dni (po protokolarnym odbiorze przedmiotu
zamowienia, na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT).

1. Zasady komunikowania sie z Zamawiajgcym.
1. Zamawiajacy i Wykonawcy w zakresie sktadania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji
porozumiewac sie bedg za pomocg korespondencji email — adres: biurozpk@zpk.com.pl. Kazda

ze stron, na zadanie drugiej, zobowigzana jest do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

2. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, ktérej dochowuje sie poprzez osobiste ztozenie pisma
w siedzibie Zamawiajacego, ul. I. Krasickiego 25, 42-500 Bedzin (w godzinach pracy Biura tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7.15-15.15) - Sekretariat, albo przestanie listu poleconego.
W tym przypadku datg ztozenia oswiadczenia woli jest data wptywu pisma na wskazany wyzej adres.

3. Zamawiajacy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnied czy odpowiedzi na
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kierowane do Zamawiajacego zapytania.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynat
do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktédrym mowa w ust. 4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w ust. 4.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktdérzy ztozyli wnioski
o0 wyjasnienie i zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego, tj. w BIP ZPKWS:
https://zpkws.bedzin.sisco.info/zamowienia,20 2024. Zamawiajacy informuje, ze w przypadkach

uzasadnionych moze zmienic tre$¢ zapytania ofertowego. Informacje o zmianie Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowe;j Zamawiajacego, tj. w BIP ZPKWS:
https://zpkws.bedzin.sisco.info/zamowienia,20 2024. Jezeli zmiana bedzie wymagata przedtuzenia

terminu skfadania ofert, Zamawiajacy przedtuzy ten termin.

IV. Forma oraz termin sktadania ofert:

1.

4.
5.
6.

Oferty nalezy sktadaé¢ do dnia 25.04.2024 r. do godziny 12.00 na Formularzu ofertowym, stanowigcym
Zatqcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferty ztozone po terminie nie bedy rozpatrywane. Oferty ztozone po terminie nie bedg zwracane
oferentom.

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢é w_ wersji elektronicznej lub pisemnej (papierowej)

W nastepujacy sposob:
1) w przypadku sktadania oferty w_wersji elektronicznej (np. skan podpisanej oferty, oferta

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym —
e-dowdd):

a) oferta powinna zosta¢ ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
biurozpk@zpk.com.pl Temat wiadomosci: ,,Materiaty konferencyjne”

2) w przypadku sktadania oferty w formie pisemnej (papierowej):

a) oferta powinna zostaé ztozona osobiscie/drogg pocztowa/przesytkg kurierskg w siedzibie
Zamawiajgcego: ul. |. Krasickiego 25, 42-500 Bedzin (w godzinach pracy Biura tj. od poniedziatku
do pigtku w godzinach 7.15-15.15). Oferta powinna by¢ ztozona w zaklejonej kopercie
z dopiskiem: ,,Materiaty konferencyjne”

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert.
Oferty ztozone po terminie wskazanym w rozdziale IV pkt. 1 nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1.

2.

O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sie kazdy Wykonawca, ktéry posiada niezbedng wiedze
i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce w przypadkach o ktérych mowa
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
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wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz.
1497 ze zm.).

3. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce powigzanego z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osoboweyj;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiestwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

VI. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kaidy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu. Tres¢ oferty musi
odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

2. Oferte stanowi:

a) wypetniony Formularz ofertowy [FO] sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego;

b) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (wzér w Zafqczniku nr 3).

c¢) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym (wzér
w Zatgczniku nr 4).

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petng czytelnos¢ jej tresci. Oferty
nieczytelne zostang odrzucone.

4. Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie
z zasada reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy,
uchwaty lub petnomocnictwa.

5. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spotki cywilne) nalezy
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty nalezy dotgczy¢ dokument
potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika).

6. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajgcej podpis.

7. Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢ parafowane przez osobe
podpisujacg oferte.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Oferty, ktorych tres¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy odrzuci.

10. Waluta ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut obcych w rozliczeniu.

11. Wykonawca w Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego ustala catkowitg
cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowac wszelkie obcigzenia zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia oraz wynikajgce z przepiséw prawa, w tym wszystkie koszty, optaty, wydatki Wykonawcy,
a takze podatki, w tym podatek od towardw i ustug.

12. Cena musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego Zapytania ofertowego i opisu przedmiotu zamdwienia.

13. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i korektg przedmiotu zamodwienia, powinny zostaé
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wkalkulowane w cene jednostkowa.

14. Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych oferty, jest zobowigzany do przestrzegania zasad
uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich istotne czesci sktadowe nie mogg by¢
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

15. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ cene kompletng jednoznaczng
i ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny by¢ uwzglednione w cenie oferty.

16. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamodwienia,
a ptatnos¢ nastapi zgodnie z zapisami niniejszego Zapytania ofertowego.

17. Cena oferty powinna by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

18. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skfadania ofert.

VII. Kryterium oceny ofert:
1. Ocenie podlega¢ beda tylko oferty nieodrzucone oraz spetniajagce wszystkie wymogi formalne okreslone
w Zapytaniu ofertowym.
2. Kryterium wyboru oferty jest cena (ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta z najnizszg ceng).
3. Oferty oceniane bedg wedtug ponizszych kryteriow oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga kryterium Liczba punktow
1 Cena 100 % 100 pkt

Zasady oceny kryterium ,Cena”
Kryterium zostanie obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

oferowana najnizsza cena brutto
sposrad ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
...................................................................................... x 100 pkt.

cena brutto oferty badanej

4. Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,Cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, jakie
Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, iz zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VIII. Ocena ofert:

1. Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert Zamawiajgcy dokona ich analizy i oceny zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcdw wyjasnienn dotyczacych tresci
ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyitki polegajgce na
niezgodnosci oferty ze szczegétowymi informacjami dotyczagcymi przedmiotu zamodwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
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oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy
zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

a) Wykonawca, ktory ztozyt oferte, zostanie wykluczony z postepowania;

b) oferta zostata ztozona po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert;

c) jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

d) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

e) Wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w ust. 4 lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania zamodwienia;

f)  Wykonawca, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie wyjasnit watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

g) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa;

h) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat nieprawdziwe lub
wprowadzajace w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry wczesniej wykonat nienalezycie na rzecz Zamawiajgcego
zamoOwienia publiczne, w szczegdlnosci: nie wykonat zamdwienia w umoéwionym terminie, nie dostarczyt
przedmiotu zamdwienia o wifasciwej jakosci i parametrach, nie wywigzat sie w terminie z warunkdéw
gwarancji lub rekojmi, wykonat zamdwienie, ktére byto obarczone wadami powodujgcymi koniecznosé
poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy informuje niezwiocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona o powodach
odrzucenia oferty, podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to Zamawiajacy przesle na wskazany w ofercie
adres e-mail. Odpowiedzialnos¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

8. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

9. Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktéry zostat wykluczony z postepowania, o powodach
wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajgcy przesle na wskazany w ofercie adres e-mail.
Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

10. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (niepodlegajacg odrzuceniu) przedstawiajgcg najkorzystniejszg cene.

11. Informacja_o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona w BIP ZPKWS (Zaktadka:

BIP/Zamodwienia publiczne/Zapytania ofertowe/2024) oraz przestana do wybranego Wykonawcy.

12. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza, w oparciu o podane kryteria
wyboru. Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z podpisaniem umowy pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca.

13. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie Zamowienia,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

14. Wykonawca odpowiada za wady, ujawnione w wykonanym przedmiocie Umowy i ponosi z tego tytutu
wszelkg odpowiedzialnosé i zobowigzuje sie je usungc.

15. Postepowanie prowadzone z wytgczeniem przepisOw ustawy — Prawo zamowien publicznych,
o wartosci ponizej 130 000 zt netto.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamkniecia zapytania bez dokonywania
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wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn na kazdym jego etapie.
Z tego tytutu nie przystuguja Wykonawcom zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego (Wykonawcy zrzekaja
sie wszelkich ewentualnych przystugujgcych im roszczen).

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy [FO],

Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia [OPZ]

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczerstwa narodowego;

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych z Zamawiajacym;

Zatacznik nr 5 — projekt umowy

Zespt Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Slaskiego jest jednostkg organizacyjng Samorzadu Wojewédztwa Slaskiego
ul. I. Krasickiego 25, 42-500 Bedzin, e-mail: biurozpk@zpk.com.pl www.zpk.com.pl
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