Wykaz ewidenciji, rejestrow i archiwéw

Rejestry

W Zespole Parkéw Krajobrazowych Wojewodztwa Slaskiego prowadzone sa nastepujace rejestry:

1. Wszystkie Dziaty:
1. rejestr wnioskéw o udzielenie informaciji publicznej

2. ewidencje zaméwien podprogowych udzielanych przez poszczegéine Dziaty ZPKWS

2. Dzial Finansowo - Ksiegowy:
1. rejestr uméw

3. Dzial Kadr:
1. rejestr wydanych drukéw wnioskéw o urlop
rejestr delegacji stuzbowych
rejestr pracy w godzinach nadliczbowych
rejestr zestawiajgcy wydane petnomocnictwa i upowazenienia
rejestr kart obiegowych
rejestr legitymacji stuzbowych
rejestr stazy/przygotowan zawodowych/praktyk odbywanych w ZPKWS
rejestr szkolen

rejestr zaswiadczen
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rejestr zwolnien lekarskich

—_
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. rejestr wypadkéw przy pracy
12. rejestr wypadkow w drodze do/z pracy
13. rejestr RP-7
14. rejestr zgtoszen nieprawidtowo$ci w ZPKWS - Sygnalici
4. Kontrola wewnetrzna: )
1. rejestr Zarzadzen Dyrektora ZPKWS
2. rejestr wystawianych upowaznieri do przeprowadzenia kontroli wewnetrznej
3. rejestr/ksigzka skarg i wnioskéw
4. rejestr/ksigzka kontroli zewnetrznych prowadzonych w ZPKW$
5. Ochrona Danych Osobowych (IOD):
1. rejestr czynnosci przetwarzania
2. rejestr umow powierzenia przetwarzania danych osobowych
3. rejestr/ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

6. ZamoOwienia publiczne:
1. rejestr zamowien publicznych, do ktérych majg zastosowania przepisy ustawy Pzp

7. Sekretariat:
1. rejestr korespondencji wychodzacej i przychodzace;j

8. Edukacja Ekologiczna:
1. ewidencja miesieczna uczestnikow zajeé¢ edukacyjnych
2. ewidencja kwartalna uczestnikéw zaje¢ edukacyjnych
Dane udostepnia sie na wniosek spetniajagcy wymagania okreslone w § 2 ust. 2 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 27

wrzesnia 2005 r. w sprawie sposobu, zakresu i trybu udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (Dz.U. z
2005 r. Nr 205, poz. 1692).


https://zpkslask-bip.slaskie.pl/mapa-serwisu

Dane udostepnia sie na warunkach, w sposéb, w zakresie i w terminie okreslonym w przepisach, na ktérych podstawie
rejestr jest prowadzony, a jezeli przepisy te nie okreslajg terminu — dane udostepnia sie nie pézniej niz w ciggu 14 dni od
dnia doreczenia wniosku o ich udostepnienie.

Archiwum zaktadowe prowadzone jest w Dziale Administracyjno-Gospodarczym. Nadz6r nad archiwum zaktadowym
sprawuje Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.
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